Uchwala Nr 345/09
Zarzadu Powiatu Krosnienskiego
z dnia 18 lutego 2009 roku

w sprawie zatwierdzenia regulamin przeprowadzania
kontroli gospodarki finansowe;j

Na podstawie art. 32 ustawy z dnia 5 czerwca 1998r. o samorzadzie
powiatowym (Dz. U. z 2001r., Nr 142, poz. 1592 ze zm.), art. 187 ustawy z dnia
30 czerwca 2005 roku o finansach publicznych (Dz. U. z 2005 r., Nr 249, poz.
2104 ze zm.), art. 67 ust. 3, pkt. 3 ustawy z dnia 30 sierpnia 1991 r. o zaktadach
opieki zdrowotnej (Dz. U. z 2007 r., Nr 14, poz. 89 j. t. z pézn. zm.), Zarzad
Powiatu Kros$nienskiego uchwala co nastepuje.

§1

Zatwierdza si¢ regulamin przeprowadzania kontroli gospodarki finansowej
stanowiacy zatacznik do niniejszej uchwaty.

§2

Wykonanie uchwatly powierza si¢ Staroscie Krosniefiskiemu.

§3

Traci moc regulamin kontroli wewngtrznej i zewnetrznej Starostwa
Powiatowego w Krosnie przyjety Uchwalg Nr 252/2002 Zarzadu Powiatu
Krosnienskiego z dnia 13 marca 2002 roku w sprawie zatwierdzenia regulaminu
kontroli.

§4

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.




Zalacznik do Uchwaty Nr 345/09

Zarzadu Powiatu Kroénienskiego

z dnia 18 lutego 2009 roku

w sprawie zatwierdzenia regulaminu
przeprowadzania kontroli gospodarki finansowej

Regulamin przeprowadzania kontroli gospodarki finansowej przez jednostke
kontrolujgca Starostwa Powiatowego w Kro$nie

Rozdzial I
Przepisy ogélne

§1

Regulamin przeprowadzania kontroli gospodarki finansowej przez komérke organizacyjna, ds.
kontroli finansowej Starostwa Powiatowego w Krosnie, zwany w dalszej czesci regulaminem,
okresla zasady, sposob i tryb prowadzenia postgpowania kontrolnego oraz postgpowania
pokontrolnego.

§2

Celem kontroli gospodarki finansowej jest eliminowanie nieprawidtowosci oraz poprawa
funkcjonowania jednostek kontrolowanych poprzez:

1. prowadzenie kontroli gospodarki finansowe;j,

2. formulowanie wystapien pokontrolnych,

3. nadzor nad realizacja zalecen pokontrolnych,

4. formulowanie zawiadomien do wiasciwych organow.

§3
Ilekro¢ w regulaminie jest mowa o:

1) postgpowaniu kontrolnym — nalezy przez to rozumie¢ czynnosci zwigzane z ustaleniem
stanu faktycznego i sformutowaniem protokotu kontroli,

2) postgpowaniu pokontrolnym - nalezy przez to rozumieé czynnosci zwigzane ze
sformutowaniem wystapienia pokontrolnego oraz w przypadku stwierdzenia istotnych
nieprawidlowosci w jednostce kontrolowanej sformutowaniem zawiadomienia do
Rzecznika Dyscypliny Finanséw Publicznych o popetnieniu czynu noszacego znamiona
naruszenia dyscypliny finanséw publicznych lub zawiadomienia do wiasciwych organow
o podejrzeniu popelnienia przestepstwa lub wykroczenia,

3) jednostce kontrolujgcej — nalezy przez to rozumie¢ komorke organizacyjng ds. kontroli
finansowej w Starostwie Powiatowym w Krosnie lub inna komorke upowazniona do
przeprowadzenia kontroli finansowe;j,



4) kontrolujgcym — nalezy przez to rozumie¢ pracownika zatrudnionego na stanowisku
pracy ds. kontroli finansowej lub innego pracownika powolanego w skiad zespotu
kontrolujacego, po uzyskaniu zgody Starosty Krosnienskiego,

5) nadzorujacym — nalezy przez to rozumie¢ Staroste Krosniefiskiego lub innego pracownika
upowaznionego do nadzoru nad postgpowaniem kontrolnym i pokontrolnym,

6) zespole kontrolujagcym — nalezy przez to rozumie¢ grupe kontrolujacych upowaznionych
do przeprowadzenia postepowanie kontrolnego i postgpowania pokontrolnego,

7) koordynatorze kontroli — nalezy przez to rozumie¢ kontrolujacego wyznaczonego do
kierowania zespotem kontrolujacym,

8) jednostce kontrolowanej — nalezy przez to rozumie¢ poszczegdlne komorki
organizacyjne Starostwa Powiatowego w Krosnie, powiatowe jednostki organizacyjne oraz
inne podmioty, ktére wydatkuja $rodki publiczne przekazywane im przez Powiat
krosnienski,

9) kierowniku jednostki kontrolowanej — nalezy przez to rozumie¢ kierownikéw komorek
organizacyjnych Starostwa Powiatowego w Krosnie, powiatowych jednostek
organizacyjnych oraz innych podmiotéw, ktore wydatkuja srodki publiczne przekazywane
im przez Powiat kro$nienski .

§ 4

Kontrole gospodarki finansowej przeprowadzane sa w podziale na nizej wymienione rodzaje

kontroli:

1) kontrole kompleksowe — obejmujace catg gospodarke finansowa jednostki kontrolowane;j,

2) kontrole problemowe — obejmujace wybrane zagadnienia dotyczace gospodarki finansowe;j
jednostki kontrolowanej,

3) kontrole sprawdzajace — majace na celu zbadanie sposobu realizacji zalecef
pokontrolnych, sformutowanych po przeprowadzonych kontrolach,

4) kontrole dorazne (zlecone) — wykonywane na polecenie Starosty Krosnienskiego, majace
charakter interwencyjny, wynikajacy z potrzeby pilnego zbadania naglych zdarzen,
dotyczacych realizowanej gospodarki finansowe;j,

5) kontrole procedur w zakresie co najmniej 5 % wydatkow — przeprowadzane w oparciu
o zapisy ustawy o finansach publicznych, dotycza przestrzegania procedur kontroli
w zakresie celowosci zaciagania zobowiazan finansowych i dokonywania wydatkow.

Rozdzial 11
Prawa i obowigzki

§5

Prawa i obowiazki kontrolujgcych

1. Do obowiazkow kontrolujacych nalezy:
1) nalezyte, bezstronne i terminowe wykonywanie powierzonych im zadan,
2) obiektywne ustalenie i rzetelne dokumentowanie wynikéw kontroli,
3) state podnoszenie kwalifikacji zawodowych.



2. Kontrolujacy wykonujac czynnosci z zachowaniem przepisow o ochronie informacji
niejawnych majg prawo do zadania niezbednych informacji dotyczacych dziatalnosci
jednostek kontrolowanych, w zakresie realizacji budzetu oraz prowadzonej gospodarki
finansowej, w tym do:

1) swobodnego wstgpu do obiektéow i pomieszczen jednostek kontrolowanych o ile
przepisy szczegolne nie stanowig inaczej,

2) wgladu do wszystkich dokumentéw zwiazanych z dzialalnoscig jednostek
kontrolowanych, zabezpieczenia dokumentéw i innych materiatow dowodowych,

3) przeprowadzania ogledzin obiektow, sktadnikéw, majatkowych i przebiegu okreslonych
czynnosci w obecnosci pracownika jednostki kontrolowanej wyznaczonego przez jej
kierownika,

4) zadania od pracownikéw jednostek kontrolowanych udzielania ustanych i pisemnych
wyjasnien,

5) sporzadzania niezbgdnych do przeprowadzenia kontroli odpiséw, kopii lub wyciagow
z dokumentow,

6) zadania od kierownika jednostki kontrolowanej zestawieti i obliczen opracowanych na
podstawie dokumentow jednostki kontrolowane;j,

7) dostgpu do danych osobowych dotyczacych kwalifikacji i wynagrodzenia pracownikow
samorzadowych,

8) korzystania za zgoda Starosty Krosnieriskiego z pomocy biegtych i specjalistéw,

9) zasiggania w zwiazku z przeprowadzona kontrola informacji w komorkach
organizacyjnych Starostwa Powiatowego, powiatowych jednostkach organizacyjnych
oraz zadania wyjasnien od pracownikow tych jednostek.

§6

Prawa i obowigzki jednostki kontrolowanej

1. Kierownik jednostki kontrolowanej ma obowiazek przedtozyé na zadanie kontrolujacego
wszelkie dokumenty i materiaty niezbe¢dne do przygotowania i przeprowadzenia kontroli.

2. Kierownik jednostki kontrolowanej zapewnia kontrolujacemu warunki i $rodki niezbedne
do sprawnego przeprowadzenia kontroli, a w szczegdlnosci:
1) niezwlocznie przedstawia zadane dokumenty i materialy,
2) zapewnia terminowe udzielanie wyjasnien przez pracownikoéw jednostki,
3) udostepnia oddzielne pomieszczenie do przeprowadzenia kontroli,
4) udostepnia urzadzenia techniczne dla potrzeb wykonywania czynnosci kontrolnych.

3. W przypadku, gdy kierownik jednostki kontrolowanej uchyla si¢ od kontroli lub utrudnia
jej prowadzenie, w szczegélnosci poprzez nieprzedstawienie potrzebnych do kontroli
dokumentéw badZ niezgodnie z prawda informowanie o wykonaniu zalecen pokontrolnych
kontrolujacy informuje o tym fakcie Staroste Kro$nieniskiego.



Rozdzial 111
Post¢gpowanie kontrolne

§7

Planowanie

. Pracownik zatrudniony w jednostce kontrolujacej opracowuje projekt rocznego planu
kontroli, o ktorych mowa w § 4, pkt 5) uwzgledniajac wszystkie powiatowe jednostki
organizacyjne.

. Kontrole o ktérych mowa w § 4, pkt 1-4) przeprowadza si¢ na wniosek Starosty
Kroénienskiego.

. Projekt rocznego planu kontroli przedkladany jest Zarzadowi Powiatu Kroénienskiego
w terminie do 31 grudnia roku poprzedzajacego realizacje planu, celem jego
zatwierdzenia.

. Zmiany w rocznym planie kontroli polegajace na zmniejszeniu ilosci jednostek
kontrolowanych oraz zmiany zakresu przeprowadzonych kontroli wymagaja zgody
Starosty Kro$nienskiego.

. Zatwierdzony przez Starost¢ Kro$nienskiego roczny plan kontroli podlega publikacji
w Biuletynie Informacji Publicznej Starostwa Powiatowego w Krosnie.

. Wzér rocznego planu kontroli stanowi zalacznik nr 1 do niniejszego regulaminu.

§8

CzynnoSci organizacyjne

1. Kontrole finansowe przeprowadzane sa na podstawie imiennego upowaznienia
okre$lajacego jednostke kontrolowana, przedmiotowy zakres kontroli, okres objgty
kontrolg i przewidywany czas jej trwania.

2. Imienne upowaznienie do przeprowadzenia kontroli podpisuje Starosta Kro$nienski lub
z upowaznienia Wicestarosta Krosnienski.

3. Przed podjeciem czynnosci kontrolnych kontrolujacy:
1) dokonujg analizy akt z poprzednio przeprowadzonych kontroli, w tym
wystosowanych do jednostki kontrolowanej wystapien pokontrolnych,
2) informuja kierownika jednostki kontrolowanej o terminie przeprowadzenia kontroli
oraz uzgadniaja termin narady otwierajace;j,

4. W trakcie narady otwierajacej kontrolujacy przedstawia upowaznienia do
przeprowadzenia kontroli oraz omawiaja zakres, tryb i termin realizacji kontroli.

5. Wzor upowaznienia do przeprowadzenia kontroli stanowi zalacznik nr 2 do niniejszego
regulaminu.



§9

Tryb przeprowadzenia postepowania kontrolnego

. Postgpowanie kontrolne prowadzone jest w siedzibie jednostki kontrolowanej oraz
w miejscach i czasie wykonywania jej zadan.

. Postgpowanie kontrolne lub poszczegdlne jego czynnosci przeprowadza si¢
w szezegolnych sytuacjach réwniez w Starostwie Powiatowym w Krosnie w komérce
ds. kontroli finansowe;.

. Kontrola przeprowadzana jest jednoosobowo lub przez zespot kontrolujacy.

. Kontrolujacy:

1) przeprowadza kontrole w oparciu o tre$¢ upowaznienia do przeprowadzenia kontroli,
zgodnie z zasadami i trybem postgpowania kontrolnego okreslonym w niniejszym
regulaminie,

2) dokonuje w sposéb obiektywny i niezalezny:

a) ustalen stanu faktycznego w zakresie funkcjonowania gospodarki finansowej
jednostki kontrolowanej oraz rzetelnie je dokumentuje,

b) okreslenia oraz analizy przyczyn i skutkéw ujawnionych nieprawidtowosci,

¢) przedstawienia uwag i wnioskow w sprawie usuniecia uchybien oraz
usprawnienia dziatalnosci jednostki,

3) sporzadza dokumenty, a szczeglnosci notatki stuzbowe, protokoty kontroli,

4) wykonuje inne zadania w zakresie postgpowania kontrolnego zlecone przez
nadzorujacego.

§10
Dokumentowanie czynnosci kontrolnych

. Kontrolujacy ustala stan faktyczny na podstawie zebranych w toku postepowania
dowodow.

. Dowodami sq w szczegdlnosci dokumenty, zabezpieczone rzeczy, wyniki ogledzin,
opinie bieglych oraz pisemne wyjasnienia i o§wiadczenia.

. Kontrolujacy moze sporzadza¢, a w razie potrzeby moze zazada¢ od kierownika
Jednostki kontrolowanej sporzadzenia niezbednych dla kontroli kopi, odpisow Iub
wyciggéw z dokumentéw, jak roéwniez zestawien i obliczen sporzadzonych na
podstawie dokumentow.

. Zgodnos¢ odpisow i wyciggow oraz zestawien i obliczen z oryginalnymi dokumentami
potwierdza kierownik jednostki, w ktorej dokumenty si¢ znajduja, lub osoba do tego
upowazniona.

. Kontrolujagcy moze zada¢ od pracownikoéw jednostki kontrolowanej udzielenia mu,
w terminie przez niego wyznaczonym, ustnych i pisemnych wyjasnien w sprawach
dotyczacych przedmiotu kontroli.



6. W razie potrzeby ustalenia stanu faktycznego obiektow lub innych skladnikow
majatkowych albo przebiegu okreslonych czynnosci, kontrolujacy moze przeprowadzi¢
ogledziny.

7. Przy dokonywaniu ogledzin magazynu, kontroli kasy i podobnych czynnosci niezb¢dna
jest obecnos¢ osoby odpowiedzialnej materialnie za kontrolowane mienia, a W razie jej
nieobecnosci — komisji powotanej przez kierownika jednostki kontrolowanej.

8. Z przebiegu i wyniku ogledzin sporzadza si¢ niezwlocznie protokot, ktéry podpisuje
kontrolujacy i osoba wymieniona w ust. 7.

9. Kazda osoba moze z wlasnej woli ztozy¢ kontrolujagcemu pisemne lub ustne
o$wiadczenie dotyczace przedmiotu kontroli. Jezeli ma ono zwiazek z przedmiotem
kontroli kontrolujacy nie moze odméwi¢ jego przyjecia. W przypadku os$wiadczenia
ustnego kontrolujacy ma obowiazek na te okoliczno$¢ sporzadzi¢ notatke stuzbowa.

10. Jezeli w toku kontroli konieczne jest zbadanie okreslonych zagadniefi wymagajacych
wiedzy specjalistycznej, kontrolujacy moze zawnioskowaé do Starosty Krosnieniskiego
o powotlanie bieglego.

11. W wyniku przeprowadzonych badan biegly sporzadza szczegétowe sprawozdanie
zawierajace opis przeprowadzonych badan wraz z wydang na ich podstawie opinia.

12. Jezeli w toku kontroli powstanie watpliwo$é wymagajaca interpretacji przepisow
prawnych kontrolujacy zwraca si¢ do Biura Prawnego Starostwa Powiatowego
w Kroénie o wydanie opinii prawnej w przedmiotowej sprawie.

§11

1. Kontrolujacy informuje w toku kontroli kierownika jednostki kontrolowane;
o ustaleniach wskazujacych na nieprawidtowosci w dzialalnosci tej jednostki.

2. Kontrolujacy ma prawo zwota¢ w toku kontroli, w szczegélnie uzasadnionych
okoliczno$ciach, narad¢ z pracownikami jednostki kontrolowanej dla omoéwienia
kwestii zwiazanych z przeprowadzang kontrola.

3. O planowanym zwolaniu narady kontrolujacy uprzedza kierownika jednostki
kontrolowanej, uzgadniajac z nim czas i miejsce narady.

§ 12
Dokumentowanie wynikéw kontroli

1. Wyniki przeprowadzonych kontroli gospodarki finansowej przedstawiane sg
w protokole kontroli.

2. Protokot kontroli gospodarki finansowej powinien zawierac:
1)  oznaczenie jednostki kontrolowanej w jej pelnym brzmieniu, jej adres oraz nazweg
organu sprawujacego nadzor, z uwzglednieniem zmian w okresie obje¢tym
kontrola,



2) imi¢ i nazwisko kierownika jednostki oraz gtownego ksiggowego jednostki
kontrolowanej, okres ich zatrudnienia, z uwzglednieniem zmian w okresie
objetym kontrola,

3)  wskazanie formy organizacyjno-prawnej jednostki kontrolowane;j,

4)  numer upowaznienia do przeprowadzenia kontroli oraz date jego podpisania,

5)  datg rozpoczgcia i zakorniczenia czynnosci kontrolnych w Jjednostce kontrolowanej
z wymienieniem dni przerw w kontroli,

6)  okreslenie przedmiotowego zakresu kontroli i okresu objetego kontrola,

7)  wykaz stanowisk stuzbowych pracownikéw, ktérzy udzielali wyjasnien w trakcie
kontroli,

8)  opis stwierdzonego w trakcie kontroli stanu faktycznego ze wskazaniem podstawy
dokonanych ustalen,

9)  wskazanie stwierdzonych nieprawidlowosci, ewentualnie przyczyn ich powstania,
skutkow, jakie powodujg oraz 0s6b za nie odpowiedzialnych,

10) informacj¢ o sporzadzonych protokofach dodatkowych, odpisach i wyciagach,
oswiadczeniach, zabezpieczonych dowodach,

11) dane o liczbie egzemplarzy protokotu,

12)  wzmianke o dorgczeniu jednego egzemplarza protokohu kierownikowi jednostki
kontrolowanej,

13) informacje o przyshuigujacych kierownikowi jednostki kontrolowane;
uprawnieniach dotyczacych mozliwo$ci wniesienia zastrzezen do tresci protokotu
oraz o prawie odmowy podpisania protokotu,

14) adnotacj¢ o dokonaniu w jednostce kontrolowanej wpisu do ksiegi ewidencii
kontroli.

. Dokonane w protokole poprawki, skreslenia i uzupeinienia musza by¢ zaparafowane
przez kontrolujacego wraz ze wskazaniem daty sporzadzenia poprawki.

. Kontrolujacy, kierownik jednostki kontrolowanej oraz jej glowny ksiegowy parafuja
kazda ze stron protokotu kontroli oraz podpisuja ostatnig strone wraz z podaniem
miejsca i daty wykonania tej czynnosci.

. Protokot kontroli jest podpisywany przez osoby wymienione w ust. 4 w siedzibie
komorki  organizacyjnej ds. kontroli finansowej Iub w siedzibie jednostki
kontrolowane;j.

. Jezeli kierownik jednostki kontrolowanej lub gtéwny ksiggowy odmawiaja podpisania
protokotu kontroli s3 zobowiazani ztozy¢ pisemne wyjasnienie przyczyn odmowy.

. W przypadku odmowy podpisania protokolu przez kierownika lub gléwnego
ksiggowego jednostki kontrolowanej protokot podpisuje kontrolujacy, czyniac na
ostatniej stronie protokolu wzmiank¢ o odmowie jego podpisania. Zatacznikiem do
protokotu jest zlozone przez kierownika lub gléwnego ksiggowego pisemne wyjasnienia
przyczyn odmowy.

. Odmowa podpisania protokotu nie stanowi przeszkody do wszczecia postepowania
pokontrolnego.

. Oryginal protokolu z przeprowadzonej kontroli sporzadzony jest w dwdch
jednobrzmiacych egzemplarzach, z ktérych jeden pozostaje w jednostce kontrolowanej,



a drugi przechowywany jest w aktach kontroli na stanowisku ds. kontroli finansowej
Starostwa Powiatowego w Krosnie. ‘

§13
Akta kontroli

1. Kontrolujacy dokumentuje przebieg i wyniki kontroli zakladajac i prowadzac w tym
celu akta kontroli.

2. Akta prowadzi si¢ zgodnie z tokiem dokonywanych czynnosci.

3. Akta kontroli obejmuja w szczegdlnosci:

1) upowaznienie do przeprowadzenia kontroli,

2) protokét kontroli wraz z zalacznikami, tj. pisemnymi wyjasnieniami
i oswiadczeniami, notatkami stuzbowymi utrwalajacymi czynnosci podjete w toku
kontroli np.: przyjete ustne o$wiadczenia oraz inne zdarzenia istotne dla ustalen
kontroli,

3) dokumenty i materialy stanowiace podstawg dokonanych ustalen, tj.:

a) potwierdzone za zgodnos$¢ z oryginatem kopie dokumentow,

b) odpisy i wyciagi z dokumentow,

¢) zestawienia i obliczenia dokonywane na podstawie przedtozonych do kontroli
dokumentow,

4) wystapienie pokontrolne.

4. Akta kontroli sa gromadzone i przechowywane w komorce organizacyjnej ds. kontroli
finansowej stosownie do wymogéw instrukcji kancelaryjnej, obowiazujacej
w Starostwie Powiatowym w Krosnie.

5. Akta kontroli podlegaja udostepnieniu innym osobom lub instytucja w trybie przepisow
ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (Dz. U. Nr 112,
poz. 1198 z poézn. zm.) oraz wydanymi w zwiazku z przedmiotowa ustawg
uregulowaniami wewnetrznymi w Starostwie Powiatowym w Krosnie.

§ 14
Tryb i zasady zglaszania zastrzezen do protokolu kontroli

1. Jezeli kierownik jednostki kontrolowanej nie zgadza si¢ z trescig protokotu kontroli,
przyshiguje mu prawo zgloszenia w formie pisemnej umotywowanych zastrzezefi do
ustalenn w nim ujetych w terminie 7 dni roboczych od dnia podpisania protokotu, ktdre
przekazuje kontrolujacemu. Nie zlozenie zastrzezen jest réwnoznaczne z akceptacja
ustalen protokotu.

2. W razie zgloszenia zastrzezefi, o ktorych mowa w ust. 1, kontrolujacy dokonuje ich
analizy i w miare potrzeby podejmuje dodatkowe czynnosci wyjasniajace w tym
zakresie.

3. W przypadku stwierdzenia zasadnosci zgloszonych zastrzezen, o ktérych mowa w ust.
1. kontrolujacy moze zmieni¢ lub uzupelni¢ odpowiednia czg¢$¢ protokotu kontroli.



Zmian lub uzupetnien protokotu kontroli dokonuje si¢ poprzez dolaczenie stosownego
tekstu w brzmieniu np.:

1) ,, na stronie...skresla sig...”
2) ,,uzupetnienie do strony...”
3) ,tres¢ ustalen na stronie...od wersu...do wersu otrzymuje brzmienie...”

. Tekst zmian lub uzupetnien podpisany przez kontrolujacego stanowi integralna czes¢
protokotu.

. Tekst zmian lub uzupetnien, o ktérym mowa w ust. 4, przekazywany jest kierownikowi
jednostki kontrolowanej, ktory zglosit zastrzezenia.

. Zastrzezenie, o ktérym mowa w ust. 1 oraz kopig stanowiska, o ktérym mowa w ust. 4,
kontrolujacy wiacza do akt kontroli.

Rozdzial IV
Post¢powanie pokontrolne

§ 15
Wystapienie pokontrolne

. Jednostka kontrolujaca niezwlocznie po uptywie terminu, o ktérym mowa w § 14 ust. 1
przekazuje na posiedzenie Zarzadu Powiatu Krosnienskiego projekt wystapienia
pokontrolnego sporzadzonego w oparciu o ustalenia zawarte w protokole kontroli wraz
z egzemplarzem protokotu kontroli, wniesionymi zastrzezeniami oraz o sposobie
rozpatrzenia tych zastrzezen.

. Projekt wystapienia pokontrolnego winien zawiera¢:
1) stwierdzone nieprawidlowosci,

2) zalecenia pokontrolne zmierzajace do usunigcia stwierdzonych nieprawidtowosci,
3) termin zlozenia sprawozdania z przebiegu realizacji zalecen pokontrolnych.

. Wystapienie pokontrolne podpisuje Starosta Kros$nieniski.

. Zalecenia pokontrolne w podpisanym przez Staroste Kros$niefiskiego wystapieniu
pokontrolnym stajq si¢ poleceniami stuzbowymi.

. Wystapienie pokontrolne otrzymuje kierownik jednostki kontrolowane;j.
. Kserokopi¢ wystapienia pokontrolnego wiacza si¢ do akt Zarzadu Powiatu.

. Wzdr wystapienia pokontrolnego stanowi zatacznik nr 3 do niniejszego regulaminu.



§16
Kontrola zalecen pokontrolnych

_ Jednostki kontrolowane, w stosunku do ktérych sformulowane zostaly wystapienia
pokontrolne, zawierajace tres¢ zalecen pokontrolnych, obowiazane sg do sporzadzenia
sprawozdania z przebiegu realizacji tych zalecefi w terminie okreslonym w wystapieniu.

. Kontrolujacy analizujac tres¢ nadestanego sprawozdania z wykonania zalecefi
pokontrolnych, sprawdza i ocenia, czy udzielone odpowiedzi na zalecenia pokontrolne
$wiadcza o zrealizowaniu w calosci tresci zalecen pokontrolnych. W uzasadnionych
przypadkach kontrolujacy opracowuje dodatkowe zalecenia pokontrolne.

. W razie odmowy wykonania, nieprawidtowej realizacji lub faktycznego op6znienia
realizacji zalecen pokontrolnych przez jednostkg, do ktérej zalecenia zostaly
skierowane, kontrolujacy zawiadamia Starost¢ Kros$nienskiego.

§ 17
Naruszenie dyscypliny finanséw publicznych

. W przypadku ujawnienia, w trakcie prowadzonych czynnosci kontrolnych, czynow
noszacych znamiona naruszenia dyscypliny finanséw publicznych kontrolujacy
opracowuje wg wzoru stanowiacego zalacznik nr 4 do niniejszego regulaminu projekt
zawiadomienia naruszenia dyscypliny finanséw publicznych i przedstawia je na
posiedzenie Zarzadu Powiatu Kro$nienskiego.

. Zawiadomienie, o ktérym mowa w ust. 1 podpisuje Starosta Krosnienfski.

. Po otrzymaniu od Komisji Orzekajacej w sprawach o naruszenie dyscypliny finanséw
publicznych dziatajacej przy Regionalnej Izbie Obrachunkowej w Rzeszowie
prawomocnego orzeczenia stwierdzajacego naruszenie dyscypliny finans6w
publicznych przez pracownika jednostki kontrolowanej kopia orzeczenia przekazywana
jest wlasciwemu w sprawach kadr pracownikowi celem wiaczenia ich do akt
osobowych.

§18
Podejrzenie popelnienia przestepstwa lub wykroczenia

. W przypadku ujawnienia w toku kontroli okolicznosci uzasadniajacych podejrzenie
popelnienia przestgpstwa lub wykroczenia kontrolujacy niezwlocznie informuje
0 powyzszym ustaleniu Starost¢ Kros$nienskiego.

. Wzér zawiadomienia o podejrzeniu popelnienia przestgpstwa stanowi zalacznik nr 5 do
niniejszego regulaminu.
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Rozdzial V
Informacja o przebiegu i efektach przeprowadzonych kontroli gospodarki finansowej

§19

1. Jednostka kontrolujaca Starostwa Powiatowego w Krognie sporzadza informacje
o przebiegu i efektach kontroli. Wz6r informacji stanowi zatacznik nr 6 do niniejszego
regulaminu.

2. Informacja o przebiegu i efektach kontroli, o ktérej mowa w ust. 1, sporzadzana jest
w terminie do 31 stycznia za rok poprzedni a nastepnie przekazywana na posiedzenie
Zarzadu Powiatu Kros$nienskiego.

3. Informacja, o ktérej mowa w ust. 1 podlega publikacji w Biuletynie Informacji
Publicznej Starostwa Powiatowego w Krosnie na zasadach okreslonych w ustawie
z dnia 6 wrze$nia 2001 r. o dostgpie do informacji publicznej (Dz. U. Nr 112, poz. 1198
z pézn. zm.) oraz wydanymi w zwiazku z przedmiotowa ustaws uregulowaniami
wewngtrznymi w Starostwie Powiatowym w Krosénie.

§ 20

Integralng czg$¢ niniejszego regulaminu stanowia wymienione wzory przedstawione w:

1) zalaczniku nr 1 — plan kontroli gospodarki finansowej,

2) zataczniku nr 2 — upowaznienie do przeprowadzenia kontroli,

3) zataczniku nr 3 — wystgpienia pokontrolne,

4) zataczniku nr 4 — zawiadomienie o naruszeniu dyscypliny finanséw publicznych,

5) zafaczniku nr 5 — zawiadomienie o podejrzeniu popetnienia przestepstwa lub
wykroczenia,

6) zataczniku nr 6 — informacja o przebiegu i efektach przeprowadzonych kontroli
gospodarki finansowej
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Zatacznik nr 1 do regulaminu przeprowadzania
kontroli gospodarki finansowej przez jednostke
kontrolujaca Starostwa Powiatowego w Kro$nie

PLAN KONTRTOLI PROCEDUR W ZAKRESIE CO NAJMNIEJ 5 % WYDATKOW
ZAROK ......ccccueee

Lp. Nazwa jednostKi Adres jednostki Uwagi

12



Zakacznik nr 2 do regulaminu przeprowadzania
kontroli gospodarki finansowej przez jednostke
kontrolujaca Starostwa Powiatowego w Krosnie

Krosno, dnia ...............

KF.97.0913-.../...
Upowaznienie
do przeprowadzenia kontroli Nr .........
Na podstawie
upowainiam:
Pania/Pana .............. - /stanowisko/ ' W Starostwie Powiatowym w Kro$nie do przeprowadzenia
kontroli /zakres kontroli/ za 1ok ... za okres od dnia ......... do dnia ......... W .../nazwa i adres jednostki
podlegajacej kontroli/.
Upowaznienie wazne od dnia ......... dodnia .........
Zatwierdzam:
Starosta Kros$nienski

Waznos¢ upowaznienia przedtuza sie dodnia ......................

Zatwierdzam:
Starosta Kro$nienski

Kontrolujacy, w zakresie przeprowadzanej kontroli, ma prawo: wstepu do obiektow
1 pomieszczen kontrolowanej jednostki, wgladu w dokumentacje i inne materialy, w tym
dokumenty osobowe i pracownicze, sporzadzania z nich kopii i odpiséw, uzyskiwania od
pracownik6w kontrolowanej jednostki ustnych i pisemnych wyjasnien.
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Zatacznik nr 3 do regulaminu przeprowadzania
kontroli gospodarki finansowej przez jednostke
kontrolujaca Starostwa Powiatowego w Kro$nie

Krosno, dnia ...............

KF.97.0913-.../...
Pan/Pani
Dyrektor/Kierownik
Na podstawie upowaznienia do przeprowadzenia kontroli z dnia ......... , znak:

KF.97.0913-.../... wydanego przez Pana ......... — Staroste Kros$nienskiego dokonano
czynnosci kontrolnych w ......... zaokresod ......... do dnia .........

Kontrole przeprowadzil ......... — inspektor ds. kontroli finansowej w  Starostwie
Powiatowym w Kros$nie w dniach ......... w zaKresie .........

W zwiazku z kontrola, ktérej wyniki przedstawione zostaty w protokole kontroli podpisanym
wdniu ......... przekazuje Pani/Panu niniejsze wystapienie pokontrolne.

1. W trakcie kontroli stwierdzono nastepujqce nieprawidlowosci:

D ..
2 ...

2. W zwiqzku z wymienionymi nieprawidlowosciami zobowiqzuje Paniq/Pana Dyrektor/a
do:
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Zatacznik nr 4 do regulaminu przeprowadzania
kontroli gospodarki finansowej przez jednostke
kontrolujaca Starostwa Powiatowego w Kroénie

Krosno, dnia ...........
KF.97.0913-.../...

Rzecznik Dyscypliny

Finanséw Publicznych
Regionalnej Izby Obrachunkowej
w Rzeszowie

ul. ...

... Rzeszow

Dzialajac na podstawie art. 93 i 94 ust. 1 i ust. 2 ustawy z dnia 17 grudnia 2004 r. o
odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych (Dz. U. z 2005 r. nr 14,
poz. 114 z pézn. zm.), zawiadamiam o ujawnionych okolicznosciach wskazujacych na
naruszenie dyscypliny finanséw publicznych w .../mazwa i adres jednostki, w kiérej ujawniono okolicznosci
wskazujace na naruszenie dyscypliny finanséw publicznych/ ktérego dOPUS’Cll/ i SiQI

1. ../imi¢ i nazwisko/ zatrudniony/na na stanowisku .../stanowisko stuzbowe zajmowane w czasic popelnienia

naruszenia/ W .../nazwa jednostki/ 0d dnia ...... do dnia ...... zamieszkaty/ta w .. /dokladny adres/.
2. ../imi¢ i nazwisko/ Zatrudniony/ na na stanowisku .../stanowisko stuzbowe zajmowane w czasie popeinienia
naruszenia/ W .../nazwa jednostki/ 0d dnia ...... dodnia...... zamieszkaty/ta w .../doktadny adres/.

Wyzej wymienione osoby naruszyly dyscypling finanséw publicznych poprzez:

I. Pan/Pani ...... popehnita czyn polegajacy na .../okreslenic rodzaju naruszenia sposréd wymienionych w art. ...
ustawy o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych/ W T ozumieniu art. ... ustawy z dnia 17
grudnia 2004 r. o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych (Dz.
U. 22005 r. nr 14, poz. 114 z p6zn. zm.)

Okolicznosci wskazujqce na naruszenie dyscypliny finanséw publicznych byly nastepujqce:

................................................................................................................

/precyzyjne okreslenie zarzucanego czynu, ktérym wskazana osoba naruszyta dyscypling finansow publicznych, z podaniem sposobu, czasu
Jego popetnienia, a takze miejsca, i okolicznosci, w jakich doszlo do naruszenia dyscypliny finanséw publicznych/
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Powyzsze dziatanie/zaniechanie jest niezgodne z przepisem/ami art. ...... ustawy z dnia

................ fokrelenie naruszonego przepisu prawa materialnego/

Przedstawione wyzej zarzuty znajduja potwierdzenie w zalaczonych do niniejszego
zawiadomienia, po$wiadczonych za zgodno$¢ z oryginatami, kopiach nastgpujacych
dokumentow:

) J T PP — zalagcznik nr ...,
D) e —zatacznik or ...,
4 I PP PP — zalacznik nr ......,

Dodatkowo informuijg, iz przedstawione naruszenie dyscypliny finansow publicznych jest/nie
jest [przedmiotem postgpowania karnego, postgpowania W sprawie o wykroczenie,
postepowania w sprawie o przestgpstwo skarbowe albo wykroczenie skarbowe.

Zatacznik:

sztyk ...
stron ...

...........................................

/imie i nazwisko skladajacego zawiadomienie/
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Zalacznik nr 5 do regulaminu przeprowadzania
kontroli gospodarki finansowej przez jednostke
kontrolujaca Starostwa Powiatowego w Kroénie

Krosno, dnia ...........
KF.97.0913-.../...

Prokuratura Rejonowa

Dziatajac na podstawie art. 304 § 2 Kodeksu Postgpowania Karnego zawiadamiam o
podejrzeniu popelnienia przestepstwa przez Pana/Panig ...... zatrudniona/ego od dnia ...... na
stanowisku ...... W...... » polegajacego na .../rétki opis czynw, tj.: przestepstwa okreslonego w art.

Uzasadnieniem zawiadomienia jest nastgpujacy stan faktyczny:
/opis okolicznosci/
Powyzsze czyny zabronione sg pod grozba kary stosownie do tresci art. ..............

Jednoczesnie informuje, ze w przypadku koniecznosci ustnego zlozenia zawiadomienia o
podejrzeniu popelnienia przestgpstwa, przestuchania zawiadamiajacego w charakterze
swiadka oraz ztozenia szczegotowych informacji w sprawie, osoba whasciwa w tym zakresie
jest Pan/Pani . jimi¢ i nazwisko/ - /stanowisko stuzbowe/, telefon ..., adres do doreczef: Starostwo
Powiatowe w Krosnie, ul. Bieszczadzka 1, 38-400 Krosno.

W zalaczeniu przekazujg potwierdzenie za zgodno$¢ z oryginatem kserokopie:

Otrzymuja:
1. Adresat

2. Par/Pani ... /imig¢ i nazwisko osoby wymienionej w zawiadomieniu, adres/
3. Ala
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Zalacznik nr 6 do regulaminu przeprowadzania
kontroli gospodarki finansowej przez jednostke
kontrolujaca Starostwa Powiatowego w Krosnie

Informacja o przebiegu i efektach przeprowadzonych kontroli za ...... rok przez
komérke organizacyjng ds. kontroli finansowej

/dtakazdej jednostki/

[

Numer sprawy

KF.97.0913-.../...

Nazwa jednostki kontrolowanej

Adres jednostki kontrolowane;j

Rodzaj przeprowadzonej kontroli

Zakres przeprowadzonej kontroli

Data rozpoczecia kontroli

Data podpisania protokotu

Zalecenia pokontrolne

ICIIESTTIES IS

Wykonanie zalecefi
pokontrolnych
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