UCHW AL A Nr XXX1/239/09
Rady Powiatu Kro$nienskiego
z dnia 29 czerwca 2009 roku

zmieniajgca uchwal¢ w sprawie ustalenia regulaminu organizacyjnego Starostwa
Powiatowego w Kros$nie

Na podstawie art.35 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 1. 0 samorzadzie powiatowym
/Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1592 z p6zn. zm./ Rada Powiatu Krosnienskiego

uchwala

co nastepuje:
§1

W regulaminie organizacyjnym Starostwa Powiatowego w Kroénie stanowiacym zatacznik do
uchwaly Nr X/66/03 Rady Powiatu Krosnienskiego z dnia 29 wrzesnia 2003 r. /zm. uchwala
Nr XXXVII/290/06 z dnia 16 marca 2006 r., uchwata Nr VI/50/07 z dnia 13 kwietnia 2007 r.
oraz uchwala Nr XIV/110/08 z dnia 30 stycznia 2008 r. wprowadza si¢ nastgpujace zmiany:

1) w § 2 pkt 3 otrzymuje brzmienie:
,3) ustawy 2z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych
(Dz.U. Nr 223, poz. 1458),”,

2) § 8 otrzymuje brzmienie:
,,1. Do obowiazkow Sekretarza Powiatu nalezy:
1) zapewnienie wiasciwej organizacji pracy i sprawnego funkcjonowania
Starostwa,
2) realizowanie polityki zarzadzania zasobami ludzkimi,
3) wykonywanie czynnosci z zakresu prawa pracy wobec Starosty,
z wylaczeniem czynnosci zwiazanych znawigzaniem irozwigzaniem
stosunku pracy oraz z ustaleniem wynagrodzenia .
2. Starosta, w drodze zarzadzenia:
1) okresli szczegélowo obowiazki Sekretarza z zakresu, o ktorym mowa
wust.] pkt 112,
2) upowazni Sekretarza do wykonywania w jego imieniu zadan,
o ktérych mowa w pkt. 1.”,
3) w§l13:
a) pkt9 otrzymuje brzmienie:
,,9) Biuro Promocji i Rozwoju PR
w tym Rzecznik prasowy Starostwa RZP”,
b) skresla si¢ pkt 16,

4) skresla si¢ § 18,

5) w §20 w ust. 1 dodaje si¢ pkt 3 w brzmieniu:
,,3) stosowac system ,.elektronicznego obiegu dokumentow.”,



6) w§2l:

a) wust. 4 pkt 7 otrzymuje brzmienie:
,»7) prowadzenie Centralnego Rejestru Umoéw,”,
b) wust. 5 dodaje si¢ pkt 15 w brzmieniu:

»»15) prowadzenie spraw zwiazanych z organizacjg stuzby przygotowawczej,
dla oséb podejmujacych po raz pierwszy prace na stanowisku
urz¢dniczym”,

7) § 22 otrzymuje brzmienie:
» § 22. 1. Wydzialem Finansowym kieruje Skarbnik.
2. W Wydziale Finansowym funkcjonuje stanowisko Gltéwnego Ksiegowego

Starostwa.
3. Do zadan Wydzialu Finansowego w zakresie rachunkowosci budzetu
Powiatu naleza:
1) prowadzenie prac zwiazanych Z przygotowaniem

2)
3)
4)
5)
6)
7)

8)

9)

1 opracowaniem projektu budzetu Powiatu wraz
z uzasadnieniem,

przygotowywanie uchwal Rady i Zarzadu Powiatu w sprawie
zmian w budzecie oraz innych wynikajacych z przepiséw
prawa,

obstuga finansowo-ksiggowa budzetu Powiatu w zakresie:
dochodéw, wydatkéw, przychoddw i rozchoddéw,

obshugo finansowo-ksiggowa funduszy pomocowych,
ewidencjonowanie i przekazywanie $rodkéw na rachunki
jednostek organizacyjnych Powiatu oraz dotacji dla jednostek
samorzadu terytorialnego i innych podmiotow dotowanych,
prowadzenie rachunkowosci budzetu Powiatu wedlug
zakladowego planu kont dla ewidencji wykonania budzetu
Powiatu zgodnie z obowigzujacymi przepisami i zasadami,
nadzér nad prawidlowoscig opracowania planéw finansowych
jednostek budzetowych i gospodarki pozabudzetowej,
sporzadzanie zbiorczych sprawozdan finansowych z wykonania
budzetu, ocena realizacji wykorzystania srodkéw finansowych
oraz podawanie ich do publicznej wiadomosci zgodnie
Z obowigzujacymi przepisami,

sporzadzanie zbiorczych informacji i sprawozdan z wykonania
budzetu Powiatu oraz dokonywanie analizy wykonania budzetu
na podstawie danych jednostkowych,

10) wspoldziatanie z bankami, jednostkami organizacyjnymi

1 samorzadowymi,

11) wspéldzialanie z organami kontrolnymi w zakresie wykonania

budzetu.

4. Do zadan Wydzialu Finansowego w zakresie rachunkowosci jednostki
budzetowej i gospodarki pozabudzetowej — Starostwa Powiatowego

naleza:

1)

obstuga finansowo-ksiggowa  Starostwa jako jednostki
budzetowej w zakresie: dochodéw i wydatkéw budzetowych
oraz gospodarki pozabudzetowe] w zakresie przychodoéw
i kosztow — funduszy celowych, zgodnie z obowiazujacymi
przepisami,



2) prowadzenie urzadzen ksiggowych syntetycznych
i analitycznych wedlug zaktadowego planu kont oraz klasyfikacji
budzetowe;j,

3) sporzadzanie  jednostkowych sprawozdann  budzetowych
i finansowych,

4) biezaca analiza realizacji budzetu Starostwa jako jednostki
budzetowej i funduszy celowych oraz informowanie wydzialow
o jej wynikach,

5) prowadzenie ewidencji ksiggowej naleznosci Skarbu Panstwa,

6) prowadzenie biezacej analizy w zakresie windykacji naleznosci
Powiatu i Skarbu Panstwa oraz wspéldzialanie z wydziatami
merytorycznymi w tym zakresie,

7) przygotowywanie dokumentéw  dotyczacych windykacji
naleznosci pod wzgledem finansowym i przekazywanie ich do
radcy prawnego,

8) analiza 1  przygotowywanie  wnioskéw o umorzenie
niesciagalnych naleznosci,

9) sporzadzanie i  prowadzenie  dokumentacji  placowe]
w zakresie: sporzadzanie listy plac, wyplaty diet, uméw zlecenia
i inne oraz dokonywanie rozliczef z tytulu ubezpieczen
spotecznych i podatku (PIT) wedtug obowiazujacych przepisow,

10) sprawdzanie i analizowanie pod wzgledem formalno-
rachunkowym dokumentéw ksiggowych odzwierciedlajacych
przebieg operacji gospodarczych,

11) prowadzenie dokumentacji i dokonywanie rozliczefi zwigzanych

z podatkiem VAT,
12) opracowywanie informacji zbiorczej o stanie mienia
komunalnego,
13) prowadzenie ewidencji ksiggowej skladnikéw majatkowych
Starostwa.”,
8) w§23:
a) wust. 2:

- pkt 8 otrzymuje brzmienie:
,» 8) okreslanie:

a) zasad rozliczania tygodniowego obowiazkowego wymiaru
godzin zaje¢ nauczycieli, dla ktorych ustalony plan zajec jest
ré6zny w poszczegolnych okresach roku szkolnego,

b) zasad udzielania 1 rozmiar obnizek tygodniowego
obowiazkowego wymiaru godzin zaje¢ dla dyrektorow,
wicedyrektorow i innych stanowisk kierowniczych,

c) tygodniowego obowiazkowego wymiaru godzin zaje¢ dla
nauczycieli pedagogéw, psychologéw i nauczycieli
zatrudnionych w szkotach ksztalcacych systemem zaocznym,

d) przypadkéw, w jakich mozna obnizy¢ nauczycielowi
tygodniowy obowiagzkowy wymiar godzin zaje¢ oraz warunki
i tryb tego obnizenia.”,

- pkt 18 otrzymuje brzmienie:
,, 18) kierowanie nieletnich do mlodziezowych o$rodkoéw
wychowawczych oraz mtodziezowych o$rodkéw socjoterapii.”,



- po pkt 18 dodaje si¢ pkt 19 - 28 w brzmieniu:

»19) nadzér nad opracowaniem projektow planow
Finansowych dochodéw 1 wydatkow szk6t i placowek
oswiatowych oraz gospodarki pozabudzetowej tych jednostek,

20) nadzor nad prawidlowo$cia wykonywania planéw finansowych
szkét i placowek oswiatowych prowadzonych przez Powiat,
w tym: opiniowanie wnioskowanych przez jednostki zmian
w budzecie,

21) przygotowywanie zasad udzielania, rozliczania i kontroli
wykorzystania dotacji celowych, udzielanych dla publicznych
i niepublicznych szkot i placowek,

22) wspoldziatanie z Wydzialem Finansowym w zakresie
opracowania planéw finansowych i uktadu wykonawczego oraz
zmian w budzecie w czg¢$ci dotyczacej oswiaty,

23) sporzadzanie kalkulacji i przedstawianie propozycji przydzielenia
1 wysokosci dotacji dla publicznych i niepublicznych jednostek
oswiatowych,

24) rozliczanie wykorzystania dotacji celowych otrzymanych
z budzetu 1 Srodkdéw z rezerw celowych,

25) przygotowywanie corocznej kalkulacji budzetu na zadania

oswiatowe, w tym na: wynagrodzenia, rezerwy celowe i inne
zadania realizowane przez starostwo,

26) wykonywanie analiz 1 zestawien dotyczacych rzeczowych
i finansowych potrzeb szkét i placéwek oswiatowych,
27) rozliczanie i analiza wydatkéw zwiazanych z wysokoscig

$rednich wynagrodzen nauczycieli na poszczegdlnych stopniach
awansu zawodowego w szkotach i placowkach prowadzonych
przez Powiat na podstawie odrgbnych przepisow oraz
Sredniorocznej  struktury  zatrudnienia  nauczycieli na
poszczegdlnych stopniach awansu zawodowego,

28) sporzadzanie dla Wydzialu Finansowego dyspozycji dotyczacej
przekazywania dotacji dla publicznych 1 niepublicznych
jednostek oswiatowych zgodnie z obowigzujacymi zasadami.”,

b) w ust. 3 skresla si¢ pkt 4,51 7,
9) w§24:
a) wust.2 pkt 314 otrzymuje brzmienie:

,»3) wydawanie wtornikéw dowodow rejestracyjnych, tablic rejestracyjnych,
pozwolen tymczasowych, nalepek kontrolnych, nalepek legalizacyjnych
oraz kart pojazdu,

4) wydawanie decyzji o nadaniu 1 umieszczeniu numeréw na nadwoziach
(podwoziach), ramach oraz wykonywaniu zastgpczych tabliczek
znamionowych,”,

b) wust. 3 dodaje si¢ pkt 10 w brzmieniu:

,10) dokonywanie wpisbw w prawach jazdy potwierdzajacych odbycie
kwalifikacji wstepnej lub szkolenia okresowego dla kierowcéw
wykonujacych przewozy drogowe”,

¢) wust. 4 dodaje si¢ pkt 24 1 25 w brzmieniu:
,,24) sprawowanie nadzoru i kontroli nad osrodkami szkolenia
kierowcow,



25) sprawowanie nadzoru i kontroli nad stacjami kontroli poj azdow.”,
10) w § 25 w ust.6:

a) po pkt. 5 dodaje si¢ pkt 5a i 5b w brzmieniu:
,,5a) sporzadzanie corocznych zestawiefi wysokosci opfat rocznych z tytutu
uzytkowania wieczystego i trwatego zarzadu nieruchomosci,
5b) ustalanie wysokosci czynszéw dzierzawnych i sporzadzanie corocznych
zestawien ich wysokosct,”,

b) pkt 15 otrzymuje brzmienie:
,15) ogtaszanie i prowadzenie przetargow na sprzedaz, oddawanie
w uzytkowanie wieczyste, najem lub dzierzawg nieruchomosci Skarbu
Panstwa,”,

¢) po pkt 15 dodaje si¢ pkt 15a, 15b, 15¢ w brzmieniu:
,»15a) prowadzenie spraw zwigzanych z  bezprzetargowym
rozdysponowywaniem majatku Skarbu Panstwa,
15b) prowadzenie ewidencji zasobu nieruchomosci Skarbu Panstwa
i nieruchomosci Skarbu Panstwa oddanych w uzytkowanie wieczyste,
15¢) sporzadzanie  corocznych  sprawozdan  z gospodarowania
nieruchomos$ciami Skarbu Panstwa,”,

d) w pkt 28 skresla si¢ przecinek i dodaje si¢ wyrazy: ,,i z innych tytutow,”,

e) dodaje si¢ pkt 33 w brzmieniu:
,, 33) wspoldziatanie i wspolpraca z Wydzialem Srodowiska i Rolnictwa
w toku prowadzonych postepowan administracyjnych dotyczacych
stwierdzania przejscia gruntow pokrytych powierzchniowymi wodami
plynacymi do zasobu Skarbu Panstwa.”,

11) w § 27 w ust. 3 w pkt 3 dodaje si¢ lit. ¢ w brzmieniu:
,,€) stwierdzanie w drodze decyzji przejécia gruntéw pokrytych powierzchniowymi
wodami ptynacymi do zasobu Skarbu Panistwa oraz ich wykreslanie z zasobu,”,

12) § 28 otrzymuje brzmienie:
., § 28. Do zadah Biura Promocji i Rozwoju, w ramach ktérego funkcjonuje
stanowisko Rzecznika prasowego Starostwa naleza:
1) z zakresu kultury i kultury fizyczne;j :

a) tworzenie warunk6w prawno-organizacyjnych i ekonomicznych
dla rozwoju kultury i kultury fizyczne;,

b) przygotowywanie i opracowywanie koncepcji, programow,
planéw rozwoju sportu masowego i wyczynowego w Powiecie,

¢) przygotowywanie zatozen polityki kulturalnej powiatu,

d) koordynacja dziatan w zakresie sportu osoéb niepetnosprawnych
oraz wymiany sportowej z zagranica,

e) opracowywanie powiatowego kalendarza imprez kulturalnych
oraz powiatowego kalendarza imprez sportowych,

f) przygotowywanie materialdbw dotyczacych dysponowania
$rodkami przeznaczonymi na realizacj¢ zadan zleconych
w zakresie kultury fizycznej,

g) przedkladanie propozycji dysponowania srodkami finansowymi
w instytucjach kultury oraz na realizacj¢ zadan przez
stowarzyszenia kulturalne,

h) sprawowanie mecenatu nad dzialalnoscig kulturalna, polegajaca
na wspieraniu i promocji twoérczosci, edukacji kulturalne;,



.....

kulturowego,

wspoldziatanie z instytucjami kultury oraz innymi jednostkami
prowadzacymi dzialalnos¢ kulturalng w zakresie organizacji
imprez kulturalnych,

2) z zakresu rozwoju i promocji:

a)
b)
c)
d)

€)

2)

h)

i)
k)

)

promowanie  potencjalu  gospodarczego,  kulturalnego
1 turystycznego Powiatu w kraju i za granica,

prowadzenie spraw zwigzanych z wspotpraca miedzynarodowa
Powiatu,

opracowywanie propozycji aktualizacji strategii rozwoju
Powiatu,

prowadzenie prac zwigzanych z opracowywanie programow,
planéw w zakresie turystyki,

wspolpraca z administracja rzadowa, samorzadami lokalnymi
1 gospodarczymi, organizacjami pozarzadowymi oraz innymi
podmiotami w  zakresie przedsigwzig¢ promocyjnych
i rozwojowych,

przygotowywanie ofert promocyjnych oraz udzielanie pomocy
podmiotom gospodarczym w  pozyskiwaniu partneréw
krajowych i zagranicznych,

organizacja imprez promocyjnych, kulturalnych, artystycznych
i innych na terenie i poza powiatem,

opracowywanie i rozpowszechnianie folderéw promocyjnych
1 materialow informacyjnych,

prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem gazety powiatu
kros$nienskiego,

obstuga Powiatowego Punktu Informacji Europejskiej,
przygotowywanie i zapewnienie aktualnosci — we wspélpracy
z komérkami organizacyjnymi Starostwa — strony internetowe;j
Starostwa,

reprezentowanie Starostwa w kontaktach ze Srodkami
masowego przekazu,

m) informowanie $rodkéw masowego przekazu o dzialalnosci

organdw Powiatu — przedstawianie stanowiska Starosty
i Zarzadu wobec réznych wydarzen lub problemow,
przygotowywanie materialéw informacyjnych o biezacej
dziatalnosci Starostwa, zamierzeniach, planach oraz imprezach
1 uroczystosciach powiatowych,

zapewnianie obstugi medialnej posiedzen rady,
organizowanych imprez i uroczystosci,

redagowanie odpowiedzi na krytyke prasowq oraz artykutéw
promocyjnych,

udzielanie wywiadoéw, organizowanie konferencji prasowych
i spotkan z dziennikarzami,

przygotowywanie -~ we  wspolpracy z  komdrkami
merytorycznymi — informacji na stron¢ internetowq Starostwa,
przygotowywanie pracownikow do spotkan
z przedstawicielami mediow,



t) wykonywanie innych zadan zbieznych z zakresem kompetenciji,

wynikajacych z przepisow prawa,

3) w zakresie funduszy pomocowych krajowych i europej skich:

a)

b)

2

h)

analiza mozliwosci pozyskiwania przez Powiat Srodkow
finansowych, funduszy krajowych i europejskich w zakresie
realizacji zadan wlasnych Powiatu i zadan zzakresu
administracji rzadowej,

informowanie zainteresowanych wydzialéw Starostw i jednostek
organizacyjnych ~ Powiatu o istniejacych programach
i procedurach pozyskiwania srodkéw finansowych z funduszu
Unii Europejskiej i innych,

przygotowanie  dokumentéw  aplikacyjnych projektow,
dofinansowywanych z funduszy zewngtrznych oraz realizacja
projektoéw z wylaczeniem projektéw inwestycyjnych,
nawiazywanie wspolpracy partnerskiej z zagranica w celu
realizacji wspdlnych projektow,

wspotpraca z  innymi  jednostkami samorzadowymi
i organizacjami pozarzadowymi w zakresie wspélnych
projektow,

sporzadzanie sprawozdawczo$ci z realizowanych projektow
wspétfinansowanych ze $rodkéw Unii Europejskiej i funduszy
krajowych,

utrzymywanie kontaktéw z instytucjami zarzadzajacymi,
wdrazajacymi i posredniczacymi w sprawach informacji,
kontroli i  sprawozdawczosci  dotyczacych  projektow
wspotfinansowanych ze srodkow UE,

systematyczna aktualizacja informacji dotyczacych tematyki
funduszy,

4) wykonywanie innych zadan zbieznych z zakresem kompetencji,
wynikajacych z przepisow prawa.”,

13) w § 31 pkt 6 otrzymuje brzmienie:
,, 6) przedkladanie do zatwierdzenia Staroscie w terminie do 31 marca
kazdego roku rocznego sprawozdania ze swej dzialalnosci w roku

poprzednim,”,
14) w§33:

a) pkt 1 otrzymuje brzmienie:

, 1) zapewnianie przestrzegania w Starostwie przepisow oraz
zasad bezpieczefstwa i higieny pracy, w tym ochrony
przeciwpozarowej,’,

b) pkt 6 otrzymuje brzmienie:
,,0) prowadzenie wstgpnych szkolen BHP i P-poz,”,
c) dodaje si¢ pkt 8 w brzmieniu:

,,.8) wykonywanie zadan z zakresu ustawy o ochronie

przeciwpozarowej.”.

15) skresla si¢ § 36.



§2

Traci moc Uchwala Nr 1I/16/06  Rady Powiatu Krosniefiskiego z dnia
14 grudnia 2006 r. w sprawie upowaznienia Przewodniczacego Rady Powiatu
Krosnienskiego do dokonywania czynnosci w sprawach z zakresu prawa pracy
wobec Starosty Krosnieniskiego.

§3

Wykonanie uchwaty powierza si¢ Zarzadowi Powiatu Kro$nienskiego.

§4

Uchwata wchodzi w zycie z dniem 1 lipca 2009 r.




