Zarzadzenie Nr 84
Starosty Krosnienskiego
z dnia 22 grudnia 2009 r.

W sprawie ustalenia zasad i trybu udostepniania informacji publicznej
nieudostgpnionej w Biuletynie Informacji Publicznej Starostwa Powiatowego
w Krosnie

Na podstawie art. 35 ust. 2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie
powiatowym /Dz. U. z 2001r. Nr 142, poz. 1592 z pésn. zm./ w Zwiazku
z art. 4 ust. 1 pkt 4 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji
publicznej / Dz. U. Nr 112, poz. 1198 z pézn. zm./

zarzgdzam
co nastgpuje:

Rozdzial I
Postanowienia ogo6Ine

§1

Zarzadzenie reguluje zasady i tryb udostepniania przez komorki organizacyjne
Starostwa informacji publicznej, nieudostepnianej w Biuletynie Informacji Publiczne;.

§2

Ilekro¢ w zarzadzeniu jest mowa o:
1) informacji publicznej - nalezy przez to rozumieé kazda informacje
0 sprawach publicznych,
1) BIP — nalezy przez to rozumieé Biuletyn Informacii Publicznej Starostwa
Powiatowego w Krosnie,
2) Starostwie — nalezy przez to rozumieé Starostwo Powiatowe w Krosnie.

§3

1. Powszechnos¢ dostepu do informacji publicznej w Starostwie realizowana jest
poprzez zamieszczanie informacji na stronach BIP, serwisie www.powiat.krosno.pl
Starostwa oraz przez wywieszanie w migjscach ogolnie dostepnych w Starostwie.

2. Prawo do informacji publicznej obejmuje uprawnienia do:

1) uzyskania informacji publicznej, w tym uzyskania informacji przetworzonej
w takim zakresie, w jakim jest to szczegolnie istotne dla interesu publicznego,

2) wgladu do dokumentéw urzedowych,

3) kopiowania, wydrukowania, przestania lub przeniesienia informacji publicznej
na powszechnie stosowany nosnik informacji.

3. Dostep do dokumentéw i protokoléw z posiedzen kolegialnych organéw wiadzy
publicznej pochodzacych z powszechnych wyboréw, reguluje Statut Powiatu
Kros$nienskiego.

4. W przypadku nie zamieszczania informacji w BIP dostep do informacji publicznej
realizowany jest poprzez udostepnienie  informacji publicznej na wniosek
zainteresowanych stron.




§4
Udostgpnianie informacji publicznej na wniosek

Do zadan komérek organizacyjnych Starostwa nalezy:

1) udzielanie informacji publicznej na wniosek, w zakresie posiadane;j
wiasciwosci rzeczowej sprawy, ktorej informacja publiczna ma dotyczy¢,

2)  prowadzenie ewidencji wnioskéw o udostepnienie informacji publicznej, ktéra
powinna zawieraé: Ip, imie i nazwisko wnioskodawcy lub nazwe firmy, adres,
dat¢ wplywu wniosku, okreslenie rodzaju informacji publicznej /przedmiot
wniosku/, sposob i forme udzielenia informacji publicznej, imie i nazwisko
osoby odpowiedzialnej za udzielenie informacji, date¢ udzielenia informacji
/zatatwienia wniosku/, dodatkowe koszty, uwagi.

§5

1. Wniosek o udostepnienie informacji publicznej moze by¢ ustny, pisemny lub
elektroniczny i nie wymaga uzasadnienia.

2. W przypadku, gdy informacja publiczna moze zosta¢ udostepniona niezwlocznie
udziela si¢ jej bez pisemnego wniosku:

1) ustnie,

2) pisemnie, w tym poprzez jej wydruk, kopiowanie, przeniesienie na nosnik
elektroniczny, z zastrzezeniem §7,

3) poprzez umozliwienie wgladu do dokument6w,

4) elektronicznie, w przypadku podania przez wnioskodawce adresu poczty
elektroniczne;j.

3. Do udostepnienia informacji publicznej, w formie okreslonej w ust. 2 w pkt 1,
zobowiazuje si¢ wszystkich pracownikéw Starostwa — w zakresie wykonywanych
obowiazkow stuzbowych, okreslonych zakresem czynnosci.

4. Do udostepniania informacji publicznej, w formie okreslonej w ust. 2 w pkt 2,34
zobowiazany jest kierownik komérki organizacyjnej lub wyznaczony pracownik
w  zakresie wykonywanych obowigzkéw stuzbowych, okreslonych zakresem
czynnosci.

§6

1. W przypadku gdy informacja nie moze by¢ udostepniona w sposob okreslony
w § 5 ust 2 informacja publiczna udostepniana jest na pisemny wniosek, w Sposob
i formie zgodnej z wnioskiem.

2. Do udostepniania informacji publicznych, w trybie okreslonym w ust. 1
zobowiazuje si¢ kierownikéw komérek organizacyjnych.

3. Udostepnienie informacji publicznej na wniosek nastepuje bez zbednej zwloki, nie
poZniej niz w terminie 14 dni od dnia ztozenia wniosku.

4. Jezeli informacja publiczna nie moze by¢ udostgpniona w terminie okreslonym
w ust. 3 — nalezy powiadomié wnioskodawce w terminie okreslonym w ust. 3
0 powodach op6znienia oraz o terminie, w ktérym nastapi udostepnienie informacji,
nie dtuzszym jednak niz 2 miesigce od dnia zlozenia wniosku.

5. Jezeli informacja publiczna nie moze by¢ udostepniona w sposéb lub w formie
okreslonej we wniosku, kierownik komérki organizacyjnej powiadamia pisemnie




wnioskodawee o przyczynach braku mozliwosci udostepnienia informacji zgodnie

z wnioskiem i wskazuje, w jaki sposob lub w Jakiej formie informacja moze by¢

udostepniona niezwlocznie. Jezeli w terminie 14 dni od dnia dostarczenia wezwania

do uzupenienia wniosku, wnioskodawca nie ztozy sprecyzowanego wniosku,

zgodnego z wezwaniem, postepowanie o udostgpnienie informacji publicznej

podlega umorzeniu.

W przypadku gdy, w szczegdlnosci:

1) wniosek nie dotyczy informacji publicznej,

2) wniosek dotyczy informacji publicznej ogélnie dostepnej, w tym opublikowanej
w BIP,

3) wniosek dotyczy informacji publicznej nie bedacej w posiadaniu Starostwa,

kierownik komérki organizacyjnej pisemnie lub elektronicznie, w zaleznosci od

formy wniosku, powiadamia WN0sz3cego o przyczynach braku udostepnienia

informacji.

§7

Jezeli w wyniku udostepnienia informacji publicznej na wniosek Starostwo ma

ponies¢  dodatkowe koszty zwigzane ze wskazanym we wniosku sposobem

udostepnienia lub koniecznoscia przeksztalcenia informacji w forme wskazang we

wniosku, pobiera od wnioskodawcy oplate w wysokosci odpowiadajacej tym

kosztom.

Udostepnienie informacji publicznej nastapi po dokonaniu wplaty.

Starostwo w terminie 14 dni od daty ztozenia wniosku zawiadamia wnioskodawce

o koniecznosci wniesienia oplaty i jej wysokosci w zwiazku z udost¢pnieniem

informacji.

Wnioskodawca w terminie 14 dni od dnia otrzymania zawiadomienia moze:

1) uisci¢ oplate — wowcezas informacja udostepniana jest niezwlocznie,

2) zmieni¢ wniosek o udostepnienie  informacji publicznej - woéwcezas
zmodyfikowany wniosek rozpatruje si¢ ponownie,

3) wycofaé wniosek — wowczas wniosek nie podlega dalszemu rozpatrywaniu.

W przypadku, gdy wnioskodawca w terminie 14 dni od dnia doreczenia

zawiadomienia nie wniesie oplaty za udostgpnienie informacji publicznej, nie

wycofa wniosku, ani nie dokona zmiany wniosku w zakresie sposobu lub formy

udostgpnienia informaciji publicznej, Starostwo udostepnia informacj¢ publiczng

1 wydaje postanowienie o pobraniu oplaty stanowiacej zwrot kosztow zwigzanych ze

sposobem udostepnienia lub koniecznoscig przeksztatcenia informacji publicznej.

Koszty udostgpnienia informacji publicznej wynosza:

1) kopiowanie — 1 szt. formatu A-5 w wys. 0,15 zt +VAT za jedng strone,

2) kopiowanie — 1 szt. formatu A-4 w wys. 0,20 zt + VAT za jedna strone,

3) kopiowanie — 1 szt. formatu A-3 w wys. 0,30 zt + VAT za jedna strone,

4) wydruk komputerowy — 1 szt. formatu A-4 w wys. 0,60 zt za jedng strone,

5) przeniesienie na dyskietke w wys. 2 zi,

6) przeniesienie na ptyte CD w wys. 1,50 zt,

7) przestanie e-mail w wys. 0,70 zt za 1 minute przesyhu,

8) pamig¢ USB typu FLASH,

W przypadku dostarczenia przez wnioskodawce nosnikow, o ktérych mowa

w ust. 6 pkt 5,618, udostepnienie informacji publicznej nastepuje bez ponoszenia

kosztow , 0 ktérych mowa w ust.6 pkt5i6 po uprzednim skontrolowaniu ich

prawidiowosci.



8. Koszt preestania informacji publicznej poczta —wedlug cennika ustug Poczty
Polskiej.

9. Nalezne optaty wnioskodawca jest zobowiazany uisci¢ przelewem na rachunek
bankowy Starostwa.

10. Optata za udostgpnienie informacji publicznej, ktéra wymaga zgodnie z wnioskiem
strony przetworzenia, bedzie ustalana kazdorazowo wg. rzeczywistych kosztéw
przygotowania informacji.

11. Optatg, o ktorej mowa w ust.10 na wniosek kierownika komérki organizacyjnej
ustala Sekretarz Powiatu.

§8
Nadzér nad wykonaniem zarzadzenia powierza sie Sekretarzowi Powiatu
Krosnienskiego.

§9

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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