Zarzadzenie Nr 60
Starosty Krosnienskiego
z dnia 30 lipca 2010 .

w sprawie wprowadzenia instrukcji dotyczacej przeciwdzialania praniu pienigdzy
i finansowaniu terroryzmu

Na podstawie art. 2 pkt 8 i art. 15a ust 2 ustawy z dnia 16 listopada 2000 r.
o przeciwdzialaniu praniu pieni¢dzy oraz finansowaniu terroryzmu /Dz. U. z 2010 r. Nr 46,
poz. 276/

zarzadzam

¢o0 nastgpuje:

§1

Starosta Krosniefiski, jako ,jednostka wspolpracujaca” w rozumieniu  przepiséw
art. 2 pkt 8 ustawy z dnia 16 listopada 2000 r. o przeciwdzialaniu praniu pieniedzy
i finansowaniu terroryzmu / Dz. U. z 2010 r. Nr 46, poz. 276/, obowiazany jest w ramach
ustawowych kompetencji wspélpracowa¢ z Generalnym Inspektorem Informacji
Finansowej w zakresie zapobiegania przestgpstwom, o ktérych mowa w art. 165a
lub art. 299 Kodeksu karnego.

. Zasady wspoélpracy i sposdb postgpowania okresla instrukcja, stanowiaca zalacznik do
niniejszego zarzadzenia.

. Do przestrzegania instrukcji, o ktérej mowa w ust. 2 zobowiazani sa pracownicy,
o ktérych mowa w § 2 ust. 1 Instrukcji.

§2

Osoba odpowiedzialng za realizacj¢ wspoStpracy pomiedzy Starosta Krosnienskim
dzialajacym jako ,jednostka wspélpracujaca”, a Generalnym Inspektorem Informacji
Finansowej w zakresie przeciwdziatania praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu,
jest Skarbnik Powiatu Krosnienskiego.

Skarbnik Powiatu w zakresie powierzonych niniejszym zarzadzeniem zadan podlega
bezposrednio Staroscie Krosnienskiemu.

§3

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Powiatu Krosnienskiego.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zalacznik

do Zarzadzenia Nr 60
Starosty Krosnienskiego
z dnia 30 lipca 2010 r.

Instrukcja
w sprawie przeciwdzialania praniu pieni¢dzy i finansowaniu terroryzmu

§1

Ilekro¢ w niniejszej instrukcji jest mowa o:

1)
2)
3)

4)
S)
6)
7
8)

S

ustawie — dotyczy to ustawy z dnia 16 listopada 2000 r. o przeciwdzialaniu praniu
pieni¢dzy i finansowaniu terroryzmu/ Dz. U. z 2010 r. Nr 46, poz. 276/,

kodeksie karnym — dotyczy to ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. Kodeks karny
/Dz.U. Nr 88, poz. 553 z p6zn. zm./,

ustawie o finansach publicznych — dotyczy to ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych /Dz. U. Nr 157, poz. 1240 z p6zn. zm./,

Starostwie — nalezy przez to rozumie¢ Starostwo Powiatowe w Krosnie,

Staroscie — nalezy przez to rozumieé Staroste Krosnienskiego,

Wicestaroscie — nalezy przez to rozumie¢ Wicestaroste Krosnienskiego,

Skarbniku — nalezy przez to rozumie¢ Skarbnika Powiatu Kros$nienskiego,

Sekretarzu — nalezy przez to rozumie¢ Sekretarza Powiatu Kros$nienskiego.

§2

Pracownicy Starostwa wlasciwi merytorycznie z tytulu powierzonych im obowiazkow,
winni zapozna¢ si¢ z trescig niniejszej Instrukcji i bezwzglednie przestrzega¢ zawartych
w niej postanowien. Wykaz pracownikow stanowi zat. Nr 1 do niniejszej Instrukcji .

Fakt zapoznania si¢ z regulacjami zawartymi w niniejszej Instrukcji winien byé
potwierdzony w formie o$wiadczenia stanowiacego zalacznik Nr 2 do niniejszej
Instrukc;ji.

§3

Za realizacj¢ zadan wynikajacych z art. 15 i art. 15a ustawy odpowiada Skarbnik.

Do obowiazkéw Skarbnika nalezy, w szczegodlnosci:

1) przeprowadzenie szkolenn pracownikéw Starostwa w zakresie niezbednym do
prawidiowego wykonywania zadaf przez Starostwo jako jednostke wspélpracujaca
z GIIF,

2) nadzor nad przestrzeganiem zasad zawartych w niniejszej Instrukcji
1 przedstawianie propozycji dotyczacych uzupehienia lub zmiany jej tresci,

3) udzial w naradach i szkoleniach organizowanych przez GIIF,

4) roczna analiza rejestru powiadomiefi GIIF o podejrzeniach prania pieniedzy oraz
finansowaniu terroryzmu i przedstawienie rocznych raportéw Staroscie.

§4

Pracownicy Starostwa, o ktérych mowa w § 2 ust 1 niniejszej Instrukcji, w trakcie
wykonywania obowiazk6w stuzbowych obowigzani sa do zwracania szczegélnej uwagi na:

1) nietypowe transakcje zwigzane z nabyciem majatku Powiatu lub Skarbu Panstwa,




2)

3)

4

S)

6)

7

umowy i transakcje zwigzane z wykonywaniem przez inne podmioty zadan
publicznych w jednostkach samorzadu terytorialnego, realizowane na warunkach
odbiegajacych od istniejacych standardow,

nietypowe zachowania i czynnosci podejmowane przez uczestnikow postgpowania
0 udzielenie zamdéwienia publicznego, polegajace miedzy innymi na oferowaniu przez
nich warunkéw wykonania zaméwienia razaco odbiegajacych od oferowanych przez
innych oferentéw,

przypadki dokonywania przez podatnikéw nadptat optat za wieczyste uzytkowanie
gruntéw Skarbu Panstwa i ewentualnego ich wycofywania,

udziat  podleglych  jednostek  organizacyjnych  Powiatu  Kro$niefiskiego
w nietypowych przedsigwzigciach, w szczeg6lnosci finansowych z udzialem kapitatu
zagranicznego,

dokonywanie wplat znacznych kwot gotowka, np. z tytulu zaplaty za nabyte mienie
Powiatu lub Skarbu Panstwa,

dokonywanie wplaty naleznosci gotéwka w ratach /kilkakrotnie/, w tym samym dniu.

§5

. Pracownicy, o ktérych mowa w § 2 ust. 1 obowiazani sg :

1) dokonywac analizy i oceny realizowanych transakcji w rozumieniu art. 2 pkt 2
ustawy, w ktorych wystepuja symptomy wskazujace na mozliwos¢ wprowadzenia
do obrotu finansowego warto$ci majatkowych pochodzacych z nielegalnych
lub nieujawnionych zrodet,

2) sporzadza¢ potwierdzone kopie dokumentéw dotyczacych transakcji, co do
ktorych zachodzi podejrzenie, ze maja one zwiazek z popelnieniem przestepstwa,
0 ktérym mowa w art. 165 a lub art. 299 Kodeksu karnego,

3) zebra¢ dostgpne informacje o osobach przeprowadzajacych transakcje
w rozumieniu art. 2 pkt 2 ustawy,

4) dokona¢ opisu transakcji, o ktorych mowa w niniejszym ustepie wraz
z uzasadnieniem, ze zachodza okolicznosci wskazane w art. 15a ust. 1 ustawy
i istnieje uzasadniona potrzeba powiadomienia o tym fakcie GIIF, sporzadzajac
projekt powiadomienia i przedktadajac go Skarbnikowi.

Pracownik komérki organizacyjnej Starostwa wlasciwej do spraw kontroli, analizujac

dokumenty podmiotéw kontrolowanych, w przypadku stwierdzenia, ze zachodza

podstawy do zawiadomienia GIIF o zagrozeniu popetnienia przestepstwa, o ktérym
mowa w art. 165a lub art. 299 Kodeksu karnego, obowigzany jest do sporzadzenia
odpowiedniej notatki stuzbowej oraz projektu powiadomienia GIIF i przekazania go

Skarbnikowi.

Wzér powiadomienia GIIF stanowi zatacznik Nr 3 do niniejszej Instrukcji.

§6

Skarbnik, uznajac zasadno$¢ podjecia dziatan wnioskowanych przez pracownika,
o ktérym mowa w § 5 ust. 1 i 2, przedstawia Staroscie, celem podjecia odpowiedniej
decyzji, projekt powiadomienia GIIF, zawierajacy opis ujawnionych okolicznosci
wraz z przyczynami, dla ktérych uznano, ze moga one wskazywac na dokonywanie
dziatan majacych na celu wprowadzenie do obrotu finansowego warto$ci
majatkowych pochodzacych z nielegalnych lub nieujawnionych zrédet.

W przypadku stwierdzenia braku zasadnosci powiadomienia GIIF, Skarbnik
sporzadza uzasadnienie swojego stanowiska i przedstawia Staroscie, celem podjecia
odpowiedniej decyzji.




3. Kopie powiadomienia GIIF wraz z dokumentacjg oraz projekty powiadomien sa
ewidencjonowane w prowadzonym przez Skarbnika rejestrze, ktoérego wzér stanowi
zalacznik Nr 4 do niniejszej Instrukcji.

4. Dostgp do rejestru i dokumentacji w sprawie powiadomienia GIIF posiadaja:

1) Starosta,

2) Wicestarosta,

3) Sekretarz,

4) Skarbnik,

5) Gloéwny ksiggowy Starostwa,

6) pracownik komoérki organizacyjnej Starostwa wlasciwy do spraw kontroli,
7) audytor wewnetrzny.




Zatacznik Nr 1
Do Instrukcji w sprawie przeciwdziataniu praniu
pieni¢dzy oraz finansowaniu terroryzmu

Wykaz pracownikéw Starostwa, wilasciwych merytorycznie z tytutu powierzonych im
obowiagzkéw w zakresie przestrzegania przepisow dot. przeciwdziatania praniu pieni¢dzy oraz
finansowaniu terroryzmu:

L.p.

Imi¢ i nazwisko

Stanowisko




Zatacznik Nr 2
Do Instrukcji w sprawie przeciwdziataniu praniu
pienigdzy oraz finansowaniu terroryzmu

OSWIADCZENIE

,,,,,

Niniejszym oswiadczam, ze przyjatem/am/ do wiadomosci i $cistego przestrzegania zasady
okreslone w Instrukcji w sprawie przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu
terroryzmu oraz zobowigzuj¢ si¢ postgpowac zgodnie z zawartymi w niej postanowieniami.




Zalacznik Nr 3
Do Instrukcji w sprawie przeciwdziataniu praniu
pienigdzy oraz finansowaniu terroryzmu

Generalny Inspektor Informacji Finansowej
Ministerstwo Finansow

ul. Swigtokrzyska 12

00-916 warszawa

Powiadomienie o podejrzeniach popelnienia prania pienigdzy i finansowania terroryzmu

W zwiazku z z art. 15a ust. 1 ustawy z dnia 16 listopada 2000 r. o przeciwdzialaniu
praniu pienigdzy i finansowaniu terroryzmu/ Dz. U. z 2010 r. Nr 46, poz. 276/ powiadamiam,
ze w trakcie kontroli / w wyniku analizy (nalezy wymieni¢ badz zakres, termin
przeprowadzonej kontroli badz rodzaj dokumentéw poddanych analizie, bedacych podstawa
powiadomienia GIIF)

.......................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................

.............................................................................................
..................................................................................................................
..................................................................................................................

....................................................................................................................

( opis ustalen powinien w miar¢ mozliwosci, zawiera¢ dane, wymienione w art. 12 ust. 1
ustawy, a ponadto wskazane w art. 9 ustawy).

Zalacznik;
( zgodnie z art. 15a ust. 1 pkt 2 nalezy dotaczy¢ potwierdzone kopie dokumentow
dotyczacych transakcji, co do ktérych zachodzi podejrzenie, ze maja one zwigzek z

popetnieniem przestgpstwa, o ktérym mowa w art. 165a lub 299 Kodeksu karnego oraz
informacje o osobach przeprowadzajacych te transakcje).



Zalacznik Nr 4
Do Instrukcji w sprawie przeciwdziataniu praniu
pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu

REJESTR POWIADOMIEN GIIF

L.p. | Nazwa Nazwisko Opis tresci | Data Decyzja | Uwagi
dokumentu sporzadzajacego | dokumentu | przekazania
Skarbnikowi
Powiatu

Krosnienskiego




