Zarzadzenie nr 96

Starosty Krosnienskiego
z dnia 31 grudnia 2010 r.

w sprawie okreslenia zasad realizacji dostaw, ustug i robot budowlanych o wartosci szacunkowe;j
nie przekraczajacej rownowartosci kwoty 14000 euro

Na podstawie art. 34 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym
/Dz.U. z 2001 r. Nr 142 poz. 1592 z pézn. zm./ oraz w oparciu o przepisy art. 4 pkt 8
i art. 32 ust. 2 oraz art. 34 ust. 2 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych
/Dz.U. 2 2010, Nr 113, poz. 759 z p6zn. zm./, a takze art. 44 ust. 3 pkt 1 ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych /Dz.U. z 2009 r. Nr 157, poz. 1240 z pézn. zm../

ustala si¢ ponizsze zasady:

§1

Niniejsze zarzadzenie okresla zasady realizacji zamowien na dostawy, ustugi i roboty budowlane, w
Starostwie Powiatowym w Kros$nie.

§2

Ilekro¢ w zarzadzeniu jest mowa o:

1) staroscie, - nalezy przez to rozumie¢ Staroste Krosnienskiego,

2) urzgdzie - nalezy przez to rozumie¢ Starostwo Powiatowe w Krosnie,

3) bazie - nalezy przez to rozumieé¢ budynek i urzadzenia Bazy Transportowej w Krosnie,

4) komorce organizacyjnej - nalezy przez to rozumie¢ wydzialy, biura Urzedu stanowiace
samodzielne komdrki organizacyjne oraz samodzielne stanowiska pracy,

5) referacie — nalezy przez to rozumie¢ Referat Administracyjno-Gospodarczy,

6) kierowniku - nalezy przez to rozumie¢ naczelnikéw wydziatéw i pracownikéw
upowaznionych do kierowania samodzielng komérka organizacyjng Urzedu,

7) zapotrzebowaniu — nalezy przez to rozumie¢ potrzeby komoérek organizacyjnych w zakresie
dostaw, ustug lub robot budowlanych, skladane na pismie do referatu przez kierownikow,

§3

1. Dostawy, ustugi lub roboty budowlane, ktérych warto$¢ szacunkowa netto nie przekracza
w skali roku rownowartosci kwoty 14000 euro, moga byé¢ dokonywane
z pominigciem trybéw i zasad postgpowania okreslonych w ustawie Prawo zaméwien
publicznych.

2. Ustalajac warto$¢ zaméwienia sumuje si¢ dostawy, ustugi tego samego rodzaju oraz roboty
budowlane dotyczace tego samego obiektu budowlanego. Przez ustugi, dostawy tego samego
rodzaju nalezy rozumie¢ przedmioty $wiadczenia o podobnych wlasciwosciach gléwnych i
takim samym przeznaczeniu. Nalezy takze uwzglednié, czy dostawa, ustuga jest mozliwa do
nabycia u tej samej kategorii wykonawcow.

3. Przy ustalaniu wartosci szacunkowej zamowienia na dostawy, ustugi lub roboty budowlane
W sposOb szczego6lny nalezy przestrzegaé przepisow dotyczacych zakazu dzielenia zaméwien
oraz zanizania wartosci zamowien w celu unikniecia stosowania ustawy Prawo zaméwien
publicznych.




§4

1. Dostawy, ustugi lub roboty budowlane, realizujg samodzielne stanowiska pracy i Wydziat
Organizacyjno-Administracyjny, poprzez Referat, na podstawie pisemnych zapotrzebowan,
sktadanych na przez kierownikow.

2. Zapotrzebowania zlozone do Wydziatu Organizacyjnego podlegaja weryfikacji przez Referat w
z uzgodnieniu ze Starosta.

3. Kierownicy skiadajac zapotrzebowanie odpowiadaja za celowos$¢ i zasadno$é zakupéw oraz
wlasciwy opis przedmiotu zaméwienia.

4. Zapotrzebowania na dostawe materiatéw biurowych i eksploatacyjnych kierownicy sktadaja do
10-go dnia kazdego miesiaca.

5. Dostawy, ustugi lub roboty budowlane o wartosci powyzej 500,00 z} netto. realizowane sq na
podstawie pisemnego zapotrzebowania zatwierdzonego przez Starost¢ z zastrzezeniem § 6.

6. Dostawy, ustugi lub roboty budowlane o wartosci powyzej 2000,00 zt netto realizowane sg na
podstawie pisemnej umowy.

7. Przepisy ust. 5,6 nie majg zastosowania do dostaw czgsciowych, bedacych realizacja umowy
zawarte] na podstawie ustawy Prawo zaméwien publicznych.

§5

Dostawy, ustugi lub roboty budowlane musza by¢ dokonywane w sposéb celowy i oszczedny, z
zachowaniem nalezytej starannosci oraz z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektéw
z danych naktadéw, przy czym:

1) przy zakupach do kwoty 500 z} netto oswiadczeniem zastosowania tych zasad jest
podpis merytoryczny pracownika odpowiedzialnego za zakup.

2) Zakupy powyzej kwoty 500 zt netto poprzedzone sa potwierdzeniem rozeznania
cenowego jest adnotacja na dokumencie zakupu sporzadzono przez pracownika
odpowiedzialnego za zakup. Rozeznanie cenowe, moze by¢ dokonane raz w roku
dla jednego rodzaju asortymentu, udokumentowane notatka stuzbowa zatwierdzong
przez Starostg.

§6

Zapotrzebowania na dostawy, ustugi i roboty budowlane nie wymagaja formy pisemnej jezeli ujeto
je w opracowanym wczesniej planie wydatkéw badz wynikaja z zawartych uméw i sq realizowane
w zwigzku z:

1) biezacym utrzymaniem budynku Urzedu i Bazy, a w szczegolnosci zakupy srodkow czystosci
1 higieniczno-sanitarnych, materialéw technicznych, elektrycznych, hydraulicznych, malarskich
itp.

2) biezacymi naprawami i konserwacja sprzgtu i urzadzen, a w szczeg6lnosci naprawy sprzgtu
komputerowego i kserograficznego, samochodéw stuzbowych, mebli biurowych itp.,

3) biezaca eksploatacja budynku Urzedu i Bazy, a w szczegélnoscei, okreslone w przepisach prawa,
badania, przeglady i konserwacje systeméw alarmowych, instalacji i urzadzen,

4) wystapieniem sytuacji awaryjnych lub interwencyjnych.




§7

Zatwierdzone zapotrzebowania na dostawy, ustugi i roboty budowlane w formie pisemne;j o ktorych
mowa w § 4 ust.5 sa rejestrowane wedtug kodow (CPV) Wspolnego Stownika Zaméwien w Biurze
Rozwoju, Inwestycji i Zaméwienn Publicznych, na podstawie informacji przekazanych przez
podmioty okreslone w § 4 ust.1.

§ 8

Nadzor nad wykonaniem zarzadzenia powierza si¢ Gtéwnemu Ksiegowemu.

§9

Traci moc zarzadzenie Nr 43 Starosty Krosnienskiego z dnia 6 lipca 2007r.
w sprawie okreslenia zasad realizacji dostaw, ustug i rob6t budowlanych o wartosci szacunkowej
nie przekraczajacej rownowartosci kwoty 14000 euro

§ 10

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 201 1r.
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