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SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKÓW ZAMÓWIENIA 

W POSTĘPOWANIU O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO 

o szacunkowej wartości zamówienia mniejszej od kwot określonych w przepisach wydanych na 

podstawie art. 11 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r . 

Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 907 z późn. zm.) 

prowadzonym w trybie 

Przetargu nieograniczonego 

Na 

„Świadczenie usług pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym 
dla potrzeb Starostwa Powiatowego w Krośnie w 2016 roku" 

ZATWIERDZAM 



SPECYFIKACJA 
ISTOTNYCH WARUNKÓW ZAMÓWIENIA 

(SIWZ) 

Powiat Krośnieński zaprasza do składania ofert w postępowaniu prowadzonym 
w trybie przetargu nieograniczonego na: 

„Świadczenie usług pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym 
dla potrzeb Starostwa Powiatowego w Krośnie w 2016 roku" 

Postępowanie zostanie przeprowadzone na podstawie ustawy z dnia 29 stycznia 
2004 r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 907 z późn. zm.)przep isów 
wykonawczych wydanych na jej podstawie. 

W niniejszym postępowaniu Zamawiający będzie jednakowo traktował wszystkie 
podmioty ubiegające się o udzielenie zamówienia publicznego, zgodnie z zasadą 

uczciwej konkurencji, według reguły dotyczącej j awnośc i postępowania 
dokumentowania czynności w formie pisemnej. 

W uzasadnionych przypadkach Zamawiający może przed upływem terminu 
składan ia ofert zmienić treść Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia. 

Użyte w Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia terminy mają następujące 
znaczenie: 

a) „S IWZ" - niniejsza Specyfikacja Istotnych Warunków Zamówienia; 
b) „Ustawa" - ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamówień publicznych (Dz. 

U. z 2013 r. poz. 907 z późn. zm.) 
c) Wykonawca - osoba fizyczna, osoba prawna albo jednostka organizacyjna 

nieposiadająca osobowości prawnej, która ubiega się o udzielenie zamówienia 
publicznego, złożyła ofertę lub zawarła umowę w sprawie zamówienia 
publicznego. 

I/. Zamawia· 

Adres: 
POWIAT KROŚNIEŃSKI 

ul. Bieszczadzka 1 
38-400 Krosno 

NIP: 684 237 79 32 

Tel.: 013 43 7 5 713 
Fax: 013 43 75 715 

www.powiat.krosno.pl 
e-ma il : starostwo@powiat.krosno.pl 

godziny urzędowani a : 7.30 - 15.30 
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I//. Tryb udzielenia zamówienia. 

1. Postępowanie o udzi elenie za mówi enia publicznego prowadzo ne jest w trybie przetargu 
nieograniczonego na podstawie art. 10 art. 39 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r . Prawo 

zamówień publi cznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 907 z późn. zm.) oraz aktów wyko nawczych do 

ustawy. 

2. Miejsce publikacji ogłoszenia o przetargu: 

Biu letyn Zamówień Publi cznych, 

strona internetowa Zamawiającego, 

tab lica ogłoszeń w miejscu publicznie dostępnym w s iedzibie Zamawiającego. 

r/.11. O is rzedmiotu zamówienia. 

Przedmiotem zamówienia jest „Świadczenie usług pocztowych w obrocie krajowym 
i zagranicznym dla potrzeb Starostwa Powiatowego w Krośnie w 2016 roku". 

Szczegółowy opis elementów przedmiotu zamów ien ia stanowi załącznik nr 5 do SIWZ - Szczegółowy 

Opis Przedm iotu Zamówienia. 

Cechy techniczne i j akościowe przedmiotu zamówienia winny odpowiadać Polskim Normom 
przenoszącym europejskie normy lu b normy innych państw członkowskich Europejskiego 
Obszaru Gospodarczego. 

2. Oznaczenie według Wspólnego Słownika Zamówień (CPV): 

64110000-0 Usługi pocztowe 

V. zamówienia 'eżeli Zamawia· uszcza składanie o ert 

Zamawiający nie dopuszcza możliwość składania ofert częśc i owych. 

V. Maksvmalna liczba Wykonawców. z którymi Zamawiajq<;y zawrze umow~ 
ramowg. jeżeli Zamawiajgcy przewiduje zawarcie umowy ramowej. 

Zamawiający nie przewiduje zawarcia umowy ramowej . 

VI. 

udzielenie takich zamówień . 

Zamawiający nie przewiduje zamówień uzupełniających. 

11. Opis sposobu przedstawiania ofert wariantOWYCh oraz minimalne warunki. 
jakim muszg odpowiadać oferty wariantowe. jeżeli Zamawiający dopuszcza icli 
składanie. 

Zamawiaj ący nie dopuszcza składanie ofert wariantowych. 
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VIII. Informacje dotyczące walut obcych. w jakich mogą być prowadzone rozliczenia 
iędzy Zamawiającym a Wykonawcą. jeżeli Zamawiający przewiduje rozliczeni 

w walutach obcych. 

Zamawiający nie przewiduj e roz li czeń w walutach obcych. 

I/X. In ormac·e dot cz ce aukc"i elektroniczne· 

Zamawiaj ący nie przewiduje aukcji elektronicznej. 

~. Wysokość zwrotu kosztów udziału w postrmowaniu. jeżeli Zamawiają~ 
rzewidu 'e ich zwrot„ 

Zamawiający ni e przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu. 

I. 

1.Jeżeli Wykonawca zamierza powierzyć określoną część prac podwykonawcom, 
zobowiązany jest wskazać w ofercie zakres tych prac. 

2.Umowy o podwykonawstwo powinny zawierać wszystkie elementy niezbędne, wynikające 

z kodeksu cywilnego dla tego typu umów. 
2.Wykonawca zobowiązany jest przedłożyć Zamawiającemu proj ekt umowy 
o podwykonawstwo, a także projekt zmian umowy, do akceptacji Zamawiającego. 
3.Pozostałe wymagania dotyczące umów o podwykonawstwo, zawarto w projekcie umowy 
stanowiącej załącznik m 4 do SIWZ 

.części zamówienia. jeżeli zamawiający dokonuje takiego zastrzeżenia zgodnie z 

.art. 36a ust. 2 ustawv Pzd 

Nie dotyczy 

fXIII. Informacja o zamiarze ustanowienia dynamicznego systemu zakupów wraz z 
adresem strony internetowej. na której będq zamieszczone dodatkowe 
'nformacje dotyczące dvnamicznego svstemu zakupów 

Nie dotyczy. 

~IV. Rodzaj czvnności niezbędnych do realizacji zamow1enia. których dotyczg 
vmagania zatrudnienia na podstawie umow o pracę przez wkonawcę lu'/1 

podwvkonawct: osób wvkonuiacf,ch czynności w trakcie realizacji zamówienia 

Nie dotyczy 
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!XV. Termin konania zamówienia. 

Termin wykonania zamówienia: od 1 stycznia 2016 roku do 31 grudnia 2016 rok 

osobu dokon wania ocen 
ispełniania tvch warunków .. 

1. O udzielenie zamówienia ubiegać się mogą wszyscy Wykonawcy, którzy: 

1) Spełniają warunki określone w art. 22 ust. 1 ustawy Pzp, dotyczące: 

a)posiadania uprawnień do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy 

prawa nakładają obowiązek ich posiadania t.j. wykonawca wykaże, iż posiada uprawnienia do 

wykonywania działalności pocztowej w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doręczania 

przesyłek w obrocie krajowym i zagranicznym na podstawie aktualnego wpisu do rejestru 

operatorów pocztowych, prowadzonego przez Prezesa Urzędu Komunikacji Elektronicznej , 

zgodnie z art. 6 ust. 1 ustawy z dnia 23 listopada 20 12r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2012r. 

poz. 1529); 

b)posiadania wiedzy i doświadczenia; 

c)dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania 

zamówienia t.j. Wykonawca wykaże, iż dysponuj e co najmniej jedną placówką pocztową 

w rozumieniu art.. 3 pkt 15 ustawy z 23.11.2012 roku Prawo pocztowe w każdej gminie na 

terenie kraju, a w przypadku gmin powiatu krośnieńskiego liczących więcej niż 8 OOO 

mieszkańców - co najmniej jedną placówką przypadającą na każde rozpoczęte 8 OOO 

mieszkańców, która: 

cl) musi być czynna we wszystkie dni robocze (od poniedziałku do piątku) co najmniej 8 godzin 

dziennie, 

c2) musi być oznakowana w sposób widoczny „szyldem" z nazwą bądź z logo Wykonawcy, 

jednoznacznie wskazującym na jednostkę Wykonawcy, 

c3)gdy znajduje się w lokalu, w którym prowadzona jest inna działalność gospodarcza, musi 

posiadać wyodrębnione stanowisko obsługi klientów w zakresie usług pocztowych, 

oznakowane jak w pkt c2; 

c4) dysponuje co najmniej jednym punktem odbioru niedoręczonych pod adres przesyłek 

awizowanych w każdej gminie na terenie kraju, a w przypadku gmin powiatu krośnieńskiego 

liczących więcej niż 8 OOO mieszkańców - co najmniej jedną placówką przypadającą na każde 

rozpoczęte 8 OOO mieszkańców ; 

d)sytuacji ekonomicznej i finansowej. 

2) Nie podlegają wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy Pzp. 

2.W celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu Zamawiający żąda 

złożenia oświadczeń i dokumentów wymienionych w Rozdziale XVI!. 
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3. Zamawiaj ący dokona oceny spełn ien ia przez Wykonawców warunków udziału 

w postępowaniu na dz i eń składani a ofe rt w oparciu o złożo n e wraz z ofertą ośw iadczeni a 

i doku menty wg. metody „spełn i a/nie spełni a" . 

4. Wykonawcy ws pólnie u b i egaj ący si ę o udzieleni e zamówi eni a powi nni wykazać, że warunki 

okreś lone w ust. 1 pkt 1) spełn iaj ą łączni e, natomiast wa runek okreś l o ny w ust. 1 pkt 2) winien 

spełn iać każdy z Wyko nawców wspólnie u b i egających s i ę o zamówieni e (składających ofertę 

wspó l ną). 

celu potwierdzenia spełnienia warunków udziału w postępowaniu . 

1. Na potwierdzenie spełnienia warunków udziału w postępowaniu oraz braku podstaw 

do wykluczenia z postępowania, Wykonawcy powinni złożyć: 

1) oświadczeni e upoważnionego przedstawiciela Wykonawcy o spełn ien i u wa runków 

określonych w Rozdziale XVI ust. 1 pkt 1) SIWZ. Wzór oświadczen i a s ta nowi Załącznik nr 2 

do SJWZ. 

W przypadku Wy kon awców wspólnie ubiegających się o zamówienie oświadczenie może być 

złożone wspólnie. 

2) aktu alne zaświadczeni e potwi erdzające, i ż wykonawca został w pisany do rejestru operatów 

pocztowych prowadzo nego przez Prezesa U rzędu Komunikacji Elektroni cznej zgodni e z art. 

6 ust. 1 ustawy z dnia 23 listopada 201 2 roku Prawo pocztowe (Dz. U. z 2012 r. poz. 1529), 

3) wykaz zaplecza orga ni zacyjno - techni cznego (pl acówek nadawczych), gwarantuj ącego 

zapewnieni e właściwej jakośc i świ adczonej u sługi i ni ezbędnego do reali zacji przedmiotu 

zamówieni a. Wykaz musi potwi erdzać sp ełni e ni e odpowiedni o warunku określonego 

w Rozdziale XVI ust. 1 pkt 1) lit. c SIWZ. Zakres wymaganych danych określony został we 

wzorze oświadczeni a wyko nawcy o posiadanych p lacówkach w for mularzu oferty; 

W przypadku Wykon awców wspólnie ubiegających się o zamówienie wykaz może być złożony 

wspólnie. 

4) Oświadcze ni e wykonawcy dotyczące dysp onowania zapleczem organizacyjno -

techni cznym w zakresie punktów odbioru niedoręczonych pod adres przesyłek 

awizowanych - co najmniej jeden punkt odbioru w każdej mi ej scowości będącej si edzibą 

gminy na tereni e całego kraju a w przypadku gmin li czących więcej ni ż 8 OOO 

mieszkańców - co najmniej j edn ą placówką przypadającą na każde rozpoczęte 8 OOO 

mieszkań ców; 

W przypadku Wy konawców wspólnie ubiegających się o zamówienie oświadczenie może być 

złożon e wspólnie. 
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5) oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postępowania o udzielenie zamówienia 

publicznego na podstawie okoliczności, o których mowa w art. 24 ustawy Pzp. Wzór 

oświadczenia stanowi Załącznik nr 3 do SIWZ. 

W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie oświadczenie takie 

składa każdy z Wykonawców oddzielnie. 

6) aktualny odpis z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o działalnośc i 

gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu 

wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy Pzp, 

wystawionego nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert, 

W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie dokument ten składa 

każdy z Wykonawców oddzielnie. 

7) aktualne zaświ adczenie właściwego naczelnika urzędu skarbowego, potwierdzające, że 

Wykonawca nie zalega z opłacaniem podatków, lub zaświadczenie, że u zyskał przewidziane 

prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie 

w całości wykonania decyzji właściwego organu - wystawione nie wcześniej niż 3 miesiące 

przed upływem terminu składania ofert. 

W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie dokument ten składa 

każdy z Wykonawców. 

8) aktualne zaświadczenie właściwego oddziału Zakładu Ubezpieczeń Społecznych lub Kasy 

Rolniczego Ubezpieczenia Społecznego potwierdzające, że Wykonawca nie zalega 

z opłacaniem opłat oraz składek na ubezpieczenie zdrowotne i społeczne, lub 

zaświadczenie, że uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na 

raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu -

wystawione nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert. 

W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie dokument ten składa 

każdy z Wykonawców. 

8) lista podmiotów należących do tej samej grupy kapitałowej, o której mowa w art. 24 ust. 2 

pkt 5 ustawy Prawo zamówień publicznych albo informację o tym, że Wykonawca 

nie należy do grupy kapitałowej. 

2. Wykonawcy mający siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium 

Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentów o których mowa w ust. 1 pkt 3) - 5) 

SIWZ składają dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w którym ma siedzibę 

lub miejsce zamieszkania, potwierdzające, że : 

a) nie otwarto jego likwidacji ani nie ogłoszono upadłości - wystawione 

nie wcześniej ni ż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert, 

b) nie zalega z uiszczani em podatków, opłat, składek na ubezpieczenie 

społecznie i zdrowotne albo że uzyskał przewidziane prawem 
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zwolnien ie, odroczeni e lub rozłożeni e na raty za l egłych płatności lub 

wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu -

wystawione ni e wcześniej niż 3 mi es i ące przed upływem terminu 

składan ia ofert. 

3. Jeżeli w miejscu zamieszkania osoby lub w kraju, w którym Wyko nawca ma siedzibę lub 

miejsce zami eszkani a, ni e wydaje s i ę dokumentów wskazanych w ust. 2, zastępuje się je 

dokumentem zawi e raj ącym ośw i adcze nie złożon e przed notariusze m, właściwym organem 

sądowym, administracyjnym albo organem samorządu zawodowego lub gospodarczego 

odpowiednio miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub 

miejsce zamieszkania - wystawione odpowiednio nie wcześniej ni ż 6 miesięcy przed upływem 

terminu składania ofert (dla dokumentu wskazanego w ust. 2 lit. a SIWZ) i nie wcześni ej 

ni ż 3 miesiące przed upływem terminu składan i a ofert (dla dokumentu wskazanego 

w ust. 2 lit. b SIWZ). 

4. Wykonawca, w myś l art. 26 ust. 2 b ustawy, może polegać na wiedzy i doświadczeniu, 

potencjale technicznym, osobach zdo lnych do wykonania zamówienia lub zdolnościach 

fin ansowych lub ekonomicznych innych podmiotów, niezależnie od charakteru prawnego 

łączących go z nimi stosunków. Wykonawca w taki ej sytuacji zobowiązany jest udowodnić 

zamawiaj ącemu, i ż b ędz i e dysponował zasobami ni ezb ędnymi do realizacji zamówienia, w 

szczególności przedstawiaj ąc w tym celu pisemne zobowiązan i e tych podmiotów do oddania mu 

do dyspozycji ni ezbędnych zasobów na potrzeby wykonania zamówieni a. Podmiot, który 

zobowiązał się do udostępni enia zasobów zgodnie z art. 26 ust. 2b ustawy, odpowiada solidarnie 

z wykonawcą za szkodę zamaw iającego powstałą wskutek nieudostępnie ni a tych zasobów, 

chyba że za nieudostępni eni e zasobów nie ponosi winy. 

5. W ce lu wykazania spełnienia warunku udziału w postępowaniu dotyczącego braku podstaw 

do wykluczenia wykonawcy z postępowania o udzieleni e zamówienia w oko li cznościach, o 

których mowa w art. 24 ust. 2 pkt 5 ustawy Pzp, wykonawca, wraz z ofertą, składa li stę 

podmiotów n a l eżących do tej samej grupy kapitałowej, albo informacje o tym, że nie należy do 

grupy kapitałowej. 

Zgodnie z ustawą z dnia 16 lutego 2007r. o ochronie konkurencji i konsumentów przez~ 

kapitałową rozumie się przez to wszystkich przedsi ębiorców, którzy są kontrolowani w sposób 

bezpośredni lub pośredni przez jednego przedsiębiorcę, w tym również tego przedsiębiorcę. 

7. Dokumenty powinny być składane w form ie oryginału lub kopii poświadczonej za zgodność 

z o ryginałem przez Wykonawcę. 
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8.Wszystkie wymagane dokumenty powi nny być sporządzon e w j ęzyku polskim, na maszynie, 

komputerze lub o d ręczn i e w sposób zapewni aj ący czytelność tekstu. 

9. Dokumenty sp orządzon e w j ęzyku obcym muszą być złożon e wraz ,z tłu maczen i em na j ęzyk 

polski. 

10. W za kresie nie uregulowanym nini ej szą SIWZ mają zas tosowani e przep isy rozporządzenia 

Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 g rudnia 2009 r. w sprawie rodzajów dokumentów, jakich może 

żądać zama wiający od wy konawcy, oraz f orm, w jakich te dokumenty mogą być składan e (D z. U. 

z 2013 r. Nr 23 1) . 

Inne dokumenty: 

Wykonawca zob owiązany jest do przedłożenia następ uj ących dokumentów: 

1) Wypełni ony fo rmularz oferta s tanowiący załącznik nr 1; 

2) Parafowany projekt um owy s tanowi ący załączni k nr 4; 

3) Wypełni ony formularz asortymentowo - il ościowy sta nowiący załącznik nr 6 . 

XVIII. Wvkonawcv WSI?ólnie ubiegajqcv się o zamówienie 

Wykonaw cy wspólnie ubiegaj ący si ę o zamówienie: 
1) ponoszą solidarną odpowi e dz i aln ość za ni ewykonanie lub ni enależyte wykonanie 

zobowiązani a; 

2) zobowiązani są ustanowić Pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu o 
udzielenie zamówienia publi cznego albo reprezentowania w postępowan iu i zawarcia 
umowy w sprawie zamówienia; 

3) p ełnomocnictwo musi wynikać z um owy lub z innej czynnośc i prawnej, mieć formę 
pi semną; fakt ustanowienia Pełnomocnika musi wynikać z załączonych do oferty 
dokum entów; 

4) p ełnomocnictwo składa s i ę w oryginale lub kopi poświadczon ej notarialnie. 
5) j eż e li oferta Wykonawców wspólnie ubiegających s i ę o zamówienie (konsorcjum) 

zostani e wybrana jako najkorzystniejsza, Zamawiaj ący może przed zawarciem umowy 
żądać przedstawienia w określonym termini e umowy reguluj ącej współpracę tych 
Wykonawców. 

IX/X. 

uprawnionych do porozumiewania sie z wvkonawcami 

1. Osobami uprawnionymi do b ezpośredniego kontaktowania s i ę z Wykonawcami 
z ramienia Zamawiaj ącego są: 

w sprawach organizowanego przetargu: P. Anna Pelczar - Bożek (013) 43 75 781, 
P. Jaromir Kranc (013) 43 75 709. 

2. W nini ejszym postępowaniu wszelkie oświadczeni a, wnioski, zawiadomienia oraz 
informacje przekazywane b ędą : 

- faksem (nr 13 43 75 715), drogą el ektroniczną(przetargi@powiat.krosno.pl) 

przy czym zawsze dopuszczalna jest forma pisemna. 
3. J e żeli Z amawiaj ący lub Wykonawca przekazują korespondencj ę za p omocą faksu lub w 

drogą el ektroni czną - każda ze s tron na żądanie drugiej niezwłoczni e potwierdza fakt ich 
otrzymania. 
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4. Wykonawca może zwracać się pisemnie do Zamawi ającego o wyj aśnienie treści SIWZ. 
Zamawiający niezwłoczn ie udzieli wyj aś ni eń, w term inie okreś lonym w art. 38 ust. 1 pkt 
3 ustawy, chyba, że wniosek o wyj aśni en i e treści specyfikacji istotnych warunków 
za mow1 enia wpłynął do Zamawiającego nie pozni eJ ni ż do końca dnia, 
w którym upływa połowa wyznaczonego terminu składania ofert. 

5. J ednocześnie, Zamawi ający prosi o przesyłani e treści pytań również w wersji 
elektron icznej na adres: przetargi@powiat.krosno.p l 

1. Przystępując do niniej szego postępowania każdy Wykonawca zobowiązany jest wnieść 

wadium w wysokości 1.000,00 zł (słownie: jeden tysiąc złotych 0011 OO). 

2. Wykonawca może wnieść wadium j ednej lub kilku formach przewidzianych w art. 45 
ust. 6 ustawy, tj. : 

1) pieruądzu , 

2) poręczeruach bankowych lub poręczeniach spółdzielczej kasy oszczędnościowo 

kredytowej , z tym że poręczerue kasy jest zawsze poręczeniem pi eniężnym, 
3) gwarancjach bankowych, 

4) gwarancjach ubezpieczeniowych, 

5) poręczeniach udzielanych przez podmioty, o których mowa w art. 6 b ust. 5 pkt 2 
ustawy z dnia 9 listopada 2000r. , o utworzeniu Polskiej Agencj i Rozwoju 
Przedsiębiorczości (Dz.U. z 2007r. Nr 42, poz. 275). 

3. Wykonawca zobowiązany jest wnieść wadium przed upływem terminu składania 
ofert. 

4. Wadium w pieniądzu należy wnieść przelewem na konto Zamawiającego: 

Bank Spółdzielczy w Rymanowie nr konta: 29 8636 0005 2001 0004 8666 0006 
5. W przypadku wadium wnoszonego w pieniądzu , jako termin wniesienia wad ium przyjęty 

zostaje termin uznania kwoty na rachunku Zamawiającego. 

6. W przypadku wniesienia wadium w formie innej niż pieniądz - oryginał dokumentu 
potwierdzającego wniesienie wadium należy złożyć przed upływem terminu składania 
ofert w siedzibie Zan1awiającego w sekretariacie pok. 311 lub dołączyć do oferty. 

7. ie wniesienie wadium w terminie lub w sposób określony w SIWZ spowoduj e 

wykluczerue Wykonawcy na podstawie art. 24 ust. 2 pkt 2 ustawy. 

8. W myśl art. 46 ust. 4a ustawy Pzp, Zamawi ający zatrzymuj e wadium wraz z odsetkami, 
jeżeli Wykonawca w odpowiedzi na wezwanie, o którym mowa w art. 26 ust. 3, z 

przyczyn leżących po jego stronie nie złożył dokumentów lub oświadczeń, o których 
mowa w art. 25 ust. 1, pełnomocnictw, listy podmiotów należących do tej samej grupy 

kapitałowej, o której mowa w art. 24 ust. 2 pkt 5, lub informacji o tym, że nie należy do 
grupy kapitałowej, lub nie wyraził zgody na poprawierue omyłki , o której mowa w art. 87 
ust.2 pkt 3, co powodowało brak możli wośc i wybrania oferty złożonej przez Wykonawcę 

jako najkorzystniej szej 

IXXI. Termin zwi zania z o ert 

Wykonawca, składając ofertę, pozostaje nią związany przez okres 30 dni. Bieg terminu 
związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert. 

!XXII. otowania o er . 
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Wykonawca u czestni czący w postępowaniu o udzielenie zamówieni a publicznego zobowiązany 
jest do przygotowani a i złożenia ofe rty w n astęp uj ący sposób : 

1. Ofertę stanowi: 
a) wypełniony druk „oferta" stanowiący załącznik nr 1 do SIWZ, 
b) wszystki e dokumenty wymienione w dziale XVII SlWZ, 
c) parafowany projekt umowy stanowiący załączn ik nr 4 do SIWZ, 
d) pełnomocnictwo (w przypadku składani a oferty przez podmioty występ uj ące 

wspólnie) osoby ustanowionej przez Wykonawców do reprezentowania ich 
w postępowaniu o udzi elenie zamówienia albo reprezentowania w postępowaniu 
i zawarcia umowy w sprawie zamówi enia publicznego. 

e) Wymagane dokumenty nal eży przedstawić w formie oryginałów lub kserokopii. 
Dokumenty złożone w formi e kserokopii muszą być poświadczone „za zgodność 
z oryginałem" przez Wykonawcę. 

2. Ofertę należy sporządzić w j ęzyku polskim z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem 
ni eważnosc1. Oferta winna być pisana pismem maszynowym 
lub ni eścieralnym atramentem, w sposób czytelny. Dokumenty sporządzone w j ęzyku 

obcym należy złożyć wraz z tłumaczeniem na j ęzyk polski poświadczonym przez 
Wykonawcę. 

3. Zaleca się, aby: 
a) ewentualne poprawki i skreślenia lub zmiany w tekście oferty (i w załącznikach do 

oferty) były parafowane przez osobę upoważnioną do reprezentowania Wykonawcy lub 

posiadającą Pełnomocnictwo, 

b) każda zapisana stro na oferty (wraz z załącznikami do oferty) była parafowana 

i oznaczona kolejnymi numerami, 

c) kartki oferty były spięte (z zastrzeżeni em, że część stanowiąca tajemnicę 

przedsi ębiorstwa może stanowić odrębną część oferty), 

4. Tajemnica przedsiębiorstwa: 

a) jeżeli według Wykonawcy oferta b ędz i e zawierała informacj e objęte tajemnicą jego 

przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów ustawy z 16 kwietnia 1993r. o zwalczaniu 

ni euczciwej konkurencji (Dz.U. z 2003r. nr 153, poz. 1503, z późn. zm.), muszą być 

oznaczone klauzulą NIE UDOSTĘPNIAĆ-TAJEMNICA PRZEDSIĘBIORSTWA. 
Zaleca się umieśc ić takie dokumenty na końcu oferty (ostatnie strony w ofercie lub 

osobno), 
b) zastrzeżenie informacji, danych, dokumentów lub oświadczeń nie stanowiących 

tajemnicy przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o nieuczciwej konkurencji 

spowoduje ich odtajnienie, 

c) nie ujawnia się informacji stanowiących taj emnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu 

p rzepisów o zwalczaniu ni euczciwej konkurencji, j eżeli wykonawca, ni e później niż 

w terminie składania ofert, zastrzegł, że nie mogą być one udostępniane oraz wykazał, iż 

zastrzeżone informacj e stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa, 

d) ni e mogą stanowić tajemnicy przedsi ębiorstwa informacje podawane do wiadomości 

podczas otwarcia ofert. 
5. Każdy Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę. 
6. Koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty ponosi Wykonawca. 
7. Zmiana / wycofanie oferty: 
a) zgodni e z art. 84 ustawy Wykonawca może przed upływem terminu składania ofert 

zmienić lub wycofać ofertę, 
b) o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu oferty należy pisemnie powiadomić 

Zamawiającego, przed upływem terminu składania ofert, 
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c) pismo na leży złożyć, oznaczaj ąc odpowiednio „Z MIANA OFERTY"/„WYCOFAN IE 

OFERTY", 

d) do pisma o wycofaniu oferty musi być załączony dokum ent, z którego wynika prawo 

osoby podpi suj ącej informację do reprezentowania Wykonawcy. 

8. Wykonawca winien umieścić ofertę w dwóch kopertach: wewnętrznej i zewnętrznej, 

które b ędą zaadresowane do Zamawiającego na adres podany na wstęp i e i posiadające 
nas tępuj ące oznaczenia : 

OFERTA NA: 

„Świadczenie usług pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym 
dla potrzeb Starostwa Powiatowego w Krośnie w 2016 roku" 

NIE OTWIERAĆ PRZED TERMINEM OTWARCIA OFERT 

30.1 0. 2015 r. godz. 11. OO 

Poza oznaczeniami podanym i powyżej kop erta wewnętrzna będz i e posiadać nazwę i adres 
Wykonawcy. 

9. Ofertę złożoną po terminie składania ofert Zamawiający zwróci niezwło czni e. 

10. Zamawiający odrzuci ofertę, jeże li: 

a) jest niezgodna z ustawą, 

b) jej treść nie odpowiada treści SIWZ, z zastrzeżeniem art.87 ust. 2 pkt 3 ustawy, 
c) jej złożenie stanowi czyn ni euczciwej konkurencji w rozumieniu przepisów 

o zwalczaniu ni euczciwej konkurencji, 
d) zawi era rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu zamówienia, 
e) została złożona przez Wykonawcę wykluczonego z udziału w postępowaniu 

o udzielenie zamówienia, 
f) zawiera błędy w obliczeniu ceny, 
g) Wykonawca w terminie 3 dni od dnia otrzymania zawiadomienia ni e zgo dził się 

na poprawieni e omyłki, o której mowa w art. 87 ust.2 pkt3 ustawy, 
h) jest nieważn a na podstawie odrębnych przepisów. 

III. Mie 'sce oraz termin składani i otwarcia o ert .. 

1. Termin składania ofert upływa dnia 30.10.2015 r. o godz. 10.3° 
2. Oferty należy złożyć w: Starostwie Powiatowym w Krośnie, ul. Bieszczadzka 1, 

pok. 311. 
1. Otwarcie ofert nastąpi dnia 30.10.2015 r. o godz. 11.00 w Starostwie Powiatowym 

w Krośnie ul. Bieszczadzka 1, pok. 307. 
2. Otwarcie ofert jest jawne. Bezpośrednio przed otwarciem ofert Zamawiający podaje 

kwotę, jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia. 
3. Otwierając oferty, Zamawiający poda nazwy (firmy) oraz adresy Wykonawców, którzy 

złożyli oferty, a także informacje dotyczące cen, terminu wykonania zamówienia, 

warunków gwarancji i warunki płatności zawartych w ofertach. 

4. Informacj e, o których mowa w pkt 2 i 3 przekazuje się niezwło czni e Wykonawcom, 

którzy ni e byli przy otwarciu ofert, na ich wniosek. 
5. UWAGA - za termin złożenia oferty przyjmuje się datę i godzinę wpływu oferty 

do Zamawiającego. 
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IV. Opis sposobu obliczenia cenr_ 

1. Cenę ofertową stanowi cena ogółem przedmiotu zamow1enia, obliczona zgodnie 
z formularzem cenowym (Załącznik Nr 1 i 6 do SIWZ). 

2. Cenę jednostkową brutto należy ustalić na podstawie indywidualnej kalkulacji 
wykonawcy, dla wskazanego rodzaju przesyłki , uwzględniając wszelkie koszty 
niezbędne do wykonania przedmiotu zamówienia. 

3. Tak ustaloną cenę jednostkową brutto wykonawcy wpisują w odpowiednią rubrykę 
formularza cenowego stanowiącego załącznik 6 do SIWZ, po czym dokonują 

odpowiednich działań wynikających z tegoż formularza, mających na celu obliczenie 
ceny oferty. Cenę oferty stanowi suma iloczynów cen jednostkowych brutto oraz 
przewidywanej ilości poszczególnych rodzajów przesyłki/usług wskazanych w 
załączniku do formularza oferty. 

4. Cena musi obejmować wszystkie koszty i składniki związane z przedmiotem 
zamow1enia, m.in. należności wynikające z obowiązujących przepisów, w 
szczególności podatek od towarów i usług VAT, czynności niezbędne do 
prawidłowego wykonania umowy nawet, jeśli czynności te nie zostały wprost 
wyszczególnione w treści umowy, opisie przedmiotu zamówienia, SIWZ, a także 
ewentualne upusty i rabaty udzielone Zamawiającemu. 

5. Nie uwzględnienie wszystkich kosztów przez wykonawcę me będzie stanowić 

podstawy domagania się od Zamawiającego ich pokrycia. 

6. Ostateczna cena podana w ofercie może być tylko jedna - me dopuszcza się 

wariantowości ceny oraz ceny określonej w sposób widełkowy. 

7. Ostateczną cenę należy podać w złotych polskich - cyfrowo i słownie. 

8. Wszystkie ceny (m.in. ceny jednostkowe, cena całkowita brutto) powinny być podane 
z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. 

9. Cena ofertowa podana liczbowo musi być zgodna z ceną podaną słownie. 

10. Cena oferty nie będzie podlegać żadnym negocjacjom. 

11. Prawidłowe ustalenie ceny zgodnie z art. 3 ustawy z dnia 9 maja 2014r. o 
informowaniu o cenach towarów i usług (Dz. U. z 20 14r., poz. 915) należy do 
obowiązków wykonawcy. 

12. Wykonawca poda w formularzu oferty również cenę przedmiotu zamówienia 
w wartościach netto, która posłuży Zamawiającemu do celów sprawozdawczych. 

13. Cena zawarta w formularzu ofertowym służy tylko i wyłącznie do porównania 
złożonych ofert oraz wyboru oferty najkorzystniejszej. Określone rodzaje i ilości 

poszczególnych przesyłek mogą ulec zmiame w zależności od potrzeb 
Zamawiającego. 
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!.\'XV. 

1. Za najkorzystniej szą zostanie uznana oferta, która w wyniku oceny spełni wszystkie 
wymogi zawarte w ustawie Pzp i SIWZ oraz otrzyma najwyższą liczbę punktów. 

Zamawiający dokona wyboru najkorzystniejszej ofe1ty według następujących kryteriów: 

1) kryterium pierwsze: 

Nazwa kryterium WAGA Wzór 

91 % Najniższa cena ofertowa 

CENA --------------------------------x 91 = liczba punktów 

badana cena ofertowa 

Z tytułu kryterium „cena" Wykonawca może uzyskać maksymalnie 91 pkt. 

2) kryterium drugie: 

Nazwa kryterium WAGA Sposób oceny 

Usługa odbioru korespondencji na tzw. „pilny 4% odbiór 4 x w miesiącu: 4 pkt 
telefon" to bezpłatny, dodatkowy (poza godzinami 

odbiór 3 x w miesiącu: 3 pkt 
wskazanymi w Szczegółowym opisie przedmiotu 
zamówienia - Załącznik nr 5 do SIWZ) odbiór odbiór 2 x w miesiącu: 2 pkt 
korespondencji z jednostki biorącej udział w 

odbiór 1 x w miesiącu : 1 pkt 
zamówieniu w czasie 2 godzin od momentu 
telefonicznego zgłoszenia, od jednego do czterech 
razy w m1es1ącu. 
Wykonawca w ofercie wskaże dane kontaktowe 
placówek (nr telefonu), które będą obsługiwały 
usługę na tzw. "pilny telefon". 

3) kryterium trzecie: 

Możliwość śledzenia przez internet rejestrowanych przesyłek pocztowych w obrocie 
krajowym 

Punkty w tym kryterium przyznawane będą w zależności od tego, czy wykonawca umożliwi 

zamawiającemu śledzenie przez internet rejestrowanych przesyłek pocztowych w obrocie 
krajowym czy nie. Brak umożliwienia śledzenia przez internet rejestrowanych przesyłek 
pocztowych w obrocie krajowym nie powoduje odrzucenia oferty. 

Zamawiający przyzna ofercie punkty według następujących zasad: 

Możliwość śledzenia przez internet rejestrowanych przesyłek pocztowych w obrocie 
krajowym - 5 pkt 
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Brak możliwości śledzenia przez internet rejestrowanych przesyłek pocztowych w obrocie 
krajowym - O pkt 

Z tytułu kryteriwn III Wykonawca może uzyskać maksymalnie 5 pkt. 

Wykonawca wskazuje możliwość śledzenia przez internet rejestrowanych przesyłekj 

pocztowych w obrocie krajowym poprzez wpisanie w formularzu oferty, w odpowiednim 
polu, słowa „TAK" oraz wpisanie adresu strony internetowej umożliwiającej śledzenie 
przesyłki. 

Wykonawca wskazuje brak możliwości śledzenia przez internet rejestrowanych przesyłek 
pocztowych w obrocie krajowym poprzez wpisanie w formularzu oferty w odpowiednim polu 
słowa „NIE" oraz pozostawienie pustego pola przewidzianego na wpisanie adresu strony 
internetowej umożliwiającej śledzenie przesyłki lub w jakikolwiek inny sposób, pod 
warunkiem że z treści oferty wynikać będzie jednoznacznie, że wykonawca nie wnożliwia 
śledzenia przez internet rejestrowanych przesyłek pocztowych w obrocie krajowym. 

2. Za ofertę najkorzystniejszą zostanie uznana ta oferta, która po zsumowaniu liczby 
punktów uzyskanych w poszczególnych kryteriach, wskazanych w ust. 1 uzyska 
najwyższą ilość punktów. 

3. Pozostałe ofe1ty zostaną sklasyfikowane zgodnie z ilością uzyskanych punktów. 

4. Obliczeni~ w poszczególnych kryteriach dokonane będą z dokładnością do dwóch 
miejsc po przecinku. 

5. Realizacja zamówienia zostanie powierzona wykonawcy, którego oferta uzyska 
najwyższą ilość punktów. 

!XXVI. Informacje o formalnościach jakie powinnv zostać dopełnione QO wyborze oferm 
celu zawarcia umowv w sprawie zamówienia publicznego . 

1. Zamawiający zawrze umowę w sprawie zamówienia publicznego w terminie 
i w sposób określony w art. 94 ustawy Prawo zamówień publicznych. 
2. Osoby reprezentujące Wykonawcę przy podpisaniu umowy powinny posiadać ze sobą 
dokumenty potwierdzające ich umocowanie do podpisania umowy, o ile umocowanie to nie 
będzie wynikać z dokumentów załączonych do oferty. 

Nie dotyczy 

!XXVllI. Istotne dla stron postanowienia, które zastana wprowadzone do treści 

~awieranej umow~ 

Istotne postanowienia umowy zawarte zostały w projekcie umowy stanowiącym załącznik 
nr 4 do SIWZ. 

IXXIX. w tokU 

1.Wykonawcom, których interes prawny w uzyskaniu zamówienia doznał lub może doznać 
uszczerbku w wyniku naruszenia przez Zamawiającego przepisów ustawy, przepisów 
wykonawczych jak też postanowień niniejszej SIWZ przysługują środki ochrony prawnej 
przewidziane w Dziale VI ustawy Prawo zamówień publicznych. 
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2. Odwołanie wnosi się do Prezesa Krajowej Izby Odwoławczej , zwanego dalej Prezesem 
Izby, w formie pisemnej albo elektronicznej opatrzonej bezpiecznym podpisem 

elektronicznym weryfikowanym za pomocą ważnego kwalifikowanego ce1iyfikatu. 

XIII. Postanowienia końcowe .. 

Zamawiający unieważnia postępowanie o udzielenie zamówienia, jeżeli: 
1. nie złożono żadnej oferty nie podlegającej odrzuceniu albo nie wpłynął żaden wniosek 

o dopuszczenie do udziału w postępowaniu od Wykonawcy nie podlegającemu 
wykluczeniu, 

2. w postępowaniu prowadzonym w trybie zapytania o cenę nie złożono co najmniej dwóch 
ofert niepodlegających odrzuceniu, 

3. cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najniższą ceną przewyższa kwotę, którą 
zamaw1a1 ący zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamow1enia, chyba ze 
zamawiający może zwiększyć tę kwotę do ceny najkorzystniejszej oferty 

4. w przypadkach jeżeli wezwani Wykonawcy do ponownego złożenia ofert (poprzednio 
złożone oferty o takiej samej cenie), złożyli oferty dodatkowe o takiej samej cenie, 

5. wystąpiła istotna zmiana okoliczności powodująca, że prowadzenie postępowania 

lub wykonanie zamówienia nie leży w interesie publicznym, czego nie można było 
wcześniej przewidzieć, 

6. postępowanie obarczone jest niemożliwą do usunięcia wadą uniemożliwiającą zawarcie 
niepodlegającej unieważnieniu umowy w sprawie zamówienia publicznego. 

O unieważnieniu postępowania o udzielenie zamówienia Zamawiający zawiadamia 
równocześnie wszystkich Wykonawców, którzy: 

a) ubiegali się o udzielenie zamówienia - w przypadku unieważnienia postępowania 
przed upływem terminu składania ofert, 

b) złożyli oferty - w przypadku unieważnienia postępowania po upływie terminu 
składania ofert, 

podając uzasadnienie faktyczne i prawne. 

ał cznikb 

l. Załącznik nr 1 do SlWZ - Druk „Oferta''. 
2. Załącznik nr 2 do SIWZ - Oświadczenie o spełnieniu warunków wymaganych przez 

Zamawiającego oraz art. 22 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych 
(Dz. U. z 2013 r. poz. 907 z późn. zm.). 

3. Załącznik nr 3 do SIWZ - Oświadczenie Wykonawcy o niepodlegani u wykluczeniu 
z postępowania myśl art. 24 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych 

(Dz. U. z 2013 r„ poz. 907 z późn. zm.) . 
4. Załącznik nr 4 do SIWZ - Projekt umowy 
5. Załącznik nr 5 do SIWZ- Szczegółowy Opis Przedmiotu Zamówien ia 
6. Załącznik nr 6 do SIWZ - Formu larz asortymentowo - ilośc iowy 

Sporządziła: Anna Pelczar - Bożek 

Zatwierdzam: 
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