ZARZAD POWIALY

KROSNIENSKIEG(

RIZ.272.62.2015.AP

POWIAT KROSNIENSKI

38-400 KROSNO
ul. BIESZCZADZKA 1

tel. (0-13) 43-75-713
fax. (0-13) 43-75-715

www.powiat.krosno.pl

e-mail: starostwo@powiat.krosno.pl

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

W POSTEPOWANIU O UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO
o szacunkowej warto$ci zamdéwienia mniejszej od kwot okreslonych w przepisach wydanych na
podstawie art. 11 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zamowien publicznych (Dz. U.z 2013 r. poz. 907 z p6Zn. zm.)

prowadzonym w trybie

Przetargu nieograniczonego

Na

»Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym
dla potrzeb Starostwa Powiatowego w Krosnie w 2016 roku”

ZATWIERDZAM




SPECYFIKACJA
ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA
(SIWZ)

Powiat Kro$nienski zaprasza do sktadania ofert w postepowaniu prowadzonym
w trybie przetargu nieograniczonego na:

»Swiadczenie uslug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym
dla potrzeb Starostwa Powiatowego w Krosnie w 2016 roku”

Postgpowanie zostanie przeprowadzone na podstawie ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 907 z pézn. zm.)przepisow
wykonawczych wydanych na jej podstawie.

W niniejszym postepowaniu Zamawiajgcy bedzie jednakowo traktowat wszystkie
podmioty ubiegajace sie o udzielenie zamodwienia publicznego, zgodnie z zasada
uczciwej konkurencji, wedtug reguly dotyczgcej jawnoSci postepowania i
dokumentowania czynnos$ci w formie pisemnej.

W uzasadnionych przypadkach Zamawiajgcy moze przed uplywem terminu
sktadania ofert zmieni¢ tre$¢ Specyfikacji Istotnych Warunkow Zaméwienia.

Uzyte w Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamoéwienia terminy majg nastepujgce
znaczenie:

a) ,SIWZ” - niniejsza Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zaméwienia;

b) ,Ustawa” - ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zaméwien publicznych (Dz.

U.z 2013 r. poz. 907 z pézn. zm.)

c) Wykonawca - osoba fizyczna, osoba prawna albo jednostka organizacyjna
nieposiadajgca osobowos$ci prawnej, ktéra ubiega sie o udzielenie zaméwienia
publicznego, ztozyta oferte lub zawarta umowe w sprawie zamoéwienia
publicznego.
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38-400 Krosno
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1. Postepowanie o udzielenie zamdéwienia publicznego prowadzone jest w trybie przetargu
nieograniczonego na podstawie art. 10 i art. 39 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamoOwien publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 907 z pdzn. zm.) oraz aktéw wykonawczych do

ustawy.
2. Miejsce publikacji ogtoszenia o przetargu:

— Biuletyn Zaméwien Publicznych,
— strona internetowa Zamawiajgcego,

— tablica ogtoszen w miejscu publicznie dostepnym w siedzibie Zamawiajgcego.

Przedmiotem zamowienia jest ,,Swiadczenie uslug pocztowych w obrocie krajowym
i zagranicznym dla potrzeb Starostwa Powiatowego w Krosnie w 2016 roku”.

Szczegbtowy opis elementow przedmiotu zamdowienia stanowi zalaeznik nr 5 do SIWZ - Szczegdtowy
Opis Przedmiotu Zamowienia.

Cechy techniczne i jako$ciowe przedmiotu zamoéwienia winny odpowiada¢ Polskim Normom

przenoszgcym europejskie normy lub normy innych panstw cztonkowskich Europejskiego
Obszaru Gospodarczego.

2. 0znaczenie wedlug Wspdélnego Stownika Zamowien (CPV):

64110000-0 Ushugi pocztowe

Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadanie ofert wariantowych.



1.Jezeli Wykonawca zamierza powierzy¢ okreslong cze$¢ prac podwykonawcom,
zobowigzany jest wskazaé¢ w ofercie zakres tych prac.

2.Umowy o podwykonawstwo powinny zawiera¢ wszystkie elementy niezbedne, wynikajgce
z kodeksu cywilnego dla tego typu umow.

2.Wykonawca  zobowigzany jest przedlozy¢ Zamawiajgcemu  projekt  umowy
o podwykonawstwo, a takze projekt zmian umowy, do akceptacji Zamawiajacego.
3.Pozostale wymagania dotyczace umow o podwykonawstwo, zawarto w projekcie umowy
stanowigcej zalgcznik nr 4 do SIWZ

Nie dotyczy

Nie dotyczy.

Nie dotyczy



1. O udzielenie zamo6wienia ubiegac sie moga wszyscy Wykonawcy, ktorzy:

1) Spetniajg warunki okreslone w art. 22 ust. 1 ustawy Pzp, dotyczace:
a)posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalno$ci lub czynnosci, jezeli przepisy
prawa naktadaja obowigzek ich posiadania t.j. wykonawca wykaze, iz posiada uprawnienia do
wykonywania dziatalnosci pocztowej w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania
przesylek w obrocie krajowym i zagranicznym na podstawie aktualnego wpisu do rejestru
operatorow pocztowych, prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej,
zgodnie z art. 6 ust. 1 ustawy z dnia 23 listopada 2012r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2012r.
poz. 1529);
b)posiadania wiedzy i doswiadczenia;
c)dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
zamoOwienia tj. Wykonawca wykaze, iz dysponuje co najmniej jedng placowka pocztowa
w rozumieniu art.. 3 pkt 15 ustawy z 23.11.2012 roku Prawo pocztowe w kazdej gminie na
terenie kraju, a w przypadku gmin powiatu krosnienskiego liczacych wiecej niz 8 000
mieszkancéw - co najmniej jedng placowka przypadajaca na kazde rozpoczete 8 000
mieszkancow, ktora:
c1) musi by¢ czynna we wszystkie dni robocze (od poniedziatku do pigtku) co najmniej 8 godzin
dziennie,
c2) musi by¢ oznakowana w sposob widoczny ,szyldem” z nazwa badz z logo Wykonawcy,
jednoznacznie wskazujacym na jednostke Wykonawcy,
c3)gdy znajduje si¢ w lokalu, w ktorym prowadzona jest inna dziatalno$¢ gospodarcza, musi
posiada¢ wyodrebnione stanowisko obstugi klientow w zakresie ustug pocztowych,
oznakowane jak w pkt ¢2;
c4) dysponuje co najmniej jednym punktem odbioru niedor¢czonych pod adres przesylek
awizowanych w kazdej gminie na terenie kraju, a w przypadku gmin powiatu krosnienskiego
liczacych wiecej niz 8 000 mieszkancéw - co najmniej jedng placowka przypadajaca na kazde
rozpoczete 8 000 mieszkancow;
d)sytuacji ekonomicznej i finansowe;j.

2) Nie podlegajg wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy Pzp.

2.W celu potwierdzenia spetniania warunkéw udzialu w postepowaniu Zamawiajacy zada

ztozenia o$wiadczen i dokumentéw wymienionych w Rozdziale XVII.



3. Zamawiajgcy dokona oceny spelnienia przez Wykonawcéw warunkéw udziatu
w postepowaniu na dzien sktadania ofert w oparciu o ztozone wraz z ofertg o$wiadczenia
i dokumenty wg. metody ,spetnia/nie spetnia”.

4. Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamowienia powinni wykaza¢, ze warunki

okreslone w ust. 1 pkt 1) spetniajg tacznie, natomiast warunek okreslony w ust. 1 pkt 2) winien

spetniac¢ kazdy z Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o zamoéwienie (sktadajgcych oferte

wspolng).

vé  Wykonawcy
.

1. Na potwierdzenie spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu oraz braku podstaw
do wykluczenia z postepowania, Wykonawcy powinni ztozy¢:

1) oSwiadczenie upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy o spelnieniu warunkow
okreslonych w Rozdziale XVI ust. 1 pkt 1) SIWZ. Wz6r o$wiadczenia stanowi Zatgcznik nr 2
do SIWZ.

W przypadku Wykonawcdéw wspdlnie ubiegajqgcych sie o zamowienie oswiadczenie moze by¢

ztoZone wspdlnie.

2) aktualne zaswiadczenie potwierdzajgce, iz wykonawca zostal wpisany do rejestru operatow
pocztowych prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej zgodnie z art.
6 ust. 1 ustawy z dnia 23 listopada 2012 roku Prawo pocztowe (Dz. U.z 2012 r. poz. 1529),

3) wykaz zaplecza organizacyjno - technicznego (placéwek nadawczych), gwarantujgcego
zapewnienie wtasciwej jakosci Swiadczonej ustugi i niezbednego do realizacji przedmiotu
zamoOwienia. Wykaz musi potwierdza¢ spetnienie odpowiednio warunku okreslonego
w Rozdziale XVI ust. 1 pkt 1) lit. ¢ SIWZ. Zakres wymaganych danych okreslony zostat we
wzorze o$wiadczenia wykonawcy o posiadanych placowkach w formularzu oferty;
W przypadku Wykonawcéw wspdlnie ubiegajqgcych sie o zamdéwienie wykaz moze by¢ ztoZzony

wspdlnie.

4) OS$wiadczenie wykonawcy dotyczace dysponowania zapleczem organizacyjno -
technicznym w zakresie punktéw odbioru niedoreczonych pod adres przesytek
awizowanych - co najmniej jeden punkt odbioru w kazdej miejscowosci bedacej siedziba
gminy na terenie catego kraju a w przypadku gmin liczacych wiecej niz 8 000
mieszkancéw - co najmniej jedng placowka przypadajacg na kazde rozpoczete 8 000

mieszkancow;

W przypadku Wykonawcow wspélnie ubiegajgcych sie o zamowienie oswiadczenie moze by¢

ztoZone wspdlnie.



5)

6)

7)

8)

oSwiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie zamowienia
publicznego na podstawie okolicznosci, o ktérych mowa w art. 24 ustawy Pzp. Wzo6r
oSwiadczenia stanowi Zatacznik nr 3 do SIWZ.

W przypadku Wykonawcdw wspdlnie ubiegajgcych sie o zamdwienie oswiadczenie takie
sktada kazdy z Wykonawcow oddzielnie.

aktualny odpis z wtasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu
wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy Pzp,
wystawionego nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert,

W przypadku Wykonawcéw wspdlnie ubiegajgcych sie o zaméwienie dokument ten sktada
kazdy z Wykonawcéw oddzielnie.

aktualne zaswiadczenie wtasciwego naczelnika urzedu skarbowego, potwierdzajace, ze
Wykonawca nie zalega z optacaniem podatkéw, lub zaswiadczenie, ze uzyskat przewidziane
prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie
w cato$ci wykonania decyzji wtasciwego organu - wystawione nie wczesniej niz 3 miesigce
przed uptywem terminu sktadania ofert.

W przypadku Wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie o zamdwienie dokument ten sktada
kazdy z Wykonawcow.

aktualne zaswiadczenie wtasciwego oddziatu Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych lub Kasy
Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego potwierdzajace, ze Wykonawca nie zalega
z optacaniem optat oraz sktadek na ubezpieczenie zdrowotne i spoteczne, lub
za$wiadczenie, ze uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na
raty zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji wtasciwego organu -
wystawione nie wcze$niej niz 3 miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert.

W przypadku Wykonawcéw wspdlnie ubiegajqcych sie o zamdwienie dokument ten sktada

kazdy z Wykonawcow.

8) lista podmiotéw nalezacych do tej samej grupy kapitatowej, o ktérej mowa w art. 24 ust. 2

2.

pkt 5 ustawy Prawo zamowien publicznych albo informacje o tym, ze Wykonawca
nie nalezy do grupy kapitatowe;.
Wykonawcy majacy siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentéw o ktérych mowa w ust. 1 pkt 3) - 5)
SIWZ sktadaja dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w ktorym ma siedzibe
lub miejsce zamieszkania, potwierdzajace, Ze :
a) nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadtosci - wystawione
nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert,
b) nie zalega z uiszczaniem podatkoéw, optat, sktadek na ubezpieczenie

spotecznie i zdrowotne albo ze uzyskal przewidziane prawem
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zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zalegtych ptatnosci lub
wstrzymanie w cato$ci wykonania decyzji wtasciwego organu -
wystawione nie wcze$niej niz 3 miesigce przed uptywem terminu
sktadania ofert.
3. Jezeli w miejscu zamieszkania osoby lub w kraju, w ktorym Wykonawca ma siedzibe lub
miejsce zamieszkania, nie wydaje sie dokumentéw wskazanych w ust. 2, zastepuje sie je
dokumentem zawierajacym os$wiadczenie ztozone przed notariuszem, wilasciwym organem
sadowym, administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego lub gospodarczego
odpowiednio miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w ktorym Wykonawca ma siedzibe lub
miejsce zamieszkania - wystawione odpowiednio nie wcze$niej niz 6 miesiecy przed uptywem
terminu sktadania ofert (dla dokumentu wskazanego w ust. 2 lit. a SIWZ) i nie wcze$niej
niz 3 miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert (dla dokumentu wskazanego

w ust. 2 lit. b SIWZ).

4. Wykonawca, w mysl art. 26 ust. 2 b ustawy, moze polega¢ na wiedzy i doswiadczeniu,
potencjale technicznym, osobach zdolnych do wykonania zamoéwienia lub zdolno$ciach
finansowych lub ekonomicznych innych podmiotéw, niezaleznie od charakteru prawnego
faczacych go z nimi stosunkéw. Wykonawca w takiej sytuacji zobowigzany jest udowodnié¢
zamawiajacemu, iz bedzie dysponowat zasobami niezbednymi do realizacji zamoéwienia, w
szczegolnosci przedstawiajgc w tym celu pisemne zobowigzanie tych podmiotéw do oddania mu
do dyspozycji niezbednych zasobow na potrzeby wykonania zaméwienia. Podmiot, ktéry
zobowigzat sie do udostepnienia zasobow zgodnie z art. 26 ust. 2b ustawy, odpowiada solidarnie
z wykonawca za szkode zamawiajgcego powstatg wskutek nieudostepnienia tych zasobdw,

chyba ze za nieudostepnienie zasobdw nie ponosi winy.

5. W celu wykazania spetnienia warunku udzialu w postepowaniu dotyczgcego braku podstaw
do wykluczenia wykonawcy z postepowania o udzielenie zamdéwienia w okolicznosciach, o
ktéorych mowa w art. 24 ust. 2 pkt 5 ustawy Pzp, wykonawca, wraz z ofertg, sktada liste
podmiotéw nalezgcych do tej samej grupy kapitatowej, albo informacje o tym, ze nie nalezy do

grupy kapitatowej.

Zgodnie z ustawg z dnia 16 lutego 2007r. o ochronie konkurencji i konsumentéw przez_grupe
kapitatowa rozumie sie przez to wszystkich przedsiebiorcow, ktérzy sa kontrolowani w sposéb

bezposredni lub posredni przez jednego przedsiebiorce, w tym réwniez tego przedsiebiorce.

7. Dokumenty powinny by¢ sktadane w formie oryginatu lub kopii poswiadczonej za zgodnos$¢

z oryginatem przez Wykonawce.



8.Wszystkie wymagane dokumenty powinny by¢ sporzadzone w jezyku polskim, na maszynie,
komputerze lub odrecznie w sposéb zapewniajgcy czytelno$c¢ tekstu.

9. Dokumenty sporzgdzone w jezyku obcym muszg by¢ ztozone wraz z ttumaczeniem na jezyk
polski.

10. W zakresie nie uregulowanym niniejsza SIWZ majg zastosowanie przepisy rozporzqdzenia
Prezesa Rady Ministréw z dnia 30 grudnia 2009 r. w sprawie rodzajow dokumentéw, jakich moze
zqdac¢ zamawiajqcy od wykonawcy, oraz form, w jakich te dokumenty mogq by¢ sktadane (Dz. U.

z 2013 r. Nr 231).

Inne dokumenty:

Wykonawca zobowigzany jest do przedtozenia nastepujacych dokumentow:
1) Wypetniony formularz oferta stanowigcy zatgcznik nr 1;
2) Parafowany projekt umowy stanowigcy zatgcznik nr 4;

3) Wypetniony formularz asortymentowo - ilosciowy stanowiacy zatacznik nr 6 .

Wykonawcy wspélnie ubiegajacy sie o zamoéwienie:

1) ponosza solidarng odpowiedzialno$¢ za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie
zobowigzania;

2) zobowigzani s3 ustanowi¢ Petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o
udzielenie zamdwienia publicznego albo reprezentowania w postepowaniu i zawarcia
umowy w sprawie zamdwienia;

3) petnomocnictwo musi wynika¢ z umowy lub z innej czynno$ci prawnej, mie¢ forme
pisemng; fakt ustanowienia Pelnomocnika musi wynika¢ zzatgczonych do oferty
dokumentow;

4) pelnomocnictwo sktada sie w oryginale lub kopi po§wiadczonej notarialnie.

5) jezeli oferta Wykonawcéw wspolnie ubiegajgcych sie o zamdwienie (konsorcjum)
zostanie wybrana jako najkorzystniejsza, Zamawiajacy moze przed zawarciem umowy
zada¢ przedstawienia w okreslonym terminie umowy regulujacej wspdétprace tych
Wykonawcéow.

1. Osobami uprawnionymi do bezposredniego kontaktowania sie z Wykonawcami
z ramienia Zamawiajacego sa:
— w sprawach organizowanego przetargu: P. Anna Pelczar - Bozek (013) 43 75781,
P.Jaromir Kranc (013) 43 75 709.
2. W niniejszym postepowaniu wszelkie o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje przekazywane beda:
—faksem (nr 13 43 75 715), droga elektroniczng(przetargi@powiat.krosno.pl)
przy czym zawsze dopuszczalna jest forma pisemna.

3. Jezeli Zamawiajacy lub Wykonawca przekazujg korespondencje za pomoca faksu lub w
drogg elektroniczng - kazda ze stron na zadanie drugiej niezwtocznie potwierdza fakt ich
otrzymania.



4. Wykonawca moze zwracac sie pisemnie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci SIWZ.
Zamawiajacy niezwtocznie udzieli wyjasnien, w terminie okreslonym w art. 38 ust. 1 pkt
3 ustawy, chyba, ze wniosek o wyjasnienie tresci specyfikacji istotnych warunkow
zamOwienia wptynal do Zamawiajgcego nie pédzniej niz do konca dnia,
w ktoérym uptywa potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert.

5. Jednoczesnie, Zamawiajacy prosi o przesytanie tresci pytan roéwniez w wersji
elektronicznej na adres: przetargi@powiat.krosno.pl

Przystepujac do niniejszego postgpowania kazdy Wykonawca zobowigzany jest wniesé

wadium w wysokosci 1.000,00 zt (sfownie: jeden tysigc ztotych 00/100).

Wykonawca moze wnies¢ wadium jednej lub kilku formach przewidzianych w art. 45

ust. 6 ustawy, tj.:

1) pienigdzu,

2) poreczeniach bankowych Iub porgczeniach spoldzielczej kasy oszczednosciowo —
kredytowej, z tym Ze porgczenie kasy jest zawsze poreczeniem pienieznym,

3) gwarancjach bankowych,

4) gwarancjach ubezpieczeniowych,

5) poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktorych mowa w art. 6 b ust. 5 pkt 2
ustawy z dnia 9 listopada 2000r., o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju
Przedsigbiorczosei (Dz.U. z 2007r. Nr 42, poz. 275).

Wykonawca zobowiazany jest wnies¢ wadium przed uplywem terminu skladania

ofert.

Wadium w pienigdzu nalezy wnie$¢ przelewem na konto Zamawiajgcego:

Bank Spéldzielezy w Rymanowie nr konta: 29 8636 0005 2001 0004 8666 0006
W przypadku wadium wnoszonego w pienigdzu, jako termin wniesienia wadium przyjety

zostaje termin uznania kwoty na rachunku Zamawiajacego.

W przypadku wniesienia wadium w formie innej niz pieniadz - oryginal dokumentu
potwierdzajacego wniesienie wadium nalezy ztozy¢ przed uptywem terminu sktadania
ofert w siedzibie Zamawiajacego w sekretariacie pok. 311 lub dotaczy¢ do oferty.

Nie wniesienie wadium w terminie lub w sposob okreslony w SIWZ spowoduje
wykluczenie Wykonawcy na podstawie art. 24 ust. 2 pkt 2 ustawy.

W mysl art. 46 ust. 4a ustawy Pzp, Zamawiajgcy zatrzymuje wadium wraz z odsetkami,
jezeli Wykonawca w odpowiedzi na wezwanie, o ktérym mowa w art. 26 ust. 3, z
przyczyn lezacych po jego stronie nie ztozyl dokumentdéw lub os$wiadczen, o ktorych
mowa w art. 25 ust. 1, pelnomocnictw, listy podmiotow nalezacych do tej samej grupy
kapitatowej, o ktorej mowa w art. 24 ust. 2 pkt 5, lub informacji o tym, Ze nie nalezy do

grupy kapitatowej, lub nie wyrazit zgody na poprawienie omytki, o ktérej mowa w art. 87
ust.2 pkt 3, co powodowatlo brak mozliwosci wybrania oferty ztozonej przez Wykonawce
jako najkorzystniejszej

Wykonaweca, sktadajgc oferte, pozostaje nig zwigzany przez okres 30 dni. Bieg terminu
zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.
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Wykonawca uczestniczgcy w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego zobowigzany
jest do przygotowania i ztozenia oferty w nastepujgcy sposob:

1. Oferte stanowi:

a) wypetniony druk ,oferta” stanowiacy zatgcznik nr 1 do SIWZ,

b) wszystkie dokumenty wymienione w dziale XVII SIWZ,

c) parafowany projekt umowy stanowigcy zatgcznik nr 4 do SIWZ,

d) petnomocnictwo (w przypadku sktadania oferty przez podmioty wystepujace
wspolnie) osoby ustanowionej przez Wykonawcéw do reprezentowania ich
w postepowaniu o udzielenie zamdwienia albo reprezentowania w postepowaniu
i zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego.

e) Wymagane dokumenty nalezy przedstawi¢ w formie oryginaléw lub kserokopii.
Dokumenty ztozone w formie kserokopii muszg by¢ poswiadczone ,za zgodnos$¢
z oryginatem” przez Wykonawce.

2. Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci. Oferta winna by¢ pisana pismem maszynowym
lub nie$cieralnym atramentem, w sposob czytelny. Dokumenty sporzadzone w jezyku
obcym nalezy ztozy¢ wraz z tlumaczeniem na jezyk polski poswiadczonym przez
Wykonawce.

3. Zaleca s sie, aby:

a) ewentualne poprawki i skredlenia lub zmiany w tekscie oferty (i wzatacznikach do
oferty) byty parafowane przez osobe upowazniong do reprezentowania Wykonawcy lub
posiadajaca Pelnomocnictwo,

b) kazda zapisana strona oferty (wraz z zatgcznikami do oferty) byta parafowana
i oznaczona kolejnymi numerami,

c) kartki oferty byly spiete (z =zastrzezeniem, Ze czeS¢ stanowigca tajemnice
przedsiebiorstwa moze stanowi¢ odrebng czes¢ oferty),

4. Tajemnica przedsiebiorstwa:

a) jezeli wedtug Wykonawcy oferta bedzie zawierata informacje objete tajemnica jego
przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw ustawy z 16 kwietnia 1993r. o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji (Dz.U. z 2003r. nr 153, poz.1503, z p6zn. zm.), musza by¢
oznaczone klauzulg NIE UDOSTEPNIAC-TAJEMNICA PRZEDSIEBIORSTWA.
Zaleca sie umiesci¢ takie dokumenty na koncu oferty (ostatnie strony w ofercie lub
osobno),

b) zastrzezenie informacji, danych, dokumentéw lub os$wiadczen nie stanowigcych
tajemnicy przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisow o nieuczciwej konkurencji
spowoduje ich odtajnienie,

c) nie ujawnia sie informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu

przepisbw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli wykonawca, nie pdZniej niz

w terminie sktadania ofert, zastrzegt, ze nie moga by¢ one udostepniane oraz wykazat, iz

zastrzezone informacje stanowia tajemnice przedsiebiorstwa,

d) nie mogg stanowi¢ tajemnicy przedsiebiorstwa informacje podawane do wiadomosci

podczas otwarcia ofert.

5. Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna oferte.

6. Koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty ponosi Wykonawca.

7. Zmiana / wycofanie oferty:

a) zgodnie z art. 84 ustawy Wykonawca moze przed uptywem terminu sktadania ofert

zmieni¢ lub wycofac oferte,
b) o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu oferty nalezy pisemnie powiadomic
Zamawiajacego, przed uptywem terminu sktadania ofert,
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c) pismo nalezy ztozy¢, oznaczajac odpowiednio ,ZMIANA OFERTY”/,WYCOFANIE
OFERTY”,

d) do pisma o wycofaniu oferty musi by¢ zatgczony dokument, z ktérego wynika prawo
osoby podpisujgcej informacje do reprezentowania Wykonawcy.

8. Wykonawca winien umie$ci¢ oferte w dwdch kopertach: wewnetrznej i zewnetrznej,
ktére bedg zaadresowane do Zamawiajgcego na adres podany na wstepie i posiadajgce
nastepujgce oznaczenia:

OFERTA NA:

,Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym
dla potrzeb Starostwa Powiatowego w Krosnie w 2016 roku”

NIE OTWIERAC PRZED TERMINEM OTWARCIA OFERT
30.10.2015r. godz. 11. 00

Poza oznaczeniami podanymi powyzej koperta wewnetrzna bedzie posiada¢ nazwe i adres
Wykonawcy.

9. Oferte ztozona po terminie sktadania ofert Zamawiajacy zwrdéci niezwtocznie.

10. Zamawiajacy odrzuci oferte, jezeli:

a) jestniezgodna z ustawg,

b) jejtres¢ nie odpowiada tresci SIWZ, z zastrzezeniem art.87 ust.2 pkt 3 ustawy,

c) jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji,

d) zawiera razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu zamoéwienia,

e) zostata ztozona przez Wykonawce wykluczonego z udzialu w postepowaniu
o udzielenie zamowienia,

f) zawiera btedy w obliczeniu ceny,

g) Wykonawca w terminie 3 dni od dnia otrzymania zawiadomienia nie zgodzit sie
na poprawienie omytki, o ktéorej mowa w art. 87 ust.2 pkt3 ustawy,

h) jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow.

1. Termin sktadania ofert uptywa dnia 30.10.2015 r. o godz. 10-3°
2. Oferty nalezy ztozy¢ w: Starostwie Powiatowym w Krosnie, ul. Bieszczadzka 1,
pok. 311.

1. Otwarcie ofert nastapi dnia 30.10.2015 r. o godz. 11.00 w Starostwie Powiatowym
w Kros$nie ul. Bieszczadzka 1, pok. 307.

2. Otwarcie ofert jest jawne. Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy podaje
kwote, jakg zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia.

3. Otwierajgc oferty, Zamawiajgcy poda nazwy (firmy) oraz adresy Wykonawcéw, ktorzy
ztozyli oferty, a takze informacje dotyczace cen, terminu wykonania zamodwienia,
warunkow gwarancji i warunki ptatnosci zawartych w ofertach.

4. Informacje, o ktéorych mowa w pkt 2 i 3 przekazuje sie niezwtocznie Wykonawcom,
ktorzy nie byli przy otwarciu ofert, na ich wniosek.

5. UWAGA - za termin zlozenia oferty przyjmuje sie date i godzine wplywu oferty
do Zamawiajgcego.
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10.

1.

12.

13.

. Cene¢ ofertowg stanowi cena ogoélem przedmiotu zamdwienia, obliczona zgodnie

z formularzem cenowym (Zalgcznik Nr 16 do SIWZ) .

Ceng jednostkowa brutto nalezy ustali¢ na podstawie indywidualnej kalkulacji
wykonawcy, dla wskazanego rodzaju przesytki, uwzgledniajac wszelkie koszty
niezbedne do wykonania przedmiotu zamowienia.

. Tak ustalong cen¢ jednostkowa brutto wykonawcy wpisujg w odpowiednig rubryke

formularza cenowego stanowigcego zatgcznik 6 do SIWZ, po czym dokonujg
odpowiednich dzialan wynikajgcych z tegoz formularza, majgcych na celu obliczenie
ceny oferty. Cene oferty stanowi suma iloczynéw cen jednostkowych brutto oraz
przewidywanej ilosci poszczegdlnych rodzajow przesylki/ustug wskazanych w
zatgczniku do formularza oferty.

. Cena musi obejmowa¢ wszystkie koszty 1 sktadniki zwigzane z przedmiotem

zamOwienia, m.in. naleznosci wynikajagce z obowigzujgcych przepisow, w
szczegdlnosci podatek od towarow i ustug VAT, czynnosci niezbedne do
prawidlowego wykonania umowy nawet, jesli czynnosci te nie zostalty wprost
wyszczegoOlnione w tresci umowy, opisie przedmiotu zamoéwienia, SIWZ, a takze
ewentualne upusty 1 rabaty udzielone Zamawiajgcemu.

. Nie uwzglednienie wszystkich kosztow przez wykonawce nie bedzie stanowié

podstawy domagania si¢ od Zamawiajgcego ich pokrycia.

Ostateczna cena podana w ofercie moze by¢ tylko jedna - nie dopuszcza si¢
wariantowosci ceny oraz ceny okreslonej w sposob widetkowy.

Ostateczng cene nalezy poda¢ w zlotych polskich — cyfrowo i1 stownie.

Wszystkie ceny (m.in. ceny jednostkowe, cena catkowita brutto) powinny by¢ podane
z doktadnoscig do dwoch miejsc po przecinku.

Cena ofertowa podana liczbowo musi by¢ zgodna z ceng podang stownie.

Cena oferty nie bedzie podlega¢ zadnym negocjacjom.

Prawidlowe ustalenie ceny zgodnie z art. 3 ustawy z dnia 9 maja 2014r. o
informowaniu o cenach towaréow i ustug (Dz. U. z 2014r., poz. 915) nalezy do

obowigzkow wykonawcy.

Wykonawca poda w formularzu oferty réwniez ceng przedmiotu zamowienia
w wartosciach netto, ktora postuzy Zamawiajacemu do celow sprawozdawczych.

Cena zawarta w formularzu ofertowym shuzy tylko i wylacznie do poréwnania
ztozonych ofert oraz wyboru oferty najkorzystniejszej. Okreslone rodzaje i ilosci
poszczegolnych  przesylek moga ulec zmianie w zaleznosci od potrzeb
Zamawiajgcego.
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horze oferty

1. Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktora w wyniku oceny speini wszystkie
wymogi zawarte w ustawie Pzp i SIWZ oraz otrzyma najwyzsza liczbg punktow.

Zamawiajacy dokona wyboru najkorzystniejszej oferty wedtug nastepujgcych kryteriow:

1) kryterium pierwsze:

Nazwa Kkryterium WAGA

91 % Najnizsza cena ofertowa

CENA | e x 91 = liczba punktow

badana cena ofertowa

Z tytutu kryterium ,,cena” Wykonawca moze uzyska¢ maksymalnie 91 pkt.

2) kryterium drugie:

Nazwa Kkryterium

WAGA

Sposob oceny

Ustuga odbioru korespondencji na tzw. ,,pilny
telefon” to bezplatny, dodatkowy (poza godzinami
wskazanymi w Szczegétowym opisie przedmiotu
zamowienia — Zataeznik nr 5 do SIWZ) odbior
korespondencji z jednostki biorgcej udziat w
zamowieniu w czasie 2 godzin od momentu
telefonicznego zgtoszenia, od jednego do czterech
razy w miesigcu.

Wykonawca w ofercie wskaze dane kontaktowe
placéwek (nr telefonu), ktére bedg obstugiwaty
ustuge na tzw. “pilny telefon”.

4 %

odbidr 4 x w miesigcu: 4 pkt
odbidr 3 x w miesigcu: 3 pkt
odbidr 2 x w miesigcu: 2 pkt

odbidr 1 x w miesigcu: 1 pkt

3) kryterium trzecie:

Mozliwo$é $ledzenia przez internet rejestrowanych przesylek pocztowych w obrocie

krajowym

Punkty w tym kryterium przyznawane bedg w zaleznosci od tego, czy wykonawca umozliwi
zamawiajgcemu Sledzenie przez internet rejestrowanych przesytek pocztowych w obrocie
krajowym czy nie. Brak umozliwienia $ledzenia przez internet rejestrowanych przesytek
pocztowych w obrocie krajowym nie powoduje odrzucenia oferty.

Zamawiajacy przyzna ofercie punkty wedhug nastepujacych zasad:

Mozliwos¢ Sledzenia przez internet rejestrowanych przesylek pocztowych w  obrocie

krajowym — 5 pkt



Brak mozliwosci $ledzenia przez internet rejestrowanych przesylek pocztowych w obrocie
krajowym — 0 pkt

Z tytutu kryterium III Wykonawca moze uzyska¢ maksymalnie 5 pkt.

Wykonawca wskazuje mozliwos$¢ $ledzenia przez internet — rejestrowanych przesytekj
pocztowych w obrocie krajowym poprzez wpisanie w formularzu oferty, w odpowiednim
polu, stowa ,,TAK” oraz wpisanie adresu strony internetowej umozliwiajacej $ledzenie
przesyiki.
Wykonawca wskazuje brak mozliwosci $ledzenia przez internet rejestrowanych przesylek
pocztowych w obrocie krajowym poprzez wpisanie w formularzu oferty w odpowiednim polu
stowa ,,NIE” oraz pozostawienie pustego pola przewidzianego na wpisanie adresu strony
internetowej umozliwiajacej $ledzenie przesytki lub w jakikolwiek inny sposéb, pod
warunkiem ze z tresci oferty wynikac¢ bedzie jednoznacznie, ze wykonawca nie umozliwia
sledzenia przez internet rejestrowanych przesytek pocztowych w obrocie krajowym.
2. Za ofert¢ najkorzystniejszg zostanie uznana ta oferta, ktéra po zsumowaniu liczby
punktow uzyskanych w poszczegdlnych kryteriach, wskazanych w ust. 1 uzyska
najwyzszg ilos¢ punktow.

3. Pozostate oferty zostang sklasyfikowane zgodnie z iloscig uzyskanych punktow.

4. Obliczenia w poszczegdlnych kryteriach dokonane beda z doktadnoscia do dwoch
miejsc po przecinku.

5. Realizacja zamdwienia zostanie powierzona wykonawcy, ktorego oferta uzyska
najwyzszg ilo$¢ punktow.

1. Zamawiajacy zawrze umowe w sprawie zamowienia publicznego w terminie
i w sposob okreslony w art. 94 ustawy Prawo zaméwien publicznych.

2. Osoby reprezentujagce Wykonawce przy podpisaniu umowy powinny posiada¢ ze soba
dokumenty potwierdzajace ich umocowanie do podpisania umowy, o ile umocowanie to nie
bedzie wynika¢ z dokumentéw zatgczonych do oferty.

Nie dotyczy

[stotne postanowienia umowy zawarte zostaty w projekcie umowy stanowigcym zatacznik
nr 4 do SIWZ.

1.Wykonawcom, ktérych interes prawny w uzyskaniu zaméwienia doznat lub moze dozna¢
uszczerbku w wyniku naruszenia przez Zamawiajacego przepiséw ustawy, przepiséow
wykonawczych jak tez postanowien niniejszej SIWZ przystuguja $rodki ochrony prawnej
przewidziane w Dziale VI ustawy Prawo zamowien publicznych.
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2. Odwolanie wnosi si¢ do Prezesa Krajowej Izby Odwolawczej, zwanego dalej Prezesem
Izby, w formie pisemnej albo elektronicznej opatrzonej bezpiecznym podpisem
elektronicznym weryfikowanym za pomocg waznego kwalifikowanego certyfikatu.

AL e e
ienia koricowe.

Zamawiajgcy uniewaznia postepowanie o udzielenie zamowienia, jezeli:

1. nie ztozono Zadnej oferty nie podlegajacej odrzuceniu albo nie wptynat zaden wniosek
o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu od Wykonawcy nie podlegajgcemu
wykluczeniu,

2. w postepowaniu prowadzonym w trybie zapytania o cene nie ztozono co najmniej dw6ch
ofert niepodlegajacych odrzuceniu,

3. cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizsza ceng przewyzsza kwote, ktéra
zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamodwienia, chyba ze
zamawiajgcy moze zwiekszy¢ te kwote do ceny najkorzystniejszej oferty

4. w przypadkach jezeli wezwani Wykonawcy do ponownego ztozenia ofert (poprzednio
ztozone oferty o takiej samej cenie), ztozyli oferty dodatkowe o takiej samej cenie,

5. wystgpita istotna zmiana okoliczno$ci powodujgca, ze prowadzenie postepowania
lub wykonanie zamoéwienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto
wczesniej przewidzie,

6. postepowanie obarczone jest niemozliwa do usuniecia wadg uniemozliwiajgca zawarcie
niepodlegajacej uniewaznieniu umowy w sprawie zamdwienia publicznego.

O uniewaznieniu postepowania o udzielenie zamoéwienia Zamawiajacy zawiadamia
rownoczes$nie wszystkich Wykonawcéw, ktérzy:

a) ubiegali sie o udzielenie zaméwienia - w przypadku uniewaznienia postepowania
przed uptywem terminu sktadania ofert,

b) ztozyli oferty - w przypadku uniewaznienia postepowania po uptywie terminu
sktadania ofert,

podajac uzasadnienie faktyczne i prawne.

1. Zalacznik nr 1 do SIWZ — Druk ,,Oferta”.

2. Zafacznik nr 2 do SIWZ - Oswiadczenie o spetnieniu warunkow wymaganych przez
Zamawiajacego oraz art. 22 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych
(Dz. U. 22013 r. poz. 907 z p6zn. zm.).

3. Zalacznik nr 3 do SIWZ - O$wiadczenie Wykonawcy o niepodleganiu wykluczeniu

z postepowania mysl art. 24 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych
(Dz. U.z2013 ., poz. 907 z p6zn. zm.).

4. Zatacznik nr 4 do SIWZ — Projekt umowy

Zatacznik nr 5 do SIWZ- Szczegotowy Opis Przedmiotu Zamowienia

6. Zalacznik nr 6 do SIWZ — Formularz asortymentowo — ilo$ciowy

o

Sporzadzita: Anna Pelczar - Bozek

Zatwierdzam:
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