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INFORMACJA O PROWADZONYCH REJESTRACH,
EWIDENCJACH ORAZ SPOSOBACH | ZASADACH
UDOSTEPNIANIA DANYCH W NICH ZAWARTYCH

Wydziat Organizacyjno Administracyjny
Wydziat Organizacyjno - Administracyjny prowadzi:

1/ rejestr skarg i wnioskdw,

2/ rejestr upowaznien do zatatwiania spraw w imieniu Starosty,

3/ rejestr porozumieh zawieranych z organami administracji rzadowej, samorzadowej i innymi jednostkami organizacyjnymi,
4/ rejestr uméw, ktérych strong jest Powiat,

5/ rejestr aktow wewnetrznych - zarzadzen Starosty.

Biuro Obstugi Rady i Zarzadu Powiatu
prowadzi nastepujace rejestry:

1/ rejestr uchwat Zarzadu Powiatu,

2/ rejestr uchwat Rady Powiatu,

3/ rejestr wnioskéw i opinii Komisji Rady Powiatu,
4/ rejestr interpelacji i wnioskéw radnych.

Wydziat Komunikacji i Transportu

prowadzi nastepujace rejestry i ewidencje:

1/ rejestr przedsiebiorcéw prowadzacych osrodki szkolenia kierowcéw,
2/ rejestr przedsiebiorcéw prowadzacych stacje kontroli pojazdéw,

3/ ewidencje instruktoréw nauki jazdy,

4/ ewidencje diagnostéw,

5/ rejestr wydanych uprawnien do kierowania pojazdami,

6/ rejestr pojazdéw dopuszczonych do ruchu drogowego.

Dane zawarte w rejestrach z poz. 3-6 nie sa danymi ogélnodostepnymi i nie s udzielane osobom postronnym.

Wydziat Geodezji i Gospodarki Nieruchomosciami
W Wydziale Geodezji i Gospodarki Nieruchomosciami prowadzone sg nastepujgce rejestry:

1/ rejestr nieruchomosci Skarbu Panstwa oddanych w uzytkowanie wieczyste,
2/ rejestr nieruchomosci Skarbu Panstwa oddanych w trwaty zarzad,

3/ ewidencje i plan wykorzystania zasobu nieruchomosci Skarbu Panstwa,

4/ rejestr nieruchomosci Skarbu Pahstwa oddanych w dzierzawe,

5/ rejestr wnioskéw dotyczacych mienia ,zabuzanskiego”,

6/ rejestr gruntdéw wytgczonych z produkgji,

7/ rejestr gruntéw zwréconych tzw. ,rencistéwek’ i dziatek pod zabudowaniami,
8/ rejestr gruntdw podlegajacych rekultywacji,

9/ rejestr nieruchomosci stanowigcych wtasnos¢ Powiatu,

10/ rejestr gruntéw,

11/ rejestr budynkdw,

12/ rejestr lokali,

13/ rejestr cen i wartosci i nieruchomosci.

Rejestry z poz. 1 - 9 prowadzone sa dla potrzeb Wydziatu i nie sg udostepniane osobom postronnym.

Prowadzone rejestry, ewidencje i archiwa


http://bip.powiat.krosno.pl.zetorzeszow.eu/?c=mdTresc-cmPokazTresc-156-3397&amp;printXML=true
http://bip.powiat.krosno.pl.zetorzeszow.eu/?c=mdTresc-cmPokazTresc-156-3397

Prowadzone rejestry, ewidencje i archiwa

Powiatowy Osrodek Dokumentacji Geodezyjne i Kartograficznej prowadzi rejestry wymienione w pkt. 10 - 13 oraz Powiatowy
Zasob Geodezyjny i Kartograficzny, ktére sa na biezaco aktualizowane. Ich udostepnienie nastepuje na podstawie zgtoszen
prac geodezyjnych i kar-tograficznych oraz zaméwieh na materiaty z zasobu.

Wytworzyt / odpowiedzialny za tres¢: Tadeusz Boczar
Krosno, dnia 2008-05-13

Wydziat Architektury i Budownictwa
W Wydziale prowadzone sg nastepujace rejestry i ewidencje:

1/ rejestr wnioskdw o pozwolenie na budowe,

2/ rejestr decyzji o pozwoleniu na budowe,

3/ spis (wykaz) przyjetych zgtoszen zamiaru budowy lub wykonania robét budowlanych nie wymagajgcych pozwolenia na
budowe,

4/ spis zgtoszen dotyczacych zamiaru dokonania zmiany sposobu uzytkowania obiektéw budowlanych lub ich czesci.

Powyzsze rejestry prowadzone sg w pokoju nr 218.

Wytworzyt / odpowiedzialny za tres¢: Stanistaw Kindel
Krosno, dnia 20 maja 2008 r.

Wydziat Srodowiska i Rolnictwa

W Wydziale prowadzone sg nastepujace rejestry :

1/ publicznie dostepny wykaz danych o dokumentach zawierajacych informacje o Srodowisku i jego ochronie,

2/ rejestr sprzetu ptywajgcego stuzacego do amatorskiego potowu ryb,

3/ rejestr sprzetu ptywajacego stuzacego do potowu ryb, posiadanego przez uprawnionego do rybactwa,

4/ rejestr zwierzat zaliczonych do ptazéw, gaddéw, ptakéw lub ssakéw podlegajacych ograniczeniom na podstawie przepiséw
prawa Unii Europejskiej,

5/ rejestr posiadaczy odpaddw lub prowadzacych dziatalnos¢ w zakresie transpotru odpaddw, ktérzy sa zwolnieni z
obowiagzku uzyskiwania zezwoleh na prowadzenie dziatalnosci w zakresie zbierania, transportu, odzysku lub
unieszkodliwiania odpaddéw.

Powyzsze informacje dostepne sg w Wydziale Srodowiska i Rolnictwa na poszczegélnych stanowiskach pracy.

Wyszukiwanie i przeglgdanie na miejscu dokumentdéw wyszczegdlnionych w publicznie dostepnym wykazie jest bezptatne.
Za wyszukiwanie informacji, przeksztatcanie informacji w forme wskazang we wniosku o udostepnienie, sporzadzanie kopii
dokumentéw lub danych oraz ich przestanie Starosta pobiera optaty w wysokosci odzwierciedlajacej zwigzane z tym
uzasadnione koszty.

Wysoko$¢ optat okresla Rozporzadzenie Ministra Srodowiska z dnia 5 czerwca 2007 r. w sprawie szczegétowych stawek optat
za udostepnianie informacji o Srodowisku i jego ochronie oraz sposobu uiszczania optat (Dz.U. Nr 114 poz. 788).

Wytworzyt / odpowiedzialny za tres¢: Stawomir Lubojemski
Krosno, dnia 2008-04-18

Wydziat Oswiaty i Spraw Spotecznych

. Rejestr wydanych zaswiadczen o zdaniu egzaminu przed Komisjg Egzaminacyjna.

. Rejestr aktéw nadania stopnia nauczyciela mianowanego.

. Rejestr wydanych zezwolenh na zatozenie szkoty publicznej przez osobe prawng lub fizyczna.

. Ewidencja szkét i placéwek niepublicznych.

. Ewidencja Uczniowskich Klubéw Sportowych.

. Ewidencja Klubéw Sportowych dziatajagcych w formie stowarzyszenia, ktérych statuty nie przewidujg prowadzenia
dziatalnosci gospodarcze;.

. Ewidencja stowarzyszen kultury fizyczne;j.

. Rejestr stowarzyszen - posiadajgcych osobowos¢ prawng oraz stowarzyszeh zwyktych, dziatajgcych na terenie powiatu
kro$nienskiego.
9. Ksiega rejestrowa instytucji kultury nr 1.

10. Ksiega rejestrowa instytucji kultury nr 2.

11. Ewidencja aptek ogdlnodostepnych i punktéw aptecznych dziatajgcych na terenie powiatu krosnienskiego.
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Powyzsze informacje dostepne sg w Wydziale O$wiaty i Spraw Spotecznych na stanowiskach ds. o$wiaty, ds. kultury i
ochrony zdrowia, ds. spotecznych.

Informacje w sprawie stowarzyszen dostepne sg réwniez na stronie internetowej starostwa www.powiat.krosno.pl w zaktadce
organizacje pozarzgdowe.

Wytworzyt / odpowiedzialny za tres$¢: Adriana Zajac
Krosno, dnia 2008-04-29

Samodzielne stanowisko ds. kontroli

prowadzi rejestr przeprowadzonych kontroli,

Archiwum Zaktadowe Starostwa Powiatowego w Krosnie

Archiwum zakfadowe Starostwa Powiatowego w Kro$nie miesci sie w siedzibie Starostwa przy ul. Bieszczadzkiej 1. Czynne
jest w dniach i godzinach urzedowania Starostwa (poniedziatek - pigtek w godz 7.30 - 15.30). Pomieszczenie biurowe
archiwum zaktadowego znajduje sie na parterze pokdj 004 telefon 013-43-75-709. Pomieszczenia stuzace do
przechowywania dokumentacji archiwalnej i niearchiwalnej znajduja sie na parterze budynku.

Archiwum zaktadowe przechowuje dokumentacje aktowa Starostwa z lat 1999 - 2009 oraz dokumentacje przejeta po
Urzedzie Rejonowym w Krosnie z lat 1990-1998. Zbiér dokumentacji obejmuje ogdtem 445,40 mb. Dokumentacja
przechowywana w archiwum zaktadowym moze by¢ udostepniana na miejscu; upowaznionym pracownikom Starostwa oraz
na zadanie organdéw kontrolnych, organéw $cigania i wymiaru sprawiedliwosci.

W zasobach archiwum znajduje sie dokumentacja archiwalna (kat. ,A”) oraz dokumentacja niearchiwalna (kat ,,B").
Dokumenty kat. A przechowuje sie w archiwum zaktadowym przez okres 25 lat. Po uptywie tego okresu przekazywane sa do
wtasciwego archiwum panstwowego. Dokumentacje kat B archiwum zaktadowe przechowuje przez okres ustalony dla tej
dokumentacji w jednolitym rzeczowym wykazie akt.

Wypozyczanie dokumentacji dla celdéw stuzbowych (urzedowych) poza lokal archiwum zaktadowego odbywa sie na podstawie
wniosku o udostepnienie dokumentacji za zgoda kierownika komérki organizacyjnej, z ktérej dokumentacja pochodzi.
Archiwum zapewnia odpowiednig ewidencje dokumentéw, przechowywanie oraz ochrone przed uszkodzeniem, zniszczeniem
badz utrata.

Do zadanh archiwum zaktadowego nalezy:

1) przejmowanie akt z poszczegdlnych komérek organizacyjnych,

2) porzadkowanie akt zgodnie z wymogami instrukcji archiwalnej,

3) przechowywanie i zabezpieczanie przejetej dokumentacji oraz prowadzenie jej ewidencji,

4) udostepnianie dokumentacji osobom upowaznionym,

5) przekazywanie materiatéw archiwalnych (akta kategorii A) do archiwum panstwowego,

6) inicjowanie brakowania dokumentacji niearchiwalnej (akta kat. B) i udziat w jej komisyjnym brakowaniu oraz
przekazywaniu wybrakowanej dokumentacji na makulature, po uprzednim uzyskaniu zezwolenia archiwum panstwowego,
7) stata dbatos¢ o wtasciwe przechowywanie i konserwacje przejetych akt.

Szczegbtowy zakres dziatania archiwum zaktadowego oraz zasady i tryb postepowania z dokumentacja archiwalng i
niearchiwalna okresla Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej,
jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw zaktadowych (Dz. U.
Nr 14 poz. 67)

Przepisy rozporzadzenia majg zastosowanie do dokumentacji powstajgcej i naptywajacej od dnia 1 stycznia 2011.

Na rozporzadzenie skfada sie:

1) tekst gtdwny rozporzadzenia oraz przepisy przejsciowe i koncowe rozporzadzenia,

2) zatacznik nr 1 do rozporzadzenia - instrukcja kancelaryjna, okreslajgca szczegétowe zasady i tryb wykonywania
czynnosci kancelaryjnych we wszystkich podmiotach objetych rozporzadzeniem,

3) zataczniki nr 2—5 do rozporzadzenia - jednolite rzeczowe wykazy akt odrebnie dla gmin i zwigzkédw miedzygminnych (nr
2), powiatéw (nr 3), wojewddztwa samorzadowego (nr 4) i zespolonej administracji rzadowej w wojewddztwie (nr 5),

4) zatacznik nr 6 - instrukcja archiwalna, okreslajgca organizacje, zadania i zakres dziatania archiwum zaktadowego oraz
szczegobtowe zasady i tryb postepowania z dokumentacjg w archiwum zaktadowym w kazdym podmiocie objetym
rozporzadzeniem.

Rozporzadzenie dotyczy tylko organdéw jednostek samorzadu terytorialnego lub rzgdowej administracji zespolonej w
wojewddztwie oraz obstugujgcych je urzedédw. Nie dotyczy innych samorzadowych jednostek organizacyjnych.

Nowe rozporzadzenie wprowadzito:

1) mozliwo$¢ wyboru systemu prowadzenia dokumentacji. Oprécz systemu tradycyjnego istnieje mozliwos¢ prowadzenia
dokumentacji w systemie elektronicznym - Elektroniczne Zarzagdzanie Dokumentacja.

2) nowe symbole klasyfikacyjne oraz sposoby kwalifikowania dokumentacji poprzez wprowadzenie nowych jednolitych
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rzeczowych wykazdéw akt.
3) instrukcje archiwalna.

Wytworzyt / odpowiedzialny za tres¢: Jaromir Kranc
Krosno, dnia 2011-06-07

Podmiot publikujacy Starostwo Powiatowe w Krosnie
Wytworzyt Robert Ciesla 2011-06-07
Publikujacy -

Rejestr zmian
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