Kontrola wewnetrzna w Starostwie Powiatowym w Krosnie

Rok 2006

Kontrole wewnetrzne w Starostwie Powiatowym w Krosnie przeprowadzone
zostaty na podstawie regulaminu kontroli wewngtrznej i zewngetrznej Starostwa
Powiatowego w Kro$nie zatwierdzonego uchwalg Nr 252/2002 Zarzadu Powiatu
Krosnienskiego z dnia 13 marca 2002 r. w sprawie zatwierdzenia regulaminu
kontroli /zm. uchwala Nr 319/2002 z dnia 30 sierpnia 2002 r./ oraz planu
kontroli wewnetrznych  Starostwa Powiatowego w Krosnie na rok 2006
zatwierdzonego przez Staroste Krosnienskiego.

Kontrolg wewnetrzng prowadzi samodzielne stanowisko pracy ds. kontroli
wewnetrznej w Starostwie Powiatowym w Krosnie.

Przeprowadzone kontrole wewnetrzne w  Starostwie Powiatowym
w Kros$nie w roku 2006:

Biuro Radcéw Prawnych

Na podstawie upowaznienia Starosty Kros$nienskiego z dnia 16 stycznia 2006 r.
znak: KW/0912/1/06 przeprowadzono kontrol¢ problemowa Biura Radcéw
Prawnych Starostwa Powiatowego w Krosnie.

Kontrola problemowg objeto okres :
e od dnia 1-01-2004 r. do dnia 31-12-2004 r. oraz
® od dnia 1-01-2005 r. do dnia 31-12-2005 r.

Kontrola miata charakter wyrywkowy i obejmowala:
1) przestrzeganie instrukcji kancelaryjnej,
2) przestrzeganie jednolitego rzeczowego wykazu akt,
3) przestrzeganie terminow okreslonych kpa,
4) badanie obciazenia stanowisk pracy w zakresie ilosci zatatwionych
spraw w roku 2004 i 2005 r.

Protokdt  z  przeprowadzonej  kontroli podpisany  zostaA w  dniu
21 lutego 2006 r. przez Koordynatora pomocy prawnej w Biurze Radcéw
Prawnych.

W zwiazku z wynikami kontroli - w okresie od 1 marca 2006 r. do dnia
31 marca 2006 r. oraz w dniach 6,10,12 kwietnia 2006 r. inspektor ds. kontroli



wewnetrznej, przeprowadzit po podpisaniu protokohu kontroli problemowej
szereg dziatan i czynnosci wyjasniajacych.

Sprawozdanie z czynnosci przeprowadzonych po podpisaniu protokotu
kontroli problemowej Biura Radcéw Prawnych przedlozone zostato Staroscie
Kro$nienskiemu w dniu 12 kwietnia 2006 r.

W dniu 5 maja 2006 r. r. skierowano do Koordynatora w Biurze Radcow
Prawnych wystapienie pokontrolne, zawierajace zalecenia do realizacji.

Pisemna informacja o sposobie wykorzystania ocen i uwag oraz o podjetych
dziataniach zmierzajacych do szybkiego wyeliminowania stwierdzonych
nieprawidlowosci, przedlozona zostata przez Koordynatora pomocy prawnej
Staroscie Krosnienskiemu w dniu 2 czerwca 2006 r.

Petna dokumentacja z przeprowadzonej kontroli znajduje si¢ na stanowisku
pracy ds. kontroli wewnetrznej w pokoju nr 408 w budynku Starostwa
Powiatowego w Krosnie przy ul. Bieszczadzkiej 1.

Kontrola problemowa — zabezpieczenie pomieszczen pracowniczych,
dokumentéw i pieczeci sluzbowych po godz. pracy w Starostwie
Powiatowym w Kro$nie

Kontrol¢ przeprowadzono w dniu 16-02-2006 r. w godz. popotudniowych
/od godz. 1535 do godz. 17.25/ na podstawie upowaznienia Starosty
Kros$nienskiego z dnia 9 luty 2006 r. znak: KW/0912/2/06.

Ustalen kontroli dokonano w oparciu o wprowadzony Zarzadzeniem Nr 9
Starosty Kro$niefiskiego z dnia 29 kwietnia 2005 r. Regulamin pracy dla
Starostwa Powiatowego w Krosnie.

Protokot kontroli z dnia 17 luty 2006 r. decyzja Starosty Krosnienskiego
skierowany zostat do Naczelnikow Wydzialéw, Kierownikéw Referatow,
samodzielnych stanowisk pracy celem zapoznania si¢ z wynikami w/w
kontroli.

Dokumentacja b4 przeprowadzonej kontroli znajduje sig
na stanowisku pracy ds. kontroli wewnetrznej w pokoju nr 408 w budynku
Starostwa Powiatowego w Krosnie przy ul. Bieszczadzkiej 1.




Kontrola dorazna — analiza os$wiadczen 0 _prowadzeniu dzialalnosci
gospodarcze] zlozonych przez pracownikéw Starostwa Powiatowego
w Krosnie — ustalenie stanu faktycznego.

Kontrol¢ przeprowadzono w okresie od dnia 1 marca 2006 r. do dnia
10 marca 2006 r. na podstawie upowaznienia Starosty Krosnienskiego z dnia
1 marca 2006 r. znak: KW/0912/3/06.

Ustalen kontroli dokonano w oparciu o:

® sprawdzenie w Urzedzie Miejskim w Krosnie wskazanych pracownikow
starostwa /wglad kontrolujacego do ewidencji/,

® sprawdzenie w urzedach gmin na terenie Powiatu Krosnienskiego /wglad
kontrolujacego do ewidencji/,

* rozmowy telefoniczne z wiasciwymi miejscowo urzgdami gmin dot.
pracownikow  starostwa  zamieszkatych poza terenem Powiatu
krosnienskiego.

Protokoét kontroli z dnia 13 marca 2006 .
Petna  dokumentacja 7 przeprowadzonej  kontroli  znajduje  sie

na stanowisku pracy ds. kontroli wewnetrznej w pokoju nr 408 w budynku
Starostwa Powiatowego w Krosnie przy ul. Bieszczadzkiej 1.

Referat Spraw Obywatelskich i Porzadku Publicznego

Na podstawie upowaznienia Starosty Krosnienskiego z dnia 15 marca 2006 r.
znak: KW/0912/4/06 przeprowadzono kontrol¢ problemowa za rok 2005
i I kwartal 2006 r. oraz sprawdzajaca w Referacie Spraw Obywatelskich
i Porzadku Publicznego Starostwa Powiatowego w Krosnie.

Planowany termin przeprowadzenia kontroli problemowej i sprawdzajacej
w Referacie Spraw Obywatelskich i Porzadku Publicznego ustalono poczawszy
od dnia 16 marca 2006 r. do dnia 10 kwietnia 2006 r.

Kontrolg¢ rozpoczeto zgodnie z wydanym upowaznieniem Starosty i prowadzono
ja w okresie od 16-03-2006 r. do 14-07-2006 r. - jednakze w trakcie
prowadzonej kontroli kontrolujacy wstrzymat czynnosci kontrolne w Referacie,
W zwiazku z réwnoczesnym prowadzeniem kontroli w Biurze Radcéw
Prawnych w terminie od 1-03-2006 r. do 8-05-2006 r. oraz od 19-06-2006 r. do

30-06-2006 r. w zwiazku z przeprowadzeniem kontroli doraznej w Referacie
Architektury i Budownictwa.




Kontrola problemows objeto okres od dnia 1 stycznia 2005 r. do dnia 31 grudnia
2005 r. oraz 1 kwartat 2006 r., a kontrolg sprawdzajaca realizacje ostatnich
zalecen pokontrolnych.

Kontrola miata charakter wyrywkowy i obejmowata :

1) przestrzeganie instrukcji kancelaryjne;j,

2) przestrzeganie przepiséw kpa ze szczegOlnym uwzglednieniem:

- terminowosci zatatwiania spraw,

- ilosci wydanych decyz;ji.

3) badanie obcigzenia poszczegdlnych stanowisk pracy w zakresie ilosci
zatatwionych spraw w roku 2005 i I kwartale roku 2006,

4) realizacje zalecen pokontrolnych zawartych w  wystapieniu
pokontrolnym z dnia 23 czerwca 2004 r. znak: KW.0912/1/04.

Protokot z przeprowadzonej kontroli Kierownik Referatu SO i PP podpisat
w dniu 4 grudnia 2006 r.

W dniu 8 stycznia 2007 r. skierowano do Kierownika Referatu SO i PP
wystgpienie pokontrolne.

Wyczerpujacej odpowiedzi o sposobie wykorzystania ocen i uwag oraz
o podjetych dziataniach zmierzajacych do szybkiego wyeliminowania
stwierdzonych nieprawidlowosci Kierownik Referatu SO i PP udzielit
Staroscie Krosnienskiemu pismem z dnia 8 lutego 2007 r.

Petna  dokumentacja 7 przeprowadzonej  kontroli  znajduje  sie

na stanowisku pracy ds. kontroli wewnetrznej w pokoju nr 408 w budynku
Starostwa Powiatowego w Krosnie przy ul. Bieszczadzkiej 1.

Referat Architektury i Budownictwa

Na podstawie ustnego upowaznienia Starosty Kro$nienskiego w okresie od dnia
19-06-2006 r. do dnia 30-06-2006 r. przeprowadzona zostata kontrola dorazna
w Referacie Architektury i Budownictwa.

Kontrola dorazna objeto okres:
® od dnia 1-01-2006 r. do dnia 30-06-2006 r.

Kontrola obejmowala:

- badanie obcigzenia poszczegdlnych stanowisk pracy w zakresie ilogci
zatatwionych spraw w I potroczu 2006 r.




Protokdt  z  przeprowadzonej  kontroli podpisany zostat w  dniu
3 lipca 2006 r.

Dokumentacja z przeprowadzonej kontroli znajduje si¢ na stanowisku
pracy ds. kontroli wewnetrznej w pokoju nr 408 w budynku Starostwa

Powiatowego w Krosnie przy ul. Bieszczadzkiej 1.

Informacjg sporzadzita: Mariola Stojak — Inspektor ds. kontroli wewnetrznej
w Starostwie Powiatowym w Krosnie.



