Zarzadzenie Nr129/2013
Starosty Kro$nienskiego
z dnia 30 grudnia 2013 r.

w sprawie ustalenia zasad: kierowania pracownikow Starostwa Powiatowego w Krosnie
w podréz stuzbowa krajowa lub zagraniczng oraz zwrotu kosztow przejazdu z tytutu
krajowych podrézy stuzbowych samochodem niebgdacym wlasnos$cig pracodawcy.

Na podstawie art. 35 ust. 2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie
powiatowym (Dz. U. z 2013 r. Nr 595 ze zmianami) oraz § 3 rozporzadzenia Ministra Pracy
i Polityki Spotecznej z dnia 29 stycznia 2013 r. w sprawie naleznosci przystugujacych
pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej lub samorzadowej jednostce sfery budzetowe;j
z tytutu podrézy stuzbowej (Dz. U. z 2013 r. poz.167)

zarzadzam
co nastepuje:

§1
Ilekro¢ w zarzadzeniu jest mowa o:

1) Staroscie - nalezy rozumie¢ Starost¢ Krosnienskiego,

2) kierowniku komérki organizacyjnej — nalezy przez to rozumie¢ naczelnika wydziatu
a takze osobe upowazniong przez Starost¢ do kierowania komorka organizacyjna,
w ktorej nie ustanowiono kierownika,

3) pracowniku - nalezy rozumie¢ delegowanego pracownika Starostwa Powiatowego
w Krosénie otrzymujacego polecenie podrozy stuzbowe;j.

§2

1. Polecenie podrézy shuizbowej zlecaja i podpisuja, z zastrzezeniem § 3: Starosta
i odpowiednio Wicestarosta Krosniefiski, Dyrektor - etatowy Czlonek Zarzadu Powiatu
Kroéniefiskiego, Sekretarz Powiatu Kro$nienskiego -  podleglym im bezposrednio
kierownikom komérek organizacyjnych i  pracownikom oraz kierownicy komorek
organizacyjnych - podlegltym pracownikom.

2. Wystawione polecenie podrézy stuzbowej zawiera, w szczegolnosci:

1) numer,

2) imie i nazwisko pracownika,

3) stanowisko stuzbowe,

4) okreslenie celu podrozy stuzbowe;j,

5) czas jej trwania (data rozpoczgcia i zakonczenia),

6) okreslenie $rodka transportu do jej odbycia (np.: PKS, PKP, BUS, samochod
stuzbowy, samochéd osobowy niebgdacy wlasnoscia pracodawcy),

7) miejscowos¢ docelowa podrozy,

8) miejscowos$¢ rozpoczgeia i zakonczenia podrozy stuzbowej (mozna uzna¢ za
miejscowos$¢ rozpoczecia lub zakonczenia podrézy stuzbowej miejscowos¢ pobytu
statego lub czasowego Pracownika),

9) date wystawienia,

10) podpis zlecajacego.




3. Przy wyborze $rodka transportu nalezy sie kierowa¢ zasada oszczednoscei i gospodarnosci.
Jako $rodek transportu brane sa pod uwage przede wszystkim srodki komunikacji
zbiorowe;j.

4. Polecenie podrozy stuzbowej podlega rejestracjii w Wydziale Organizacyjno —
Administracyjnym na stanowisku pracy ds. obshugi sekretariatu Starosty.

§3

1. Na wniosek pracownika i za zgoda Starosty lub Wicestarosty, do odbywania krajowej
podrézy stuzbowej dopuszcza si¢ uzywanie samochodu osobowego niebedacego
wlasnoscig pracodawcy.

2. Wskazanie samochodu niebedacego wlasnoscia pracodawcy jako $rodka transportu
wlasciwego do odbycia podrézy stuzbowej moze nastapi¢ wylacznie w nastepujacych
przypadkach:

1) jezeli jest to uzasadnione ekonomicznie,

2) w znaczacy sposOb skraca czas nieobecnosci pracownika w pracy,

3) nie ma mozliwosci odbycia podrozy stuzbowej srodkiem komunikacji zbiorowej,
4) zachodza inne wazne dla Starostwa Powiatowego w Krosnie okolicznosci.

3. Z tytulu uzywania samochodu osobowego niebgdacego wiasnoscia pracodawcy jako
érodka transportu do odbycia podrézy stuzbowej pracownikowi przystuguje zwrot kosztow
przejazdu w wysokosci wynikajacej z przemnozenia liczby przejechanych kilometrow
przez stawke za 1 km, kt6ra wynosi dla samochodu osobowego:

1) o pojemnosci skokowej silnika do 900 cm® - 0,40 zk;
2) o pojemnosci skokowe;j silnika powyzej 900 em® - 0,60 zt.

4. W uzasadnionych przypadkach zwrotowi podlegajg réwniez inne wydatki zwigzane
z uzywaniem samochodu osobowego niebgdacego whasnoscig pracodawcy do odbycia
podrézy shuzbowej, a w szczegdlnosci oplaty za przejazd drogami platnymi i autostradami,
postj w strefie platnego parkowania. Do rozliczenia pracownik powinien dolaczy¢
dokumenty potwierdzajace poniesienie poszczegdlnych wydatkow.

5. W przypadku uzywania samochodu osobowego niebgdacego wlasnoscig pracodawcy jako
érodka transportu do odbycia krajowej podrozy stuzbowej Starostwo Powiatowe w Kro$nie
nie odpowiada za ewentualne szkody powstate wskutek utraty tego samochodu, jego czgsci
lub wyposazenia, a takze szkody powstatej w wyniku wypadku lub innego zdarzenia.

§4

Do rozliczania kosztow podrézy stuzbowej stosuje si¢ zarzadzenie nr 71/2011 Starosty
Kroénienskiego z dnia 14 listopada 2011 r. w sprawie przyjecia zasad (polityki)
rachunkowosci w Starostwie Powiatowym w Krosnie ze zmianami.

§5

W sprawach nieuregulowanych niniejszym zarzadzeniem stosuje sig przepisy Rozporzadzenia
Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 29 stycznia 2013 r. w sprawie naleznosci
przyshugujacych pracownikowi zatrudnionemu w panstwowe; lub samorzadowej jednostce
sfery budzetowej z tytutu podrézy stuzbowej (Dz. U. z 2013 r. poz.167) oraz Rozporzadzenia
Ministra Infrastruktury z dnia 25 marca 2002 r. w sprawie warunkow ustalania oraz sposobu
dokonywania zwrotu kosztow uzywania do celow stuzbowych samochodéw osobowych,
motocykli i motoroweréw niebgdacych wiasnoscig pracodawcy (Dz. U. Nr 27, poz.271
ze zm.).




§6

Traci moc Zarzadzenie Nr 32 Starosty Kros$nienskiego z dnia 9 czerwca 2011 r. w sprawie
ustalenia zwrotu kosztéw przejazdu z tytutu podrozy stuzbowej na obszarze kraju
samochodem niebedgcym wlasnoscia pracodawcy.

§7

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Powiatu Kro$nienskiego i Gléwnemu
Ksiegowemu Starostwa Powiatowego w Krosnie.

§8

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2014 r.




