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Zarzadzenie Nr 2/2013
Starosty Krosnienskiego
z dnia 3 stycznia 2013 r.

w sprawie powotania Zespotu ds. Realizacji Projektu pn. ,Budowa Systemu Informaciji

Przestrzennej wspomagajgcego zarzgdzanie powiatem krosnienskim”

Na podstawie art. 34 ust. 1 i art. 35 ust. 2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzgdzie

powiatowym (Dz. U. z 2001 r., Nr 142 poz. 1592 z p6z. zm.)

Starosta Krosnienski zarzadza, co nastepuje:
§1

Powotuje Zespoét ds. Realizacji Projektu pn. ,Budowa Systemu Informacji Przestrzennej

wspomagajgcego zarzgdzanie powiatem krosnienskim” wspoétfinansowanego ze $rodkéw Unii

Europejskiej z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Regionalnego Programu

Operacyjnego Wojewddztwa Podkarpackiego na lata 2007-2013, zwany dalej Zespotem, w sktadzie:

1. tukasz Chrusciel —Z-ca kierownika PODGIK w Wydziale Geodezji i Gospodarki Nieruchomoséciami
— Koordynator merytoryczny projektu.

2. Katarzyna Staron — Wilk - naczelnik Wydziatu Architektury i Budownictwa - Merytoryczny nadzér
nad projektem w zakresie ww Wydziatu.

3. Andrzej Maziarz - podinspektor Wydziatu Oswiaty i Spraw Spotecznych - Merytoryczny nadzér
nad projektem w zakresie ww Wydziatu.

4. Stawomir Lubojemski - geolog powiatowy w Wydziale Srodowiska i Rolnictwa - Merytoryczny
nadzoér nad projektem w zakresie ww Wydziatu.

4. Marcin Jankowicz - specjalista w Wydziale Komunikacji i Transportu - Merytoryczny nadzér nad
projektem w zakresie ww Wydziatu.

5. Janusz Zajdel - Inspektor w Biurze Rozwoju, Inwestycji i Zamowien Publicznych - Merytoryczny
nadzor nad projektem w zakresie ww Wydziatu.

6. Grzegorz Inglot - specjalista w Powiatowym Zarzgdzie Drég - Merytoryczny nadzér nad
projektem w zakresie ww Wydziatu.

7. Agata Kowalczyk — Inspektor w Biurze Rozwoju, Inwestycji i Zaméwien Publicznych - Koordynator
projektu.

8. Tomasz Przybysz — Informatyk — Informatyczny nadzér nad projektem.

9. Jadwiga Jagieto — gtéwny ksiegowy Starostwa Powiatowego - Finansowo-ksiegowy nadzér nad

projektem.
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10. Anna Pelczar - Bozek — Specjalista w Biurze Rozwoju, Inwestycji i Zamowienn Publicznych —
Prowadzenie postepowan z zakresu zamoéwien publicznych.

11. Ewa Bukowiecka — Rzecznik prasowy — Promocja projektu.

§2
Organizacje, zakres dziatania i tryb pracy Zespotu okresla Procedura pracy Zespotu ds. Realizacji
Projektu pn. ,Budowa Systemu Informacji Przestrzennej wspomagajgcego zarzgdzanie powiatem
krosnienskim”, stanowigca zatgcznik nr 1 do Zarzadzenia.

§3
Zarzadzenie bedzie wykonane przez Biuro Rozwoju, Inwestycji i Zamoéwien Publicznych.

§4

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatgcznik nr 1 do
Zarzgdzenia nr 2/2013
Starosty Krosnienskiego
z dnia 3 stycznia 2013 r.

Procedura pracy Zespotu ds. Realizacji Projektu pn. ,Budowa Systemu Informacji Przestrzennej

wspomagajacego zarzadzanie powiatem krosnieriskim”, zwana dalej Procedura.

Rozdziat |
Postanowienia ogdlne
1. Procedura pracy Zespotu ds. Realizacji Projektu pn. ,Budowa Systemu Informacji Przestrzennej
wspomagajgcego zarzgdzanie powiatem krosnieriskim”, zwanego dalej Projektem, okresla

szczegOtowo organizacje, zakres dziatania i tryb pracy Zespotu.

Rozdziat I
Organizacja i tryb pracy Zespotu

1. Cztonkowie Zespotu wykonujg zadania okreslone w Procedurze, innych wewnetrznych aktach
normatywnych, a takze zadania wynikajace z polecen Starosty Kros$nienskiego oraz Koordynatora
projektu.

2. Cztonkowie Zespotu sg zobowiazani do prawidtowego, terminowego, efektywnego i rzetelnego
realizowania zadan.

3. Cztonkowie Zespotu, wykonujac powierzone im zadania wspoétpracuja ze sobg, w tym
w szczegllnoséci wspotdziatajg w zakresie sprawnego przeptywu miedzy nimi informacji
niezbednych do zapewnienia prawidtowej i terminowej realizacji Projektu.

4. W przypadku zaistnienia odstepstw od zaplanowanych dziatan, okreslonych w umowie
o dofinansowanie oraz harmonogramie finansowym, cztonkowie Zespotu zobowigzani sg do
natychmiastowego poinformowania Koordynatora projektu o takich okolicznosciach wraz
z podaniem przyczyn ich powstania.

5. Zatatwianie spraw w ramach Zespotu wymaga formy pisemnej z zastrzezeniem pkt. 6.

6. Forma elektroniczna i ustna zatatwiania spraw moze by¢ wykorzystana w przypadku prowadzenia
uzgodnien wewnetrznych pomiedzy cztonkami Zespotu, gdy Koordynator projektu uzna takg
forme za wystarczajacg do dalszego procedowania.

7. Osobg wtasciwg do realizacji danego zadania jest osoba, do ktdrej zakresu dziatania nalezy dana

sprawa, zgodnie z postanowieniami Procedury oraz z zakresem obowigzkow.
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Oceny dokumentacji i produktéw, sporzadzane przez poszczegdlnych cztonkéw Zespotu powinny
uzyska¢ aprobate Koordynatora projektu.

Zespot spotyka sie w trakcie realizacji Projektu w razie potrzeby, na whniosek Koordynatora
projektu.

Cztonkowie Zespotu zobowigzani sg do udziatu w kontrolach przeprowadzanych przez Instytucje
uprawnione do kontroli, zarbwno w trakcie trwania umowy o dofinansowanie jak i po jej

zakonczeniu.

Rozdziat Il

Zadania i kompetencje cztonkéw Zespotu

Koordynator merytoryczny projektu oraz Merytoryczny nadzér nad projektem w zakresie

poszczegdlnych Wydziatéw, obejmuje w szczegdlnosci:

1) nadzér merytoryczny we wszystkich fazach budowy i wdrozenia Systemu Informacji
Przestrzennej (zwanego dalej Systemem),

2) wspotprace w zakresie uszczegétowienia specyfikacji wymagan i zakresu Systemu oraz jego
opisu w sposéb doktadny, petny, jednoznaczny i zrozumiaty,

3) wspotprace z Wykonawcami przy merytorycznych aspektach tworzenia kolejnych wersji
Systemu oraz organizacji i przeprowadzeniu wdrozenia i testowania kolejnych wersji
Systemu,

4) dokonywanie oceny jakosciowej produktéw dostarczanych przez Wykonawcéw w ramach
realizacji poszczegélnych etapow umowy,

5) uczestnictwo w spotkaniach uszczegdtawiajgcych z Wykonawcami,

6) ocene i weryfikacje propozycji zmian w trakcie realizacji projektu,

7) kontrole zgodnosci rozwigzan Systemu z dokumentacjg Projektu i harmonogramem,

8) raportowanie wykonania wskaznikéw ujetych w projekcie,

9) odbiér prac Wykonawcéw zakonczonych podpisaniem protokotu odbioru,

10) wspétprace z osobg odpowiedzialng za przygotowanie postepowan z zakresu zamowien
publicznych,

11) dostarczanie Koordynatorowi projektu informacji niezbednych do przygotowania odpowiedzi
do pism i sprawozdan z postepu realizacji projektu,

12) udzielanie informacji Koordynatorowi o wszelkich planowanych zmianach w realizacji
projektu, w szczegblnosci tych, ktére stanowig odstepstwa od ustalonych zatozen
w Projekcie,

13) sporzadzanie planéw wydatkéw ujetych w harmonogramie rzeczowo-finansowym Projektu,
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14) uczestniczenie w kontrolach projektu,

15) inne dziatania zlecone przez Koordynatora projektu, niezbedne do realizacji Projektu.

Do zadan Koordynatora projektu, nalezy w szczegdlnosci:

1)
2)
3)

4)

5)
6)

7)

8)

9)

10)

nadzor nad prawidtowg realizacjg Projektu, zgodnie z zapisami umowy o dofinansowanie,
w tym harmonogramem rzeczowo — finansowym,

monitorowanie postepu prac,

zapewnienie sprawnosci procesu decyzyjnego po stronie Powiatu Kro$nieriskiego ,

informowanie Starosty o przebiegu realizacji Projektu i ewentualnych nieprawidtowosciach

zwigzanych z jego realizacjg,

wspotpraca z cztonkami Zespotu w zakresie sprawozdawczosci,

wyznaczanie dodatkowych zadan cztonkom Zespotu, ktdrych konieczno$¢ wykonania stata sie

niezbedna w trakcie realizacji Projektu,

kontaktowanie sie¢ z Instytucja Zarzadzajaca w zakresie wnioskdéw o ptatnosé,

harmonogramow ptatnosci, sprawozdan i innych kwestii zwigzanych z realizacjg Projektu,

przygotowywanie wnioskow o ptatnos¢ w konsultacji z osoba odpowiedzialng za finansowy

oraz merytoryczny nadzor nad zadaniem,

terminowe i prawidtowe rozliczanie Projektu zgodnie z umowag o dofinansowanie Projektu,

gromadzenie i archiwizacja dokumentacji projektu.

Informatyczny nadzér nad projektem, obejmuje w szczegdlnosci:

1)
2)

3)

5)
6)

8)
9)

nadzor informatyczny we wszystkich fazach budowy i wdrozenia Systemu,

wspotprace z Wydziatem Geodezji i Gospodarki Nieruchomosciami oraz Wykonawcami przy
merytorycznych aspektach tworzenia Systemu oraz organizacji i przeprowadzeniu wdrozenia
i testowania kolejnych wersji Systemu,

ocene jakosciowg dostaw sprzetu informatycznego oraz kontrola ich zgodnosci z zapisami
warunkow technicznych i dokumentacji projektu,

nadzor nad instalacja i konfiguracjg wdrazanych urzgdzen i Systemu,

odbidr produktéw projektu od Wykonawcow z podpisaniem protokotu odbioru,

wspotprace z osobg odpowiedzialng za przygotowanie postepowan z zakresu zamodwien
publicznych,

raportowanie wykonania wskaznikow ujetych w projekcie,

uczestnictwo w spotkaniach uszczegotawiajgcych z Wykonawcami,

dostarczanie Koordynatorowi projektu informacji niezbednych do przygotowania odpowiedzi

do pism i sprawozdan z postepu realizacji projektu,
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10) udzielanie informacji Koordynatorowi o wszelkich planowanych zmianach w realizacji

projektu, w szczegodlnosci tych, ktére stanowig odstepstwa od ustalonych zatozen

w Projekcie,

11) uczestniczenie w kontrolach projektu,

12) inne dziatania zlecone przez Koordynatora projektu, niezbedne do realizacji Projektu.

4. Finansowo - ksiegowy nadzor nad projektem, obejmuje w szczegdlnosci:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

10)

11)

prowadzenie ewidencji ksiegowej wszystkich ponoszonych wydatkow i uzyskiwanych
dochoddéw w ramach realizowanego Projektu,

kontrolowanie prawidtowego opisu dowodow ksiegowych dokumentujgcych koszty i wydatki
poniesione w ramach Projektu, zgodnie z wytycznymi w zakresie kwalifikowania kosztéw
i wydatkéw w ramach Projektu,

weryfikacje dokumentéw finansowych do wnioskéw o ptatnosci refundacyjne oraz
zaliczkowe, w zakresie zgodnosci z planem finansowo-ksiegowym,

weryfikacje dokumentow ksiegowych pod katem ich zgodnosci z planem finansowym oraz
pod wzgledem rachunkowo-ksiegowym,

propozycje ustalenia wysokosci srodkow zaplanowanych w budzecie Powiatu Krosnienskiego
na okres realizacji Projektu w konsultacji z osobg odpowiedzialng za merytoryczny nadzoér
nad projektem,

wnioskowanie zmian do planu finansowego Powiatu wynikajgcych ze zmian w projekcie,
zgtoszonych przez Koordynatora Projektu,

realizowanie pfatnosci na rzecz Wykonawcoéw oraz innych o0s6b i podmiotéw
zaangazowanych w Projekt, zgodnie z terminem pfatnosci oraz na zasadach i zgodnie
z wytycznymi RPO WP na lata 2007-2013,

udzielanie informacji Koordynatorowi o wszelkich planowanych zmianach w realizacji
Projektu, w szczegélnosci tych, ktére stanowig odstepstwa od ustalonych zatozen
w Projekcie,

dostarczanie Koordynatorowi informacji niezbednych do przygotowania odpowiedzi do pism,
sprawozdan z postepu realizacji Projektu,

prowadzenie ewidencji srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
zakupionych w ramach Projektu,

uczestniczenie w kontrolach projektu.

5. Prowadzenie postepowarn z zakresu zamowien publicznych, obejmuje w szczegdlnosci:

1)

przygotowanie, opracowanie i przeprowadzenie procedur przetargowych dotyczacych zadan
ujetych w projekcie, zgodnie z prawem krajowym i unijnym oraz wytycznymi Programu

i Instytucji Wdrazajacej,
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2) opracowanie Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamoéwienia,

3) dostarczenie stosownej dokumentacji poprzetargowej do Koordynatora projektu,

4) inne dziatania zlecone przez Koordynatora projektu, niezbedne do realizacji Projektu.

6. Promocja projektu, obejmuje w szczegdlnosci:

1) wspotprace przy opracowaniu i przygotowaniu materiatéw i dziatan promocyjnych na
potrzeby realizacji Projektu,

2) promocje Projektu w mediach lokalnych i regionalnych zgodnie z dziataniami ujetymi
w harmonogramie rzeczowo-finansowym oraz wytycznymi RPO WP na lata 2007-2013,

3) inne dziatania zlecone przez Koordynatora projektu, niezbedne do realizacji Projektu.
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