Zarzadzenie Nr 58/2011
Starosty Krosnienskiego
z dnia 28 wrzesnia 2011 roku

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji

Na podstawie Rozdziatu 3 ustawy o rachunkowosci z dnia 29 wrzesnia 1994 roku ( Dz. U.
z 2009 roku Nr 152, poz. 1223 ze zm.) oraz Instrukcji Inwentaryzacyjnej Zatacznika Nr 4 do
Zarzadzenie Starosty Krosnienskiego Nr 91 z dnia 3 grudnia 2010 roku w sprawie przyjecia
zasad (polityki) rachunkowosci w Starostwie Powiatowym w Kro$nie

zarzadza si¢ co nastgpuje:

§1

Ustala si¢ przeprowadzenie inwentaryzacji skladnikow majatkowych w  Starostwie

Powiatowym w Krosnie, w terminie od dnia 3 pazdziernika 2011 r. wg harmonogramu
inwentaryzacji, stanowigcego zalacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2
Inwentaryzacjq nalezy obja¢ nast¢pujace sktadniki majatkowe:

1) aktywa pieni¢zne (z wyjatkiem zgromadzonych na rachunkach bankowych), papiery
wartosciowe,

2) aktywa finansowe zgromadzone na rachunkach bankowych lub przechowywane przez
inne jednostki,

3) naleznosci i zobowigzania.

4) rzeczowe skladniki aktywéw obrotowych, materiatow

5) srodki trwale oraz maszyny i urzadzenia takze wchodzace w sktad srodkow trwatych
w budowie,

6) srodki trwale w budowie, wartosci niematerialne i prawne,

7) S$rodki trwale, do ktoérych dostep jest znacznie utrudniony, naleznosci sporne
1 watpliwe,

8) naleznosci 1 zobowigzania wobec pracownikéw z tytuléw publiczno — prawnych i inne
sktadniki aktywow i pasywow,

9) nieruchomosci,

10) powierzone kontrahentom wlasne sktadniki aktywow.

§3
Do przeprowadzenia inwentaryzacji powoluj¢ Komisj¢ Inwentaryzacyjna w skladzie:
1. Omachel Robert — przewodniczacy

2. Jaromir Kranc - cztonek
3. Lukasz Chrusciel — czlonek




§4
Ustalam sklad zespotéw do przeprowadzenia inwentaryzacji w roku 2011 jak nizej:
1) zespot spisowy Nr 1 w skladzie:
a) Ewa Morawska - Maziarz — przewodniczaca
b) Marzena Malik — czlonek
¢) Artur Skorka- czlonek
2) zespdt spisowy Nr 2 w sktadzie:
a) Alicja Kucharska — przewodniczaca
b) Marcin Pelc- czlonek
c) Angelika Kazimierska — czlonek
3) zespot spisowy Nr 3 w skladzie:
a) Tadeusz Boczar —przewodniczacy
b) Zofia Budzisz — czionek
c) Agnieszka Ignarska - cztonek
4) zespot spisowy Nr 4 w skladzie:
a) Bérbara Rozenbajger — przewodniczacy
b) Agnieszka Prugar — Nowak — czlonek
¢) Barbara Czechowicz — cztonek
5) zespotl spisowy Nr 5 w skladzie:
a) Halina Piotrowska — przewodniczaca
b) Zbigniew Machnik- cztonek
¢) Marcin Wereminski- cztonek
6) zespol spisowy Nr 6 w skladzie:
a) Halina Mazur - przewodniczacy

b) Aneta Rozmus-Rybak — cztonek
c) Jadwiga Fraczek- Adamik — czlonek

§5

1. Inwentaryzacj¢ nalezy przeprowadzi¢ przy udziale oséb odpowiedzialnych za
powierzone mienie w poszczegdlnych komaérkach.




2. W czasie inwentaryzacji nalezy przestrzegaé ogélnie obowiazujacych przepisow
0 inwentaryzacji oraz zasad i sposoboéw postgpowania, okreslonych w instrukcji
inwentaryzacji.

3. Po zakonfczeniu inwentaryzacji nalezy sporzadzi¢ sprawozdanie z przeprowadzonego
spisu.

§6

1. Czionkéw Komisji czyni¢ odpowiedzialnymi za wiasciwe, dokladne i rzetelne
przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.

2. Nie udziela si¢ urlopéw pracownikom odpowiedzialnym za powierzone mienie
w poszczegblnych komorkach, czlonkom komisji inwentaryzacyjnej oraz zespotow
spisowych w okresie, w ktérym przypadajg czynnos$ci inwentaryzacyjne przewidziane
spisem.

§7

Komisja inwentaryzacyjna przedstawi zaopiniowane przez Glownego Ksiggowego
i Radcg Prawnego wnioski w zakresie sposobu rozliczenia rdznic inwentaryzacyjnych
w terminie do 15.01.2012.

§8

Odpowiedzialnym za prawidlowe rozliczenie wynikéw inwentaryzacji czynie
Skarbnika Powiatu.

§9

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

STAROATA

lary//jugzc




Zalacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 58/2011
Starosty Krosnienskiego

Z dnia 28 wrzesnia 2011 roku

SZCZEGOLOWY HARMONOGRAM INWENTARYZACJI

Termin
Lp. Przedmiot inwentaryzacji Obszar inwentaryzacji p ir:vevl;:;;v;fi;i?;a ~ Rodzaj, forma, metoda, technika inwentaryzacji T:l;‘i:S‘SN[)eOgl(l)l
od-do
Spis ich ilosci z natury, wycena tych ilosci,
| Aktywa pienigzne (z wyjatkiem zgromadzonych Wydzial Finansowy 31.12.2011- poréwnanie wartosci z danymi ksiag 5
na rachunkach bankowych), papiery wartosciowe. 10.01.2012 rachunkowych oraz wyja$nienie i rozliczenie
roznic.
Aktywa finansowe zgromadzone na rachunkach Uzys}(ame (,)d kon?rahentc'wy i bankow
2 | bankowych lub przechowywane przez inne WG. EWIDENCJI KSIEGOWEJ S potwierdzefi prawidlowosci wykazanego w 6
jednostki 01 kswgagh rachunk(')vxfy(':h J_ed.nostk'l stanu t)'/c.:h'
: aktywdw oraz wyjasnienie i rozliczenie roznic.
Uzyskanie od kontrahentow potwierdzen
3 | Naleznosci i zobowiazania WG. EWIDENCJI KSIEGOWE! 3z prawidlowosci wykazanego w ksiggach 6
01 rachunkowych jednostki stanu naleznosci oraz
wyjasnienie roznic.
Wydzial Organizacyjno —
Administracyjny 4
Samodzielne Stanowiska
-Wydziat Komunikacji,
-Wydzial Geodezji 1 Gospodarki 2
Nieruchomosciami
-Wydziat Oswiaty I Spraw C o
Rzeczowe skladniki aktywéw obrotowych, gpo%ecznych, P 04102011 ISDELZ\;;l;niléOSClwz rtr:)a;t:uiry, Zwyczr:;ll ty(i:h 1i(ossic1.
4/5 | Srodki trwale oraz maszyny i urzadzenia takze -Wydzial Architektury | 01122011 i hunk h |z danym i ag
. \ . . 12 rachunkowych oraz wyjasnienie i rozliczenie
wchodzace w sklad $rodkéw trwatych w budowie Budowplctwa, rmic
-Wydziat Srodowiska 1 ’
Rolnictwa, 3
-Wydziat Finansowy,
-Biuro Rozwoju, Inwestycji |
Zamoéwien Publicznych,
-Samodzielne Stanowisko Ds.
Promocji Powiatu
-Biuro Rozwoju, Inwestycji | Porownanie danych ksiag rachunkowych z
6 Srodki trwate w budowie, warto$ci niematerialne i | Zaméwien Publicznych, 30-31.12.2011 odpowiednimi dokumentami i weryfikacja 1

prawne

-Wydziat Organizacyjno -
Administracyjny

realnej wartosci tych sktadnikéw.




Zatacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 58/2011
Starosty Kros$nienskiego

Z dnia 28 wrzesnia 2011 roku

Srodki trwate, do ktorych dostep jest znacznie

WG. EWIDENCII KSIEGOWEJ

Poréwnanie danych ksiag rachunkowych z.

7 utrudniony. naleznoéel sporne | watpliwe 30-31.122011 | odpowiednimi dokumentami i weryfikacja
Y P aphwe. realnej wartosci tych sktadnikow.
Naleznosci i zobowiazania wobec pracownikow z Poréwnanie danych ksiag rachunkowych z
8 | tytuléw publiczno — prawnych i inne sktadniki WG. EWIDENCJI KSIEGOWE] 30-31.12.2011 | odpowiednimi dokumentami i weryfikacja
aktywow i pasywow. realnej wartosci tych skladnikow.
04102011 Poréwnanie danych wynikajacych z ewidencji
9 | Nieruchomosci WG. EWIDENCII KSIEGOWEI 30122011 ksiggowej z ewidencja odpowiednio gminnego,
powiatowego zasobu nieruchomosci
Uzyskanie od kontrahentéw potwierdzen
10 POWICI:ZOHC kontrahentom wlasne skfadniki WG. EWIDENCI KSIEGOWE] 04.10.2011- prawidtowosci yvykazan.ego w ksnegach o
aktywow 10.01.2012 rachunkowych jednostki stanu oraz wyjasnienie
i rozliczenie roznic.
I Materialy: paliwo, materialy biurowe, $rodki Wydziat Organizacyjno - 3031122011 Spis ich ilosci z natury
czystosci Administracyjny T
04102011 — Spis ich ilosci z natury
12 | Skladniki majatkowe obce WG. EWIDENCII KSIEGOWE] 10.012012
1. Druki
1)pozwolenia czasowe,
2)nalepki legalizacyjne,
3)nalepki kontrolne,
4)karty pojazdu.
2. Tablice rejestracyjne:
Itablice rejestracyjne samochodowe, : e Spis ich ilosci z natury, poréwnanie ilosci z
13 | 2)tablice rejestracyjne motocyklowe, Wydzial Komunikacji i Transportu 30-31.12.2011 ewidencja ilosciowa, wyjasnienie i rozliczenie

3) tablice rejestracyjne motorowerowe,
4)tablice zabytkowe.

3. Prawa jazdy:

1)prawa jazdy migdzynarodowe,

2)karta rowerowa i motorowerowa,

3) pozwolenie na kierowanie tramwajami.

WG. EWIDENCJI ILOSCIOWE]

roznic.




Zalacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 58/2011
Starosty Krosnienskiego

Z dnia 28 wrzesnia 2011 roku

4. Licencje:

1)licencja na wykonywanie krajowego transportu
drogowego 0s6b,

2)wypis do licencji na wykonywanie krajowego
transportu drogowego 0sdb,

3)licencja na wykonywanie krajowego transportu
drogowego rzeczy,

4) wypis do licencji na wykonywanie krajowego
transportu drogowego rzeczy,

5)zaswiadczenie na przewozy na potrzeby wlasne,

6)wypis do zaswiadczenia na przewozy na
potrzeby wiasne,

7)zezwolenie na wykonywanie regularnych
przewozoéw w krajowym transporcie drogowym
0sob,

8)wypis do zezwolenia na wykonywanie
regularnych przewozéw w krajowym transporcie
drogowym o0s6b,

9)zezwolenie na wykonywanie regularnych
specjalnych przewozow w krajowym transporcie
drogowym 0s6b,

10)wypis do zezwolenia na wykonywanie
regularnych specjalnych przewozéw w
krajowym transporcie drogowym 0sob,

11)licencja na wykonywanie transportu drogowego
taksowka,

12)legitymacja instruktora

13)legitymacja instruktora anulowane

14)zezwolenie na przejazd pojazdow
nienormatywnych




