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Zarzadzenie Nr 64/2013
Starosty Krosnienskiego
z dnia 29 lipca 2013 r.

w sprawie powotania Zespotu ds. realizacji projektu pn. ,,,Smaki pogranicza” Polsko - Stowacka
wymiana doswiadczen w dziedzinie turystyki kulinarno-krajoznawczej”.

Na podstawie art. 34 ust. 1 i art. 35 ust. 2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie
powiatowym (Dz. U. z 2013 r. poz 595)

zarzadza sie, co nastepuje:
§1

Powotuje sie Zespot ds. realizacji projektu pn. ,.Smaki pogranicza” Polsko — Stowacka wymiana
doéwiadczen w dziedzinie turystyki kulinarno-krajoznawczej” wspoffinansowanego przez Unig
Europejska z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego oraz budzetu panstwa - za
posrednictwem Euroregionu Karpackiego w ramach Programu Wspétpracy Transgranicznej
Rzeczpospolita Polska - Republika Stowacka 2007 - 2013, zwany dalej Zespotem, w skfadzie:

1) Jolanta Bondaronek —koordynator projektu,

2) Matigorzata Guzik — asystent finansowy,

3) Janusz Zajdel — specjalista ds. zamowien publicznych,

4) Ewa Bukowiecka — cztonek Zespotu ds. promocji projektu.

§2

Organizacje, zakres dziatania i tryb pracy Zespotu okreéla Procedura pracy Zespotu stanowigca
zatacznik do zarzadzenia.

§3
Zarzadzenie bedzie wykonane przez Biuro Rozwoju, Inwestycji i Zamoéwien Publicznych.
§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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oraz budzet panstwa za poérednictwem Euroregionu Karpackiego w ramach Programu Wspétpracy Transgranicznej
Rzeczpospolita Polska — Republika Stowacka 2007 — 2013
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Zatacznik nr 1 do
Zarzadzenia nr 64/2013
Starosty Krosnienskiego
z dnia 29 lipca 2013 r.

Procedura pracy Zespotu ds. realizacji projektu pn. ,,Smaki pogranicza” Polsko ~ Stowacka
wymiana doswiadczert w dziedzinie turystyki kulinarno-krajoznawczej”.

Rozdziat |

Postanowienia ogdlne

1. Procedura pracy Zespotu ds. realizacji projektu pn. ,,Smaki pogranicza” Polsko — Stowacka

wymiana doswiadczen w dziedzinie turystyki kulinarno-krajoznawczej”, zwanego dalej Projektem,
okreéla szczegdtowo organizacje, zakres dziatania i tryb pracy Zespotu.

10.

Rozdziat It
Organizacja i tryb pracy Zespotu

Cztonkowie Zespotu wykonuja zadania okreSlone w Procedurze, innych wewnetrznych aktach
normatywnych, a takze zadania wynikajace z polecer Starosty Krosnienskiego oraz Koordynatora
Projektu.

Cztonkowie Zespotu sy zobowigzani do prawidtowego, terminowego, efektywnego
i rzetelnego realizowania zadan.

Cztonkowie Zespotu, wykonujac powierzone im zadania wspdfpracujg ze sobg, w tym
w szczegoOlnosci wspdtdziatajg w zakresie sprawnego przeptywu miedzy nimi informacji
niezbednych do zapewnienia prawidtowej i terminowej realizacji Projektu.

W przypadku zaistnienia odstepstw od zaplanowanych dziatan, okreslonych w umowie
o dofinansowanie oraz harmonogramie finansowym, cztonkowie Zespotu zobowigzani sg do
natychmiastowego poinformowania Koordynatora Projektu o takich okolicznodciach wraz
z podaniem przyczyn ich powstania.

Zatatwianie spraw w ramach Zespotu wymaga formy pisemnej z zastrzezeniem ust. 6.

Forma elektroniczna i ustna zatatwiania spraw moze by¢ wykorzystana w przypadku
prowadzenia uzgodnien wewnetrznych pomiedzy cztonkami Zespotu, gdy Koordynator Projektu
uzna taka forme za wystarczajgcq do dalszego procedowania.

Osoba wiasciwg do realizacji danego zadania jest osoba, do ktorej zakresu dziatania nalezy dana
sprawa, zgodnie z postanowieniami Procedury oraz z zakresem obowigzkow.

Oceny dokumentacji i produktéw, sporzadzane przez poszczegdlnych cztonkdw Zespotu powinny
uzyskaé¢ aprobate Koordynatora Projektu.

Zespot odbywa posiedzenia w trakcie realizacji projektu w razie potrzeby, na wniosek
Koordynatora Projektu.

Cztonkowie Zespotu zobowigzani sg do udziatu w kontrolach przeprowadzanych przez Instytucje
uprawnione do kontroli, zarébwno w trakcie trwania umowy o dofinansowanie jak i po jej
zakorniczeniu.

Projekt wspotfinansowany przez Unie EuropejskaﬁzWE;rioﬁéijisil;iérggEaﬁad;iﬁ Rroiv‘;oju kegionalnégg T o
oraz budzet paistwa za posrednictwem Euroregionu Karpackiego w ramach Programu Wspdtpracy Transgranicznej
Rzeczpospolita Polska — Republika Stowacka 2007 — 2013
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Rozdziat Il

Zadania i kompetencje cztonkow Zespotu

1. Do zadar Koordynatora Projektu, nalezy w szczegdInosci:

1)

2)
3)

4)
5)

6)

7)

8)
9)

nadzor nad prawidlowa realizacja  Projektu,  zgodnie  z zapisami  umowy
o dofinansowanie, w tym harmonogramem rzeczowo — finansowym,

monitorowanie postepu prac,

informowanie Starosty o przebiegu realizacji Projektu i ewentualnych nieprawidtowosciach
zwigzanych z jego realizacjg,

wspotpraca z cztonkami Zespotu w zakresie sprawozdawczosci,

wyznaczenie dodatkowych zadan cztonkom Zespotu, ktérych konieczno$¢ wykonania stata sig
niezbedna w trakcie realizacji Projektu,

kontaktowanie sie z Instytucja Zarzadzajaca w zakresie wnioskéw 0 ptatnos¢,
harmonogramow ptatnosci, sprawozdan i innych kwestii zwigzanych z realizacjg projektu,
przygotowywanie wnioskéw 0 ptatno$¢ w konsultacji z osoba odpowiedzialng za finansowy
nadzér nad zadaniem,

terminowe i prawidtowe rozliczanie projektu zgodnie z umowa 0 dofinansowanie projektu,
gromadzenie i archiwizacja dokumentow Projektu.

2. Do zadan Asystenta finansowego nalezy:

1)

2)

3)

4)

5)

7)

8)

9)

prowadzenie ewidencji ksiegowej wszystkich ponoszonych wydatkow
i uzyskiwanych dochodéw w ramach realizowanego Projektu,

kontrolowanie prawidtowego opisu dowodéw ksiggowych dokumentujacych koszty i wydatki
poniesione w ramach Projektu, zgodnie z wytycznymi w zakresie kwalifikowania kosztow
i wydatkéw w ramach Projektu,

przygotowanie dokumentéw finansowych do wnioskéw o ptatnosci refundacyjne oraz
zaliczkowe, zgodnie z planem finansowo — ksiggowym,

weryfikacja dokumentow ksiegowych pod katem ich zgodnosci z planem finansowym oraz
pod wzgledem rachunkowo — ksiggowym,

udzielanie informacji Koordynatorowi Projektu o wszelkich planowanych zmianach
w realizacji, w szczegélnosci tych, ktore stanowig odstepstwa od ustalonych zatozen
w Projekcie,

wnioskowanie zmian do planu finansowego wynikajacych ze zmian w projekcie, zgtoszonych
przez Koordynatora Projektu,

realizowanie pfatnoéci na rzecz Wykonawcow oraz innych oséb i podmiotow
zaangazowanych w Projekt, zgodnie z terminem ptatnosci oraz na zasadach i zgodnie
z wytycznymi Programu Wspdtpracy Transgranicznej Rzeczpospolita Polska-Republika
Stowacka na lata 2007 - 2013

dostarczanie Koordynatorowi Projektu informacji niezbgdnych do przygotowania odpowiedzi
do sprawozdan z postepu realizacji Projektu,

prowadzenie ewidencji $rodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych
i prawnych zakupionych w ramach Projektu,

10) uczestniczenie w kontrolach Projektu.

" Projekt wspdtfinansowany przez Unig Europejska z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
oraz budzet panstwa za posrednictwem Euroregionu Karpackiego w ramach Programu Wspétpracy Transgranicznej
Rzeczpospolita Polska — Republika Stowacka 2007 — 2013
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3. Do zadan cztonka ds. zaméwien publicznych nalezy:

1)

2)
3)
4)

przygotowanie, opracowanie | przeprowadzenie procedur przetargowych dotyczacych zadan
ujetych w projekcie, zgodnie z prawem krajowym i unijnym oraz wytycznymi Programu
i Instytucji Wdrazajacej,

opracowanie Specyfikacji Istotnych Warunkdw Zamowienia,

dostarczenie stosownej dokumentacji poprzetargowej do Koordynatora projektu,

inne dziatania zlecone przez Koordynatora projektu, niezbedne do realizacji Projektu.

4. Do zadan cztonka Zespotu ds. promocji nalezy:

1)

2)

3)

wspotpraca przy opracowaniu i przygotowaniu materiatow i dziatan promocyjnych na
potrzeby realizacji Projektu,

promocja Projektu w mediach lokalnych i regionalnych zgodnie z dziataniami ujetymi
w harmonogramie rzeczowo — finansowym,

inne dziatania zlecone przez Koordynatora Projektu, niezbgdne do realizacji Projektu.
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