Kontrola wewngtrzna w Starostwie Powiatowym w Krosnie

Rok 2005

Kontrole wewnetrzne w Starostwie Powiatowym w Krosnie przeprowadzone
zostaly na podstawie regulaminu kontroli wewnetrznej i zewnetrznej Starostwa
Powiatowego w Krogénie zatwierdzonego uchwata Nr 252/2002 Zarzadu Powiatu
Krosniefiskiego z dnia 13 marca 2002 r. w sprawie zatwierdzenia regulaminu
kontroli /zm. uchwalg Nr 319/2002 z dnia 30 sierpnia 2002 r./ oraz planu
kontroli wewnetrznych  Starostwa Powiatowego w Kro$nie na rok 2005
zatwierdzonego przez Starost¢ Krosnieniskiego.

Kontrole wewnetrzna prowadzi samodzielne stanowisko pracy ds. kontroli
wewnetrznej w Starostwie Powiatowym w Krosnie.

Przeprowadzone kontrole wewngtrzne w Starostwie Powiatowym
w Kro$nie w roku 2005:

Kontrola dorazna - Stanowisko ds. transportu i drogownictwa w Wydziale
Komunikacji i Transportu

1. Na podstawie upowaznien Starosty Kro$nienskiego z dnia 3 grudnia 2004 r.
znak: KF/0912/04 oraz z dnia 17 grudnia 2004 r. znak: KW.0912/5/04
przeprowadzono kontrolg dorazng stanowiska pracy ds. transportu
i drogownictwa w Wydziale Komunikacji 1 Transportu Starostwa
Powiatowego w Krosnie za rok 2003 i 2004.

Kontrole dorazng przeprowadzili:

- Inspektor ds. kontroli wewnetrznej w Starostwie Powiatowym w Krosnie
w zakresie przestrzegania obowiazujacych przepisow prawa przy
wydawaniu licencji, zezwolen i za§wiadczef na wykonywanie krajowego
lub miedzynarodowego przewozu osob lub rzeczy w sprawach za okres od
1 stycznia 2003 r. do dnia 31 grudnia 2004 r.,

- Inspektor ds. kontroli finansowej w Starostwie Powiatowym w Kroénie
w zakresie wydanych licencji, zezwolen i zaswiadczefl na wykonywanie
krajowego lub migdzynarodowego przewozu oséb lub rzeczy, wystawionych
faktur oraz dowodéw wplaty za okres od 1 stycznia 2002 r. do dnia
31 grudnia 2004 r.

Catg, kontrole podzielono na VI etapow. Etap LILIII dotyczyt roku 2003 , a etap
IV,V, VI dotyczyt roku 2004 . Odrgbnie skontrolowano rok 2002,



e I etap kontroli przeprowadzono w okresie od dnia 20-12-2004 r. do dnia

19-01-2005 r.,

e II etap kontroli przeprowadzono w okresie od dnia 21-01-2005 r. do dnia
10-02-2005 r.,

e III etap kontroli przeprowadzono w okresie od dnia 11-02-2005 r. do dnia
25-02-2005 r.,

e IV etap kontroli przeprowadzono w okresie od dnia 1-03- 2005 r. do dnia
7-03-2005 1.,

e V etap kontroli przeprowadzono w okresie od dnia 8-03-2005 r. do dnia
16-03-2005 r.,

e VI etap kontroli przeprowadzono w okresie od dnia 21-03-2005 r. do dnia
14-04-2005 r.

Protokoly z przeprowadzonej kontroli zostaly podpisane w  dniu
28-02-2005 r./ I-III etap/ przez Dyrektora — Etatowego Cztonka Zarzadu
Powiatu oraz w dniu 23-05-2005 r. /IV-VI etap/ przez Naczelnika Wydziatlu
Komunikacji i Transportu.

W dniu 6-04-2005 r. r. skierowano do Naczelnika Wydziatu Komunikacji
i Transportu wystapienie pokontrolne, zawierajace zalecenia do realizacji,
dotyczace wynikéw kontroli zawartych w protokotach kontroli od Nr 1 do
Nr 3 /I-111 etap/ za rok 2003.

Drugie wystapienie pokontrolne dotyczace wynikow kontroli zawartych
w protokotach kontroli od Nr 4 do Nr 6 /IV-VI etap/ skierowano do
Naczelnika Wydziatu Komunikacji i Transportu w dniu 22-06-2005 r.

Odpowiedzi o sposobie wykorzystania ocen i uwag oraz o podjetych
dziataniach zmierzajacych do szybkiego wyeliminowania stwierdzonych
nieprawidlowosci, Naczelnik Wydziatu KiT udzielit Staroicie
Krosniefiskiemu pismami z dnia 16 maja 2005 r. i 21 lipca 2005 r. W dniu
29-12-2005 r. Naczelnik Wydzialu przedstawit koncowa informacje
o realizacji zalecef pokontrolnych .

Pelna dokumentacja z przeprowadzonej kontroli  znajduje  sig
na stanowisku pracy ds. kontroli wewnetrznej w pokoju nr 408 w budynku
Starostwa Powiatowego w Krosnie przy ul. Bieszczadzkiej 1.

Kontrola dorazna — aktualno§é zakreséw czynnosci kierownikéw komorek
organizacyjnych w Starostwie Powiatowym w Krosnie




2. W zwiazku ze zmiang regulaminu organizacyjnego Starostwa Powiatowego
w Krosénie wprowadzonego w zycie z dniem 1 stycznia 2004 r.
i wynikajacymi z niego zmianami zaszla konieczno$¢ uaktualnienia
zakreséw czynnosci dla pracownikow na wszystkich stanowiskach pracy
w tym dla kierownikow komorek organizacyjnych.

Kontrola obejmowala aktualnosé zakreséw czynnosci kierownikéow komorek
organizacyjnych w Starostwie Powiatowym w Kroénie wg. stanu na dzien
31-05-2005 r.

Dokumentacja z przeprowadzonej kontroli znajduje sig
na stanowisku pracy ds. kontroli wewngtrznej w pokoju nr 408 w budynku
Starostwa Powiatowego w Krosnie przy ul. Bieszczadzkiej 1.

Kontrola_dorazna — badanie obciazenia poszczegélnych stanowisk pracy
w Referacie Architektury i Budownictwa

3. Kontrola obejmowala badanie obciazenia poszczegélnych stanowisk
pracy w zakresie iloéci zatatwionych spraw w roku 2004 oraz pigciu
miesiacach roku 2005.

Kontrole przeprowadzono w okresie od dnia 13-06-2005 r. do dnia
23-06-2005 r.

Protokét z kontroli podpisal Kierownik Referatu Architektury i Budownictwa
w dniu 23-06-2005r.

Pelna  dokumentacja z  przeprowadzonej kontroli  znajduje  sig
na stanowisku pracy ds. kontroli wewnetrznej w pokoju nr 408 w budynku
Starostwa Powiatowego w Kroénie przy ul. Bieszczadzkiej 1.

Biuro Obslugi Rady Powiatu

4, W okresie od dnia 20-07-2005 r. do dnia 22-07-2005 r. przeprowadzona
zostala kontrola problemowa Biura Obstugi Rady Powiatu.

Kontrola problemowa objgto okres:
e od dnia 1-01-2004r.do dnia 31-12-2004 r. oraz
e od dnia 1-01-2005 r. do dnia 30-06-2005r.



Kontrola miala charakter wyrywkowy i obejmowata :

- Przestrzeganie instrukcji kancelaryjnej,

- Przestrzeganie jednolitego rzeczowego wykazu akt,

- Przestrzeganie terminéw okreslonych kpa,

- Badanie obciazenia stanowisk pracy w zakresie ilosci zalatwionych spraw
w roku 2004 i I pétroczu 2005 1.

Protokét z przeprowadzonej kontroli podpisany zostal w dniu
16 listopada 2005 r. przez Sekretarza Powiatu Krosnienskiego.

Dokumentacja z przeprowadzonej kontroli znajduje sie¢ na stanowisku pracy
ds. kontroli wewnetrznej w pokoju nr 408 w budynku Starostwa
Powiatowego w Krosnie przy ul. Bieszczadzkiej 1.

Powiatowy Osrodek Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej
w Wydziale Geodezji i Gospodarki Nieruchomosciami.

5 W okresie od dnia 2 sierpnia 2005 r. do dnia 31 sierpnia 2005 r.
przeprowadzona zostala kontrola dorazna Powiatowego Osrodka
Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej w Wydziale Geodezji
i Gospodarki Nieruchomosciami Starostwa Powiatowego w Kroénie.

Kontrola miata charakter wyrywkowy 1 obejmowata badanie
prawidtowosci prowadzenia zasobu geodezyjnego i kartograficznego za
okres I potrocza 2005 r.

W ramach w/w kontroli dokonano w dniu 12-08-2005 r. /w godzinach
popotudniowych/  kontroli ~ zabezpieczenia Powiatowego  Osrodka
Dokumentacji Geodezyjnej 1 Kartograficznej. Celem kontroli bylo
sprawdzenie ~ warunkéw  przechowywania zasobu,  okreslonych
w przepisach rozdziatu VI /od § 44 do § 48/ Instrukcji Technicznej 0-4
bedacej zatacznikiem do Rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnegtrznych
i Administracji z dnia 24 marca 1999 r. /Dz.U. Nr 30,p0z.297/.

Protokét z przeprowadzonej kontroli Naczelnik Wydziatu GiGN podpisat
w dniu 21 pazdziernika 2005 r., a w dniu 27-10-2005 r. ztozyt wyjasnienia
do protokotu kontroli.

Starosta Kroénienski skierowal w dniu 24-11-2005 r. do Naczelnika
Wydziatu GiGN wystapienie pokontrolne.

Wyczerpujacej odpowiedzi o sposobie wykorzystania uwag i podjetych
dziataniach na rzecz realizacji zawartych w wystapieniu pokontrolnym



whioskéw Naczelnik Wydziatu GiGN udzielit Staro$cie Kroénienskiemu
pismem z dnia 16 grudnia 2005 r.

W trakcie kontroli doraznej, na polecenie Starosty, przeprowadzono
czynno$ci kontrolne w zakresie wykonywania prac geodezyjno-
kartograficznych przez pracownikow zatrudnionych w Wydziale Geodezji
i Gospodarki Nieruchomodciami Starostwa Powiatowego W Krosnie,
posiadajacych uprawnienia zawodowe do samodzielnego wykonywania
funkcji w dziedzinie geodezji i kartografii.

Kontrola dotyczyla — zasad i trybu zglaszania prac geodezyjnych
i kartograficznych oraz przekazywania materiatow powstatych w wyniku
tych prac do zasobu powiatowego przez wykonawcéw prac, ktérymi sg
pracownicy starostwa.

Kontrola obejmowata — prawidtowos¢ wykonywania zadan i czynnosci
przez pracownikow PODGIK w Kroénie dzialajacych w imieniu
i z upowaznienia Starosty.

Protokét z wiw kontroli Naczelnik Wydziatu GiGN podpisat w dniu
7 wrzesnia 2005 r., a w dniu 14-09-2005 r. zlozyt wyjasnienia do
protokotu kontroli.

Starosta Krogniefiski w dniu 5-10-2005 r. skierowat do Naczelnika
Wydziatu GiGN wystapienie pokontrolne.

Wyczerpujacej odpowiedzi o sposobie wykorzystania uwag i podjetych
dzialaniach na rzecz realizacji zawartych w wystapieniu pokontrolnym
whioskéw Naczelnik Wydziatu GiGN udzielit Staroscie Kros$nienskiemu
pismami z dnia 2-11-2005 r. i 16-1 1-2005 1.

Pelna dokumentacja z przeprowadzonej kontroli znajduje  si¢
na stanowisku pracy ds. kontroli wewngtrznej w pokoju nr 408 w budynku

Starostwa Powiatowego w Krosnie przy ul. Bieszczadzkiej 1.

Krosno, dnia 3 kwietnia 2006 r.

Informacje sporzadzila: Mariola Stojak — Inspektor ds. kontroli wewngtrznej
w Starostwie Powiatowym w Krosnie.



