POWIATOWY INSPEKTORAT NADZORU BUDOWLANEGO
W KROSNIE

Powiatowy Inspektor Nadzoru Budowlanegoe w Krosnie
poszukuje kandydatéw na stanowisko:

referenta
Liczba lub wymiar etatu: 1 petny etat

Gléwne obowigzki:

prowadzenie obshugi kancelaryjnej inspektoratu,

zapewnienie wlasciwego obiegu dokumentéw,

prowadzenie rejestrow okreslonych przepisami prawa,

obstuga sekretariatu,

przygotowywanie dokumentow dotyczacych prowadzonych postgpowan.

Wyksztaleenie:

wyzsze

Wymagania Konieczne:

znajomos¢ zasad prowadzenia sekretariatu,
praktyka zawodowa w administracji publicznej,
umiejetnosé obstugi komputera.

Wymagania pozadane:

zdolnos¢ analitycznego mysSlenia,
umiejetno$¢ pracy w zespole, komunikatywnosé,
znajomos¢ przepisow kodeksu postepowania administracyjnego,

Wymagane dokumenty i o§wiadczenia:

zyciorys i list motywacyjny,

kopia pierwszych trzech stron dowodu osobistego lub kopia nowego dowodu
osobistego albo o$wiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego,

kopia dokumentéw potwierdzajacych wyksztalcenie,

oswiadczenie kandydata o korzystaniu z pelni praw publicznych i o niekaralnosci
za przestepstwo popelnione umyslnie,

oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych
do celow rekrutacji.

Dokumenty nalezy sktada¢ lub przesta¢ ( decyduje data wpltywu ) w terminie do:
29.08.2006r.

pod adresem:

Powiatowy Inspektorat Nadzoru Budowlanego w Kro$nie

38-400 Krosno ul. Bieszczadzka 1

z dopiskiem: ,,Praca”

Dodatkowe informacje mozna uzyska¢ pod nr tel. ( 0-13) 43- 757-84
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